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Vyzva €. 343 — Rozvoj digitalizace, dokumentacni a informacni ¢innosti v oblasti vizualniho uméni a

architektury v rdmci Narodniho planu obnovy — iniciativa Digitalizace kulturniho a kreativniho sektoru
komponenty 4.5 Rozvoj kulturniho a kreativniho sektoru

Pokyny k podani zavérecné monitorovaci zpravy

Zavérecnou monitorovaci zpravu (dale jen ZMZ) vyplniuje prijemce dotace za celé obdobi realizace projektu,
ktery se mohl realizovat od 1. 1. 2024 do 31. 12. 2024.

PFijemce je povinen se pfi vyuctovani dotace a vyplnéni monitorovaci zpravy fidit podminkami ¢erpani a
vyuctovani dotace dané Rozhodnutim o poskytnuti dotace, zejména pak odst. 1-15 v oddilech Podminky
pouziti dotace a Podminky vykazovani. V souladu s odst. 10 Rozhodnuti je pfijemce dotace povinen predlozit
vyuctovani skutecnych vydaji a pfijm0 realizovaného projektu a spolecné se zavérecnou monitorovaci
zpravou jej podat v Dotacnim portale Ministerstva kultury (dale jen DP MK) nejpozdéji do 31. 1. 2025.

Praktické pokyny k vyplnéni zavérecné monitorovaci zpravy v DP MK

Zavérecna monitorovaci zprdva se podava v DP MK na zaloZce Realizace projektu. Po vyplnéni kazdé dilci
Casti (zalozky) uloZte vyplnéné udaje modrym tlacitkem \Uloiit\ nebo \Uloiit azpét ica

v levé horni ¢asti stranky.

y o . y e Novy . Y. <
Vzdy dfiv, neZ zacnete vypliovat Udaje pres ikonky © nebo @ , stisknéte tlacitko

Ukladejte po kazdé upravé, pfi prechodu na jinou diléi ¢ast, tedy zalozku, se provedené zmény na stavajici
zélozce NEMUSI ULOZIT!!!

Zalozka Realizace projektu je rozdélena do dvou casti:

(&etni doklady | | Manitarovacl zpravy

- U¢etni doklady
- Monitorovaci zpravy

Jéetni doklady — Vyuctovani

(&etni doklady &1-:' torovaci Zpravy

Na zéloZce U¢etni doklady zaddvate doklady, kterymi prokazujete ¢erpani INVESTICN{ CASTI DOTACE. Doklady
za neinvesti¢ni ¢ast dotace sem nezadavate ani nenahrdvate, MK je predkladate na vyzvani. Kromé ucetnich
dokladu investicni ¢asti dotace sem prosim nahrajte vyplnény excelovy formulaf vyuctovani projektu, ktery
najdete ke stazeni na strankach zde: https://mk.gov.cz/rozvoj-digitalizace-dokumentacni-a-informacni-
cinnosti-v-oblasti-vizualniho-umeni-a-architektury. Az bude formular spravné a Gplné vyplnény, nahrajete ho
s ndzvem ,Registracni Cislo projektu” Vyuctovani (napf. 0343000444 Vyuctovani) jako jeden z Gcetnich
dokladll — typ Soupiska Gcetnich doklad.
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DP MK CR - TEST UOVODNI STRANKA ~ NAPOVEDA  DANADOPISNI

HOME > MK > Seznam Zidostiiorojektl ufivalele > Formulat Zadosti - NPO - Stalus uméice - Mobilita |l > Projeki - realizace > Uetni doklad =ZPET

@ 0215000027 Projekt vyzvy Mobilita Il SPOLEK Probiha realizace

B Uit LINISEE R Q) odsiranit (Ogetni doklad)

Ugetni doklad

Cislo / specifikace dokladu * Typ * Stav
Soupiska iGetnich dokiadi v Rozpracovanj
Popis doklady *

Poté do zalozky Pfilohy k u¢etnimu dokladu nahrajete pres znak plus + vpravo vyplnény excelovy formular
vyuctovani.

Prilohy k uCetnimu dokladu ) fidat plilohu )
Stahnout Odstranit *Tp 4 Niou Db Autor ~ * Datum wyivofeni ﬁ
_ [}

TP Uzemi dokiaa v | P,

Druh + |
St v |
Celkem 0 ziznamis . oo | Zobrazit 20 na sirénku v
Nazev*

° Pridat poleku o

|
‘u
B * Zalsobié widaie (<81 Sty
|
|

Polozky rozpottu vztahujici se k danému l]c',eth ot

4 'Vybrat soubor | Soubog Jevybran

Viozeno Autor

+ piijemee. “ 2)

Celkem 0 Zaznamis Zobrazit 20 na stranku v

Stomo
Uhrady agetniho dokladu 3) © Fricatihracy. Q)

I Céstia (KE) Datum Ghrady

Na zaloZce 16. Seznam Ucetnich dokladl ZMZ budou u projektl s investiéni a neinvesti¢ni ¢asti uvedeny
vSechny doklady prokazujici ¢erpdni investi¢ni ¢asti dotace a formular vydctovani nahrany jako typ Soupiska
ucetnich dokladd. U projektl s pouze neinvesticni ¢asti bude doklad jen jeden, a to excelovy formular

vyUcétovani nahrany jako typ Soupiska ucetnich dokladd.

Monitorovaci zprava

(zetni doklady $'l.-‘ln'1 torovact zpravy

Pro vyplnéni a ndsledné podani ZMZ prejdéte na kartu Monitorovaci zprava, vyberte Typ Zavérecna
monitorovaci zprava (jednoleté) a kliknéte na tlacitko Nova MZ. Otevie se samostatny formulaf, kde vyplnite
vSechny poZadované informace stanovené podminkami vyzvy ¢. 0343 Rozvoj digitalizace, dokumentacni a
informacni ¢innosti v oblasti vizualniho uméni a architektury a Rozhodnutim o poskytnuti dotace.

1. Udaje o projektu

Zkontrolujte, Ze se zakladni Udaje nacetly spravné.

Vypliite Misto realizace v CR — mésta ¢i vice mést a obci pfidate ptes +PLUS vpravo nahofe, vyberete je
z Ciselniku obci.

2. Monitorovaci zprava

Monitorované obdobi — zacatek * / Monitorované obdobi — konec * — uvedte data realizace projektu —
zpravu podavate za celé obdobi realizace projektu v rozmezi od 1. 1. 2024 do 31. 12. 2024. (Udaje v této
zpravé budou slouzit jako podklad k zavére¢nému vyhodnoceni akce.)
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3. Pfijemce dotace

Udaje zkontrolujte, nenactené Gdaje vypliite nebo opravte pres modrou ikonku detailu @ .Vidy po vyplnéni

nezapomente [UloZit a zpét].

Vsechny udaje — jméno, prijmeni, datum narozeni a bydlisté — jsou povinné:

Statutarni organ (vyplfite jméno, ptijmeni, datum narozeni a bydlisté statutarniho organu prijemce dotace),
Opravnéna osoba (vyplrite jméno, prijmeni, datum narozeni a bydlisté osoby jednajici za projekt, at jiz
z pozice statutdrniho orgdnu nebo na zakladé plné moci)

Zhotovitel zpravy (uvedte jméno, pfijmeni, telefonni Cislo a e-mail osoby, ktera zpravu zhotovila véetné data
vyhotoveni zpravy — nemusi se nutné shodovat s datem podani, jedna se o datum faktického vyplnéni udajl.)
Kontaktni udaje na zhotovitele zpravy jsou mimoradné duleZité pfi kontrole ZMZ. Jako zhotovitele tedy
uvadéjte osobu, kterd je schopnda zodpovédét otdzky MK k vyuctovani, a kterad bude k zastizeni na uvedenych
kontaktech (telefon a e-mail).

4. Cile a indikatory

Cil = Cilem vyzvy je podpora projektl zacilenych na rozvoj digitalizace, dokumentacni a informacni ¢innosti v
oblasti vizualniho uméni a architektury. Podporovan je rozvoj ve zpfistupfiovani umélecké a odborné Cinnosti
kulturnich instituci v oblasti vizualniho uméni a architektury a udrzitelnost. Iniciativa slouzi predevsim jako
nastroj propagace a zvySovani povédomi o odbornych vystupech napti¢ regiony prostifednictvim
technologiemi zprostfedkovaného dalkového pftistupu.

V Seznamu indikator( stanovenych ve vyzvé/rozhodnuti vyplnite opét pres ikonku o Novy
Indikator — vyberete spravnou 1- 3 moznosti z: Pocet navstév domény,
Pocet zverejnénych digitalizovanych jednotek,
Pocet zvefejnénych zaznamd.
Cilova hodnota* je pocet osob stanoveny Rozhodnutim o poskytnuti dotace.
Indikatory — povinny pocet

a, zverejnéné zaznamy XX
b, zvefejnéné digitalizované jednotky Xy
¢, pocet navstév domény, pocet navstév novych Ci Xz

modernizovanych sluzeb — pocet uZivatell prostfednictvim
vzdaleného pfistupu
Naleznete na rozhodnuti o poskytnuti dotace, karta ,,Rozhodnuti®, proklik pres cislo jednaci, volba karty
»,Dokumenty”, staZzeni pres kliknuti na PDF v prvnim sloupci. Uvedeno na strané 2.

Indikatory vyplfite podle skutecnosti a v souladu s pfedem stanovenou metodikou jejich vypoctu. Jejich vyse
musi minimalné odpovidat Udaji na vydaném rozhodnuti o poskytnuti dotace. (Pfipadny vyssi pocet neni v
rozporu s rozhodnutim o poskytnuti dotace.)

Cilova hodnota indikatoru projektu odpovida udaji na rozhodnuti. Dosazena hodnota ve sledovaném obdobi*
je stejna jako Dosazend hodnota od pocatku projektu. (Do obou vyplrite stejné cislo.)
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V poli Komentai mizZete uvést dopliujici Udaje o indikatoru a priibéhu jeho plnéni, pole je nepovinné.

Nezapomerite |UloZit a zpét].

5. Realizované kli¢ové aktivity
Vyplite textova pole o realizovanych aktivitach a Udaje o spolupracujicich subjektech, vidy pres ikonku

o Novy -

11 Tuto cast vyplite ve struktufe dle tohoto navodu: !!!

Rozsah a splnéni zaméru/cile

- Popis realizace projektu véetné zmén (ty popiste podrobné na zaloZce ¢. 6 Zmény projektu)
- Metodika vypoctu indikatoru (véetné pfipadnych zptesnéni oproti zadosti)

- DoloZeni / ovéreni jejich dosazeni

Prinos projektu ve sledovaném obdobi - pro prijemce dotace

PFinos projektu ve sledovaném obdobi - pro dals$i osoby
- Popiste zlepSeni / zvyseni rozsahu sluzeb pro vefejnost
- Popiste dopad projektu na navstévnost a miru vyuzivani sluzeb verejnosti

Ziskané/zvysené kompetence
- soupis a prinos zakoupeného vybaveni slouziciho k digitalizaci a archivaci
- udrzitelnost projektu

PInéni cile — metoda
- popiste formaty a technické parametry digitalizované jednotky / zaznamu
- popiste jeho indexaci, tvorbu metadat a praci s nimi

v vew

6. Zmény projektu

Kliknutim na ikonku s tuzkou Pridat/Odebrat se zobrazi seznam schvélenych Zadosti o zménu podanych v DP
MK na zélozce Zadost o zménu/odstoupeni. Zobrazené adosti o zménu zaskrtnéte a potvrdte tlacitkem OK.
Zmény se nactou do seznamu. Pro podani ZMZ je tfeba, aby vSechny zadosti o zménu byly vyfizené!

K popisu jinych zmén pfi realizaci projektu (tedy zmén, které nevyzaduji zménu Rozhodnuti o poskytnuti
dotace) slouZi nepovinné textové pole Dalsi zmény v projektu. Vypiste sem zmény hlasené pres Nasténku
projektu s odkazem na datum plvodni zpravy z Nasténky projektu.

7. Verejné zakazky

Na této karté musite povinné doplnit odpovéd na otdzku Byly na projektu verejné zakazky?, kterou vyberte
z nabidky Ano/Ne. V pfipadé odpovédi Ne budete pokracovat na zalozku 8, respektive 9.

Pokud jste v ramci projektu zaddvali vefejné zakdzky, bude odpovéd’ Ano. V tom pfipadé vyuZijete tlacitko
Aktualizovat u PribéZného stavu verejnych zakdzek a u Primého plnéni v monitorovacim obdobi k nacteni
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souvisejicich udaji z jiné karty projektu v DP MK s ndzvem Verejné zakdzky projektu, kam je pfedem vloZite.
Zde pouze zkontrolujete, zda se udaje nacetly vsechny a uplné.

8. Dodavatelé a poddodavatelé

Tuto ¢ast nevypliujte. V pfipadé, Ze jste zadavali verejné zakazky, se data propisuji automaticky.

V pfipadé, Ze jste v ramci projektu zaddvali verejné zakdzky, pak zkontrolujte, zda jsou propsand data sprdvnd,
pfipadné je aktualizujte skrze tlacitko s ikonou ozubeného kola vpravo.

9. Publicita

Vyplnte ,Popis zajisténi povinné publicity a komunikacni aktivity smérem k cilové skupiné i k vefejnosti a
pripojte prilohy (nejméné 1 ks) s viditelnym umisténim vsech tfi log — prvkt povinné publicity (bod 20 a 21
Rozhodnuti).

Tip: mate-li i materidly bez log — nepriklddejte je. Zde nahrdvejte jen ty materidly (printscreeny webu
projektu, letaky, programy, pozvanky), které loga maji!

10. Kontroly

Na této karté musite povinné doplnit odpovéd na otazku Byla provedena kontrola projektu v monitorovaném
obdobi jinym subjektem neZ poskytovatelem dotace?, kterou vyberte z nabidky Ano/Ne. V pfipadé odpovédi
Ne budete pokracovat na zalozku 11.

Pokud byla provedena kontrola projektu jinym subjektem neZ MK a odpovéd bude Ano, pak vyuZijete tlacitko
Aktualizovat k nacteni udaji z jiné karty projektu v DP MK s ndzvem Monitorovaci navstévy a kontroly, kam
je predem vloZite. Zde pouze zkontrolujete, zda se tdaje nacetly vsechny a upiné.

Pro vyplnéni udajii do zdlozky Monitorovaci ndvstévy a kontroly musite OPUSTIT monitorovaci zprdvu. Udaje
zaddvdte v Detail projektu a to na zdloZce Monitorovaci ndvitévy a kontroly. Udaje se priddvaji pres tlacitko

o Mova externi kontrola 5
u seznamu kontrol vpravo nahore.

11. Dalsi informace o projektu je fakultativni ¢ast a slouZi k poskytnuti informaci jinde neuvedenych.

12. Dopady projektu

Uvedte informace o plnéni podminek vyznamné neposkozovat uvedenych v rozhodnuti — vyplnite textové
pole vlastnimi slovy. Zasadou ,vyznamné neposkozovat” se rozumi nepodporovani nebo neprovadéni
hospodafskych Cinnosti, které vyznamné poskozuji jakykoli environmentalni cil ve smyslu ¢lanku 17 nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2020/852 (natizeni o taxonomii EU).

Pro inspiraci zde uvadime ndvrh mozné textace:

Vlystupy projektu a cinnosti vedouci k jejich dosaZeni, na néZ se vztahuje poZadavek environmentdlni udrZitelnosti a
principu ,,vyznamné neposkozovat” (DNSH), spliuji dané podminky a jsou v souladu se zdsadou ,vyznamné
neposkozovat” ve smyslu ¢ldnku 17 narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2020/852 ze dne 18. ¢ervna 2020 o
zFizeni ramce pro usnadnéni udrZitelnych investic a o zméné Narizeni (EU) 2019/2088 (tzv. ,narizeni o taxonomii EU").

Odpovézte ddle na dopliujici otazky, povinné zaSkrtnéte a vyplrite textovd pole u otdzek ,Je projekt
ekologicky?...“ a ,PFispél projekt k rozvoji digitalizace Ceska?“. Na tieti otazku odpovézte podle povahy
projektu, tzn. nemusi byt zaskrtnuta a souvisejici textové pole vyplnéno.
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13. Specifické casti
V této vyzvé Zddné specifické Cdsti nejsou.

14. Rozpocet projektu

Viechny oznaéené sloupce, tedy Celkové (K¢), Poskytnuta dotace dle platného RoPD (K¢) a ,,Cerpano (K¢)“,
vyplnite kliknutim na editovatelna pole tabulky v fadcich, které se projektu tykaji. Veskeré uvedené ¢astky
budou v souladu s vyplnénym formuldrem vyuctovani. Formular vyuctovani je ke stazeni na strankach vyzvy:
https://mk.gov.cz/rozvoj-digitalizace-dokumentacni-a-informacni-cinnosti-v-oblasti-vizualniho-umeni-a-

architektury.

PoloZky rozpodtu

Poskytnuta Predpokladana
Predpokladanad  dotace dle zména oproti

+ Kod poloZky Ugelové uréeni dotace Celkové (KE) i) platného RoPD  platnému RoFD Ceméno (KE)
(KE) (Kg)

> 343-0 > Naklady celkem 14 036 150 1818 050

== 3430 == | Honorafe (smiouvy, faktury, mzdy, platy a OON vé odvod() 100 uuol =list 2, F8 I 70000 list 2, G8 70000 |

>> 343-11-1 >> I 1. Pfimé naklady projektu - investiéni 7300 150 1422520 1422 520

=== 343-l-1a === ||. 1. a) upgrade akludlnich databdzi 2200 DDDI = list 2, F21] 100000 list 2, G211 200 000

=== 343- 111D >>> ||, 1. b} software a s tim souvisejici dodavatelské sluzby 500 000f = list 2, F22 list 2, G224

=== 343-1-1c === |l 1. ¢} hardware 1000 000§ = |ist 2, F23 200 00 I list 2, G235 100000

>>> 343-II-1.d >=> II. 1. d) diouhodohé archivace digitalizace obsahu 500000} = [ist 2, F24 20009 list 2, G244 20 ool

=== 343-I-1e === || 1. e) optimalizace a zefektivnini technologie digitalizace 200 o0off = list 2, F25 list 2, G254

=== 34315 === |I. 1. ) konverze dat do novych formatd 1500 = list 2, F2€ 2| list 2, G265 20

=»> 343-ll-1g === ||. 1. g) reprodukéni a digitalizaéni technika 1400 000': list 2, F27 250 = list 2, G275 2 500

>>> 343-1.1h >»> |1, 1. h} jiné pfimé investiéni nékiady 1500 uool: list 2, F28 200 0O = list 2, G284 100000

== 343-11-2 == || 2. Pfimé néklady projekiu - neinvestiéni 6 486 000 225530 225510

=»> 343-ll-2.a === ||. 2. a) upgrade aktulnich databazi 150 000 = list 2, F33;. list 2, G335

=== 343-11-2b === ||. 2. b) software a s tim souvisejici dodavatelské sluzby 123 000f= [ist 2, F34 50 000f list 2, G345 50 000

=== 343-112¢ === || 2. ¢) hardware 1450 000§ = list 2, F3F§ 2030 list 2, G353 2030

»>> 343-1I-2d === |I. 2. d) dlouhodobd archivace digitalizace obsahu 63000f= list 2, F 33 1 500§ list 2, G367 1500

=e= 343128 === ||. 2. e} optimalizace a zefektivnni technologie digitalizace 200008 = [ist 2, F3 = list 2, G373

=== 3431121 >>> |1 2. ) konverze dat do novjch formétd 15000008 = list 2, FSS 120 000f list 2, G384 120 000

=== 343-1l-2g === ||. 2. g) reprodukéni a digitalizaéni technika 1500 000f= |ist 2, F39: = list 2, G395

=== 343-11-2.h === || 2 h)naklady na propagaci 50 000f= |ist 2’ F40 2 000 list 2, G405 2 000

=== 343 - 121 === |I. 2. i) jiné pfimé neinvestiéni naklady 1630 000f= list 2, |=41 s0000f list 2, G413 50 000

=> 343-1l == |Il. Nepiimé (reZiini) néklady = list 2, |:4:r = IESt 2, G435

== 343- |V >= |V Neuznatelné naklady . 200 000f= list 2’ F53j H

]

Tuto ¢ast vypliujte podle jiz hotového a vyplnéného formulare vyuctovani, v obrazku je uvedeny odkaz na
prislusnou buriku ve formulafi vyuctovani, kterou je tfeba vyplnit. Vypliujte az ve chvili, kdy je formular
vyuctovani ve findlni podobé.

Nezapomerite .

15. Zdroje projektu

V editovatelném sloupci zkontrolujete/vyplnite celkovou ¢&astku dotace z NPO a uvedete dalsi zdroje
financovani projektu, které uvadite vidy jako ¢astku celkem. 15. 1. Podrobny rozpis zdrojl projektu vyplnite
pfes () Pridat u poloZek, kde zadavate soucet nékolika zdrojl, napf. od dvou obci, dvou zahrani¢nich
ambasad apod.
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Priklad:

V poloZce 11.4. dotace od mésta, obce uvedete do editovatelného sloupce tabulky souhrnnou ¢astku 75.000 K¢,
v takovém pfipadé do Podrobného rozpisu zdrojli projektu vyplnite:

Nazev projektu: XYZ, Program/Dotacni titul: Dotacni program pro poskytovani dotaci v oblasti divadla,
performance a cirkusu na rok 2024, Poskytovatel: Statutarni mésto Brno, Typ zdroje 11.4. dotace od mésta, obce,
Castka: 50.000 Kg&.

UlozZit a zpét

Nazev projektu: XYZ, Program/Dotacni titul: Podpora rozvoje v oblasti kultury v roce 2024, Poskytovatel: Mésto
Mikulov, Typ zdroje: 11.4. dotace od mésta, obce, Castka: 25.000 K¢&.

UloZit a zpét
Nezapomerite

Také tuto cast, tedy Zdroje projektu, vypliiujte podle formulafe vyuctovani, a to az ve chvili, kdy je formular
vyuctovani ve findlni podobé.

16. Seznam Ucetnich dokladi

Tlacitkem nactete Ucetni doklady. V pfipadé, Ze poté provedete Upravy v sekci Ugetni doklady
(tzn. Realizace projektu / Ucetni doklady), je tieba Udaje aktualizovat prostiednictvim tlacitka viz vyse.
V pfipadé projektti s pouze NEINVESTICNIMI NAKLADY se nacte jen jeden doklad typu Soupiska Géetnich
dokladd, kde bude nahran excelovy formuldf vyGétovani, v pfipadé projektd S INVESTICNiIMI NAKLADY tu
budou vSechny doklady prokazujici ¢erpani v kapitole investicni naklady a jeden doklad typu Soupiska
Ucetnich dokladd, kde bude nahran excelovy formular vyuctovani. Nezapomerite .

| © auaizovat ‘

Seznam Gcetnich dokladd (2]

+ Lisho dokdsdu T Dizey Cistia na doklady cekem & DFH(KE)  Eofsdovand Sdstks k proplacen (KE) 5 &35t 2 dotace K¢

o001 Soupiska Giemich dokisal ‘Soupiska ietich dokladi 0215000028 |

Csliem 1 zhmami Zebrazit 20 na sirinku v

17. Cestné prohlaseni pfijemce dotace
Po peclivém precteni zaskrtnéte Potvrzuji cestné prohlaseni.

Nezapomernte .

18. Prilohy
Pfes ® Pridat dokument pfipojite viechny pfilohy — Typ a Druh zvolte podle tabulky niZe!

Seznam povinnych ptiloh zavérecné monitorovaci zpravy:

Nazev Typ Druh  [Format |el.podpis

,Reg. &islo projektu” Cestné prohlddeni [SU24 Cestné prohlaseni k vylouéeni [Soubor |pdf  |Ano
stretu zajma

,,Reg. Cislo projektu” Vyuctovani SU24 Vyuctovani projektu Soubor |xlsx  |Ne

,,Reg. Cislo projektu” ZMZ Monitorovaci zprava Sablona |pdf  |Ne

Ministerstvo kultury, Maltézské namésti 1, 118 00 Praha 1, 1CO: 00023671, ID datové schranky: 8spaaur
https://www.mkcr.cz/


https://www.mkcr.cz/

ia Financovano ’ Nairodni /

A Evropskou unii >- pEln ‘
£ NextGenerationEU \ obnovy =/

Soubor

,,Reg. Cislo projektu” Zavérecna Monitorovaci zprava podepsana

monitorovaci zprdva

.pdf ’Ano ‘

PFiloha povinna jen pro ty pfijemce dotace, za néZ poddva zdvérecnou monitorovaci zpravu osoba na zakladé
plné moci:
Nazev Typ Druh Format el.podpis

,,Reg. Cislo projektu” PIna moc Jiny dokument Soubor [ pdf IAno

Také nepovinné pfilohy prosim pfikladejte jako typ “Jiny dokument”.
Vsechny formulare priloh jsou ke stazeni zde: https://mk.gov.cz/rozvoj-digitalizace-dokumentacni-a-

informacni-cinnosti-v-oblasti-vizualniho-umeni-a-architektury):

Upozornéni k pfiloze PIna moc:

V pfipadé, ze monitorovaci zpravu podava osoba k tomuto ukonu zplnomocnéna. V pfipadé, ze jde o tutéz
osobu, ktera podavala i Zadost, Ize pouZit totoznou plnou moc jako pfi poddni zZadosti. V pfipadé, ze jde o
jinou osobu, je nutné nahrat plnou moc této osoby.

Upozornéni: Pokud MZ poddvd stejné zmocnénd osoba jako Zddost, je mozZné pouZit prilohu PIné moci, kterd
byla nahrdna do systému pri poddni Zadosti!

Ptilohy MONITOROVACI ZPRAVA a MONITOROVACI ZPRAVA PODEPSANA:

Po vyplnéni a pripisu vSech Gdaji do monitorovaci zpravy a pfiloZeni vSech jejich pfiloh (tzn. Vyuacétovani,
Cestné prohlageni k vylouéeni stietu zajmd a ptipadné PInd moc), je nutné vygenerovat monitorovaci zpravu
stiskem tlacitka "+Pridat dokument" a vybérem Typu "Monitorovaci zprava".

Takto vygenerovany dokument typu "Monitorovaci zprava" (viz vyse) si stahnéte do pocitace, elektronicky
podepisSte a podepsany soubor vlozte stiskem tlacitka "+Pfidat dokument" jako typ "Monitorovaci zprava -
podepsana".

Pokud nemate elektronicky podpis, je nutné monitorovaci zpravu vytisknout, odnést na Czech POINT a tam
nechat ovéfit podpis (tzv. legalizace) a nechat prevést dokument znovu do elektronické podoby (tzv.
autorizovana konverze). Takto ziskany dokument pak ptilozte jako typ "Monitorovaci zprava - podepsana".

Po priloZzeni obou MZ, tedy Monitorovaci zpravy i Monitorovaci zprdvy podepsané, muizete MZ podat

tlacitkem ‘ v horni modré listé !!! nejpozdéji 31. ledna 2025 !!!.

o Podat monitorovaci zpravu

V pfipadé, Ze po vygenerovani pfilohy Monitorovaci zprava pfed podanim zjistite, Ze je tfeba udélat
jakoukoliv Upravu, nebo systém pfi podani nahlasil chybu a je potfeba oprava, nezapomerite Upravy
(jinak se nepropisou), odstranit z Pfiloh modrym kole¢kem minus ve sloupci Odstranit dfive vygenerovanou
nebo nahranou Monitorovaci zpravu a opakovat cely proces vygenerovani Monitorovaci zpravy do priloh,

vCetné podepsani a pfipojeni podepsané zpravy.

Monitorovaci zprdvu podepsanou nechte podepsat aZ kdyZ jste si naprosto jisti, Ze mdte vse vyplnéné a
nebude tfeba nic ménit!
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Upozornéni: nahrané dokumenty mizZe odstranit vZdy jen ta osoba, kterd je nahrdla, protoZe jen ta md
pfistupné tlacitko minus, kterym se pfilohy odstrariuji!

SEZNAM PRIiLOH S PODPISEM:

SU24 Cestné prohlaseni k vylouéeni stietu zajm( (povinna)
Monitorovaci zprava podepsana (povinna)
PInd moc (povinna pouze pro ty, kdy ZMZ nepodava statutarni organ)

Tyto tfi pfilohy musi byt platné podepsané. Nejjednodussim zplsobem je podepsat prilohy platnym
elektronickym podpisem, pokud jim disponujete. Pokud elektronicky podpis nemate, je nutné vSechny tyto
pfilohy vytisknout, odnést na Czech POINT a tam nechat ovéfit podpis (tzv. legalizace) a nechat prevést
dokument znovu do elektronické podoby (tzv. autorizovand konverze). Obé sluzby — tedy legalizaci a
autorizovanou konverzi — poskytuje na pockani Czech POINT za poplatek /30 K¢ za 1 podpis, 30 K¢ za stranku
konvertovaného dokumentu/ viz https://www.czechpoint.cz/public/verejnost/sluzby/ — Konverze,
Legalizace.
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