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Vyzva €. 1403 — Program statni podpory profesionalnich divadel, orchestr(i a sbort

Pokyny k podani zavérecné monitorovaci zpravy

Zavérecnou monitorovaci zpravu (dale jen ZMZ) vyplniuje prijemce dotace za celé obdobi realizace projektu,
ktery se mohl realizovat od 1. 1. 2025 do 31. 12. 2025.

PFijemce je povinen se pti vyuctovani dotace a vyplnéni monitorovaci zpravy fidit podminkami cerpdni a
vyuctovani dotace dané Rozhodnutim o poskytnuti dotace, zejména pak odst. 1-16 v oddilech Podminky
pouziti dotace a Podminky vykazovani. V souladu s odst. 10 Rozhodnuti je pfijemce dotace povinen predlozit
vyUcétovani skuteénych vydaji a prijm0 realizovaného projektu a spolecné se zavérecnou monitorovaci
zprdvou jej podat v Dotacnim portalu Ministerstva kultury (dale jen DP MK) nejpozdéji do 15. 2. 2026.

Praktické pokyny k vyplnéni zdvérecné monitorovaci zpravy v DP MK
Zavérecna monitorovaci zprava se poddva v DP MK na zdloZce Realizace projektu.
ZaloZka Realizace projektu je rozdélena do dvou &asti - U¢etni doklady, Monitorovaci zpravy:

(&etni doklady $'ﬂc- torovact zpravy

Zalozku Ucetni doklady ponechte bez poviimnuti. Vyberte zalozku Monitorovaci zpravy.

Monitorovaci zprava

Vyberte Typ Zavérecnda monitorovaci zprava (jednoleté) a kliknéte na tlacitko Nova MZ. Otevie se
samostatny formuldr, kde vyplnite vSechny poZadované informace stanovené podminkami vyzvy
¢. 1403 Program statni podpory profesionalnich divadel, orchestrl a sborll a Rozhodnutim o poskytnuti
dotace.

Po vyplnéni kazdé dilci ¢asti (zalozky) ulozte vyplnéné tdaje modrym tlacitkem ’UIoiit’ nebo ‘Uloiit a zpét‘

7 v

. Novy oy
v levé horni €asti stranky. Vzdy dfiv, neZz zaCnete vyplfiovat Udaje pfes ikonky © nebo @ , stisknéte
tlagitko Ukladejte po kaZdé tipravé, pii pfechodu na jinou diléi &ast, tedy zalo?ku, se provedené zmény
na stavaijici zalofce NEMUSI ULOZIT!!!

Udaje o projektu

Zkontrolujte, Ze se zakladni Udaje nacetly spravné.

Vyplrite Misto realizace v CR — mésta ¢i vice mést a obci pfidate pres +PLUS vpravo nahofe, vyberete je
z Ciselniku obci.

Monitorovaci zprava

Monitorované obdobi — zacatek * / Monitorované obdobi — konec * — uvedte data realizace projektu —
zpravu podavéte za celé obdobi realizace projektu, tedy za obdobi od 1. 1. 2025 do 31. 12. 2025. (Udaje
v této zpravé budou slouzZit jako podklad k zavére¢nému vyhodnoceni akce.)

1. Udaje o prijemci dotace a zhotoviteli monitorovaci zpravy

Udaje zkontrolujte, nenactené tdaje vypliite nebo opravte pres modrou ikonku detailu @ . Vzdy po vyplnéni

nezapomernite [UloZit a zpét].
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Vsechny udaje — jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté — jsou povinné:

Statutarni organ (vyplfite jméno, ptijmeni, datum narozeni a bydlisté statutarniho organu pfijemce dotace),
Opravnéna osoba (vyplrite jméno, prijmeni, datum narozeni a bydlisté osoby jednajici za projekt, at jiz
z pozice statutdrniho orgdnu nebo na zakladé plné moci)

Zhotovitel zpravy (uvedte jméno, pfijmeni, telefonni Cislo a e-mail osoby, ktera zpravu zhotovila véetné data
vyhotoveni zpravy — nemusi se nutné shodovat s datem podani, jedna se o datum faktického vyplnéni udaju.)

Kontaktni Udaje na zhotovitele zpravy jsou mimoradné dileZité pri kontrole ZMZ. Jako zhotovitele tedy
uvadéjte osobu, kterd je schopna zodpovédét otazky MK k vyuctovani, a kterd bude k zastiZzeni na uvedenych
kontaktech (telefon a e-mail).

2. Cile a indikatory

Cil = Cilem vsech projektl této vyzvy je podpora vlastni umélecké Cinnosti pfijemce a poskytovani verejnych
kulturnich sluZeb na uzemi CR.
, . © Nowy
V Seznamu indikatort stanovenych ve vyzvé/rozhodnuti vyplnite opét pres ikonku
Indikator — vyberete jedinou moZnost Pocet akci
Cilova hodnota™ je po€et akci stanoveny Rozhodnutim o poskytnuti dotace.
Indikatory — povinny pocet
Divadlo — pocet planovanych vlastnich predstaveni v roce 2025, véetné Xy
premiér / Hudba — pocet planovanych vlastnich koncertl v roce 2025
Povinny pocet akci naleznete na rozhodnuti o poskytnuti dotace: karta ,Rozhodnuti“, proklik pres cislo
jednaci, volba karty ,,Dokumenty”, stazeni pres kliknuti na PDF v prvnim sloupci. Uvedeno na strané 1.
Dosazena hodnota ve sledovaném obdobi* je celkovy pocet akci — Cislo musi byt shodné s ¢islem na
rozhodnuti nebo byt vyssi.
Dosazena hodnota od pocatku projektu se shoduje s dosazenou hodnotou ve sledovaném obdobi.

Komentar je nepovinny. Nezapomerite |UloZit a zpét].

3. Realizace projektu

Zde vyplite zpravu o vlastni umélecké Cinnosti v roce 2025 do téchto tii textovych poli:
Zprava o umélecké cinnosti v roce 2025 (max. 27.000 znak, 15 NS)

Zhodnoceni vyznamu dotace pro ¢innost prijemce (max. 5.400 znak, 3 NS)

Dalsi informace o realizaci a pInéni projektu

Stisknéte tlatitko

4. Zmény projektu

Kliknutim na ikonku s tuzkou Pridat/Odebrat se zobrazi seznam schvalenych Zadosti o zménu podanych
v DP MK na zéloice Zadost o zménu/odstoupeni. Zobrazené 7adosti o zménu zaskrtnéte a potvrdte tlagitkem
OK. Zmény se nactou do seznamu. Pro podani ZMZ je tfeba, aby vSechny Zadosti o zménu byly vyfizené!

K popisu jinych zmén pfi realizaci projektu (tedy zmén, které nevyZaduji zménu Rozhodnuti o poskytnuti
dotace) slouZi nepovinné textové pole Dalsi zmény v projektu. VypiSte sem zmény hlasené pres Nasténku
projektu s odkazem na datum plvodni zpravy z Nasténky projektu, pripadné dalsi zmény hodné zfetele.
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Na této karté musite povinné doplnit odpovéd na otdzku ,Byla provedena kontrola projektu
v monitorovaném obdobi jinym subjektem neZ poskytovatelem dotace?”, kterou vyberte z nabidky Ano/Ne.
V ptipadé odpovédi Ne budete pokracovat na zalozku 6.

Pokud byla provedena kontrola projektu jinym subjektem neZ MK a odpovéd bude Ano, pak vyuZijete tlacitko
Aktualizovat k nacteni udaji z jiné karty projektu v DP MK s ndzvem Monitorovaci ndvstévy a kontroly, kam
je predem vloZite. Zde pouze zkontrolujete, zda se tudaje nacetly vsechny a upliné.

Pro vyplnéni udaji do zdlozky Monitorovaci ndvstévy a kontroly musite OPUSTIT monitorovaci zprdvu. Udaje
zaddvdte v Detailu projektu, a to na zdloZce Monitorovaci ndvstévy a kontroly. Udaje se pfiddvaji pres tlacitko

° Movd externi kontrola U Seznamu kontrol vpravo nahore.

5. Kontroly

6. Publicita

Vyplrite ,Popis zajisténi povinné publicity a komunikacni aktivity smérem k cilové skupiné i k vetfejnosti“ a
pfipojte pfilohy (nejméné 1 ks) s logem MK (bod 23 Rozhodnuti).

Tip: mate-li i materidly bez log — nepriklddejte je. Zde nahrdvejte jen ty materidly (printscreeny webu
projektu, letdky, programy, pozvanky aj.), které loga maji!

7. Cestné prohlaseni pfijemce dotace
Po peclivém precteni zaskrtnéte Potvrzuji Cestné prohlaseni.

Nezapomerite .

8. Prilohy
Pfes ® Pridat dokument pfipojite viechny pfilohy — Typ a Druh zvolte podle tabulky niZe!

Seznam povinnych ptiloh zavérecné monitorovaci zpravy:

Nazev Typ Druh Format el.podpis

,,Reg. Cislo projektu”_Vyuctovani 1X03 - 01. formular vyuctovani Soubor |.xIsx |Ne

,,Reg. Cislo projektu”_Analyticke_ucty 1X03 - 02. soupis analytickych uctad [Soubor |.pdf [Ne
,Reg. Cislo projektu”_Predbezna_zaverka [1XO03 - 03. predbéZzna kompletni Soubor |.pdf |Ne
Ucetni zavérka organizace
,,Reg. Cislo projektu”_ZMZ Monitorovaci zprava Sablona |.pdf |Ne

,,Reg. Cislo projektu”_ZMZ_podepsana Monitorovaci zprava podepsana Soubor |.pdf no

Pfiloha povinna jen pro ty pfijemce dotace, za néZ poddva zavérecnou monitorovaci zpravu osoba na zakladé
plné moci:

Nazev Typ Druh  [Format |el.podpis

,,Reg. Cislo projektu”_Plna_moc Jiny dokument Soubor |.pdf  |Ano

Také nepovinné pfilohy prosim ptikladejte jako typ “Jiny dokument”.
Vsechny formulare pfiloh jsou ke stazeni zde: https://mk.gov.cz/pokyny-a-formulare-vyuctovani-dotaci-za-
rok-2025 a téz ve Vzorech na zéaloZce 8. Prilohy monitorovaci zpravy v DP MK.

Upozornéni k ptiloze PIna moc:

PriloZte pouze v pfipadé, Ze monitorovaci zpravu podavad osoba k tomuto Ukonu zplnomocnéna (nikoli
statutarni organ — feditel/ka). V pfipadé, Ze jde o tutéz osobu, ktera podavala i Zadost, Ize pouZit totoZznou
plnou moc jako pfi podani zadosti. V pripadé, Ze jde o jinou osobu, je nutné nahrat plnou moc této osoby.
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PInd moc musi byt bud' elektronicky podepsand, nebo opatfend ru¢nim podpisem stvrzenym legalizaci a
prevedend autozovanou konverzi zpét do digitdlniho formatu.

Pfilohy MONITOROVACI ZPRAVA a MONITOROVACi ZPRAVA PODEPSANA:

Po vyplnéni a prlpisu vSech Udaji do monitorovaci zpravy a pfiloZeni vSech jejich pfiloh (tzn. Vyuctovani,
Soupis analytickych Gctd, Predbéina kompletni ucetni zavérka organizace, pfipadné PInd moc), je nutné
vygenerovat monitorovaci zpravu stiskem tlacitka "+Pridat dokument" a vybérem Typu "Monitorovaci
zprava" (Druh = sablona).

Takto vygenerovany dokument typu "Monitorovaci zprava" (viz vyse) si stahnéte do pocitace, elektronicky
podepiste a podepsany soubor vlozte stiskem tlacitka "+Pfidat dokument" jako typ "Monitorovaci zprava -
podepsana" (Druh = soubor).

Pokud nemate elektronicky podpis, je nutné monitorovaci zpravu vytisknout, odnést na Czech POINT a tam
nechat ovéfit podpis (tzv. legalizace) a nechat prevést dokument znovu do elektronické podoby (tzv.
autorizovand konverze). Takto ziskany dokument pak pfilozte jako typ "Monitorovaci zprdva - podepsana".

Po priloZzeni obou MZ, tedy Monitorovaci zpravy i Monitorovaci zpravy podepsané, mizete MZ podat
tlacitkem v horni modré listé !!! nejpozdéji 15. inora 2026 !!11.

‘ e Podat monitorovaci zpravu

V ptipadé, Ze po vygenerovani pfilohy Monitorovaci zprava pred podanim zjistite, Ze je treba udélat
jakoukoliv Upravu, nebo systém pfi podani nahlasil chybu a je potfeba oprava, nezapomerite Upravy
(jinak se nepropisou), odstranit z Pfiloh modrym kole¢kem minus ve sloupci Odstranit dfive vygenerovanou
Monitorovaci zpravu nebo nahranou Monitorovaci zpravu podepsanou a opakovat cely proces vygenerovani
Monitorovaci zpravy do pfiloh, véetné podepsani a pfipojeni podepsané zpravy.

Monitorovaci zprdvu podepsanou nechte podepsat, aZ kdyZ jste si naprosto jisti, Ze mdte vse vyplnéné a
nebude tfeba nic ménit!

Upozornéni: nahrané dokumenty muZe odstranit vZdy jen ta osoba, kterd je nahrdla, protoZe jen ta mad
pfistupné tlacitko minus, kterym se pfilohy odstrariuji!

SEZNAM PRILOH S PODPISEM:
Monitorovaci zprava podepsana (povinna)
PIna moc (povinna pouze pro ty, za né# ZMZ NEPODAVA statutarni orgdn)

Tyto dvé prilohy musi byt platné podepsané. Nejjednodussim zplsobem je podepsat prilohy platnym
certifikovanym elektronickym podpisem, pokud jim disponujete.

Pokud elektronicky podpis nemate, je nutné vSechny tyto pfilohy vytisknout, odnést na Czech POINT a tam
nechat ovéfit podpis (tzv. legalizace) a nechat prevést dokument znovu do elektronické podoby (tzv.
autorizovana konverze). Obé sluzby — tedy legalizaci a autorizovanou konverzi — poskytuje na pockani Czech
POINT za poplatek /30 K& za 1 podpis, 30 KE za stranku konvertovaného dokumentu/ viz
https://www.czechpoint.cz/public/verejnost/sluzby/ — Konverze, Legalizace.

Vyuctovani vyplriujete v excelovém formulafi — ke staZeni na strankach zde: https://mk.gov.cz/pokyny-a-
formulare-vyuctovani-dotaci-za-rok-2025 a na zaloZce 8. Pfilohy monitorovaci zpravy ve Vzorech. Az bude
formulaf spravné a Uplné vyplnény, nahrajete ho sndzvem ,Registracni Cislo projektu”_Vyuctovani
(napf. 1403000025 Vyuctovani) jako povinnou pfilohu monitorovaci zpravy. Ucetni doklady k nakladdm
hrazenym z dotace si MK muZe kdykoliv v pridbéhu kontroly ZMZ ¢i ndsledujicich 10 let vyZadat ke kontrole!
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