C
Vyzva €. 1561 (Podpora projektti kreativniho uceni 2025)

Pokynyv Kk podani zavéreéné monitorovaci zpravy

Monitorovaci zpravu (dale jen MZ) vypliiuje ptijemce dotace za celé obdobi realizace projektu, ktery se

realizoval v dob€ od 1. 1. 2025 do 31. 12. 2025.

Piijemce je povinen se pii vyuctovani dotace a vyplnéni MZ fidit podminkami Cerpani a vyuctovani dotace
dané Rozhodnutim o poskytnuti dotace. V souladu s rozhodnutim je pfijemce dotace povinen ptedlozit
vyuctovani skute¢nych vydajii a piijmi realizovaného projektu a spoleéné s MZ jej podat v Dota¢nim portalu

Ministerstva kultury (dale jen DPMK) nejpozdéji do 31. 1. 2026.

Excelovy formulat vyactovani a vykaz podpofenych KKS pro vyzvu 1561 najdete zde:
https://mk.gov.cz/vyuctovani-dotace-za-rok-2025. Po vyplnéni jej ulozte do DPMK (vizte dalsi pokyny).

Praktické pokynv K vyplnéni zavéreéné monitorovaci zpravy v DPMK

Monitorovaci zprava se podava v DPMK na zalozce Realizace projektu. Po vyplnéni kazdé dilci ¢asti

(zaloZKky) uloZte vyplnéné uidaje modrym tlacitkem |Uloiit| nebo |Uloiit a Zpét| v levé horni ¢asti stranky.

“ 1o ur N y ey Novy 1 < R
Vzdy diiv, nez zacnete vypliiovat udaje ptes ikonky © nebo @ , stisknéte tlacitko

Ukladejte po kazdé uipravé, pti prechodu na jinou dilc¢i ¢ast, tedy zalozku, se provedené zmény na stavajici

zélozce NEMUSEJI ULOZIT!

Zalozka Realizace projektu je rozd€lena do dvou ¢asti:

(&etni doklady | | Monitorovaci zpravy
Zalozky Ucetni doklady si nevSimejte.

Monitorovaci zprava

(&etni doklady $".ﬂc" torovaci zpravy

Pro vyplnéni a nasledné podani MZ ptejdéte na kartu Monitorovaci zprava, vyberte Typ Zavéreéna

monitorovaci zprava (jednoleté) a klikncéte na tlacitko Nova MZ. Otevie se samostatny formulaf, kde

vyplnite v§echny pozadované informace.
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Vypliite jednotlivé zalozky (je jich celkem 13). V zéloZzce €. 4 (Cile a indikatory) vypliite tidaje dle rozhodnuti.
Povinny indikator (dle tematického okruhu) je stanoven v rozhodnuti a jeho naplnéni je povinné. Udaj by mél

byt stejny nebo vyssi, nez je uvedené na rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Zalozka ¢. 12 (Prilohy monitorovaci zpravy) slouzi ke vlozeni nezbytnych ptfiloh. Monitorovaci zpravu

uspeésné podate tehdy, vlozite-li do seznamu priloh tyto dokumenty:

A. Vyuctovani (excelovy formular stazeny z DPMK nebo z webu MK)

B. Vykaz KKS

C. Monitorovaci zprava (vygenerovana DPMK po vyplnéni vSech pozadovanych udajt)
D. Monitorovaci zprava — podepsana:

1) Pokud mate elektronicky podpis, podepiste elektronicky a podejte.

2) Pokud nemate elektronicky podpis, jsou 2 moznosti:

— jednodussi moznost: statutarni organ nebo zplnomocnénec/kyné ptihlaseni v systému
vygeneruji MZ s informaci o ptihlasené osob¢ z NIA, tuto MZ bez podpisu nahraji jako
Monitorovaci zpravu — podepsanou a zpravu podaji.
podpis (tzv. legalizace) a nechat pievést dokument znovu do elektronické podoby (tzv.

autorizovana konverze)

MZ podejte tlacitkem Podat monitorovaci zpravu v horni listé nejpozdéji 31. ledna 2026!

V ptipadé, Ze po vygenerovani ptilohy Monitorovaci zprava pred podanim zjistite, Ze je tfeba udé€lat jakoukoliv
upravu, nebo systém pfi podani nahlasil chybu a je potfeba oprava, nezapomenite Upravy (jinak se
nepropisou), odstranit z ptiloh modrym koleckem minus ve sloupci Odstranit diive vygenerovanou nebo

nahranou MZ a opakovat cely proces vygenerovani Monitorovaci zpravy do ptiloh, véetné podepsani a

pripojeni podepsané zpravy.

.»Monitorovaci zpravu — podepsanou *“ nechte podepsat, teprve jste-li si naprosto jisti, Ze mate vSe vyplnéné a
neni tieba nic ménit!
Upozornéni: nahrané dokumenty miize odstranit vzdy jen ta osoba, kterd je nahrdla, protoze jen ta md

pFistupné tlacitko minus, kterym se prilohy odstranuji!
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