
Ministerstvo kultury ČR   Oddělení umění, Odbor umění, knihoven a kreativních odvětví  

  
  

CHECKLIST PODÁNÍ VYÚČTOVÁNÍ – KULTURNÍ AKTIVITY a PROGRAM FESTIVALŮ  
 

PODÁNÍ DATOVOU SCHRÁNKOU:  
 

Do PŘEDMĚTU zprávy POVINNĚ uveďte  

pro Kulturní aktivity – KA24_obor_název_příjemce_název_projektu 

pro Program festivalů – PF24_obor_název_příjemce_název_projektu  

Obor uvádějte zkratkou takto: AH (alternativní hudba), DIV (divadlo), KH (klasická hudba),  

            TA (tanec, pohybové a nonverbální divadlo), VU (výtvarné umění).  
 

POVINNĚ:  

1) Formulář vyúčtování (formát: .xlsx)  

2) Závěrečná zpráva na předepsaném formuláři (formát: .pdf nebo .docx)  

3) Tiskové materiály apod.   
 

FAKULTATIVNĚ:  

1) Další nepovinné přílohy  

 

Jsou-li přílohou velké soubory, ty pošlete zvlášť e-mailem příslušnému referentovi dle oboru umění 

viz níže nebo přes službu internetových úložišť. Pokud jsou přílohou podání publikace, ty pošlete 

zvlášť poštou. (V tom případě o datu podání rozhoduje razítko pošty.) 

 

Pouze ve výjimečných případech – A POKUD TO NENÍ VYLOUČENO 

V ROZHODNUTÍ O POSKYTNUTÍ DOTACE (např. VU) – PODÁNÍ POŠTOU (a e-mailem):  

POVINNĚ:   

1) Vytištěný formulář vyúčtování s podpisem statutárního zástupce   

Ujistěte se, že lze přečíst všechna vyplněná políčka a že jste vytiskli všechny stránky vyúčtování! 

2) Vytištěná závěrečná zpráva na předepsaném formuláři   

3) Tiskové materiály apod.   

O datu podání rozhoduje razítko pošty.  

 

Zároveň s vypravením poštovní zásilky příjemce dotace pošle e-mailem příslušnému referentovi dle 

oboru umění tyto dokumenty:   

POVINNĚ: 1) Formulář vyúčtování (formát: .xlsx), 2) Závěrečná zpráva na předepsaném formuláři 

(formát: .docx)  

FAKULTATIVNĚ: 1) Tiskové materiály apod., 2) Další nepovinné přílohy  

  

V předmětu e-mailu uveďte „KA24 – obor – název příjemce – název projektu“ pro Kulturní aktivity, „PF24 

– obor – název příjemce – název projektu“. Obor uvádějte zkratkou viz výše. 

 

Kontakty:   alternativní hudba –  jiri.pilip@mk.gov.cz  divadlo – tereza.sieglova@mk.gov.cz          

klasická hudba – vit.roubicek@mk.gov.cz  tanec – barbora.laierova@mk.gov.cz  

výtvarné umění – vytvarny.referent@mk.gov.cz  

program státní podpory festivalů profesionálního umění – zdenka.heroutova@mk.gov.cz    


