
Vítejte v systému TRACES NT (TNT).
Tato příručka obsahuje všechny základní informace pro zahájení práce s TNT.

Obsahuje vysvětlení krok za krokem pro registraci a správu uživatelů a subjektů.
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I. Vytvoření přihlašovacího účtu EU Login

Pro přístup do modulu ICG systému TRACES je vyžadován přihlašovací účet EU Login. Jedná se o povinnou vrstvu 
zabezpečení.

Pokud přihlašovací účet EU Login nemáte, musíte si jej vytvořit podle kroků popsaných v této kapitole.

Pokud již přihlašovací účet EU Login máte, můžete níže uvedené kroky přeskočit a přejít přímo na kapitolu II.

PRO AKCEPTACI BETA (demo prostředí jako cvičné hřiště): Přejděte na
https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/tracesnt-beta/login pro přístup na uvítací stránku systému TRACES NT.

PRO PRODUKCI (skutečné doklady): Přejděte na https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login pro přístup na uvítací 
stránku systému TRACES NT.

Poznámka: Tato prostředí jsou odlišná. Pokud máte roli v jednom z nich, neznamená to, že máte přístup i k 
druhému prostředí. V každém prostředí, ke kterému chcete mít přístup, musíte mít nastavený účet.

Klikněte na odkaz „Request an access" (Požádat o přístup) v poli na pravé straně:

Budete přesměrováni na registrační stránku EU Login. V pravém horním rohu máte možnost vybrat si jazyk:

Vyplňte všechna pole formuláře,

./%20https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login%20
https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/tracesnt-beta/login%20


4

Pokud jde o e-mailovou adresu: důrazně doporučujeme zvolit vaši individuální profesní e-mailovou adresu. 
Bude sloužit k přihlášení do systému TNT.

Po vyplnění všech polí klikněte na „Create an account“ (Vytvořit účet).

Po odeslání žádosti obdržíte automatický e-mail s odkazem, který vám umožní nastavit heslo.

Poznámka: Doručení e-mailu může trvat několik minut. Po jeho obdržení máte 90 minut na to, abyste klikli na 

odkaz, než jeho platnost vyprší.

Pokud tento automatický e-mail neobdržíte, přejděte na nápovědu na této stránce:
https://webaate.ec.europa.eu/cas/contact.html

Gratulujeme, máte za sebou první krok a váš přihlašovací účet EU Login je vytvořen!

Poznámka:  Později  budete moci  váš  vlastní  účet  spravovat  a  měnit  osobní  údaje.  Za tímto účelem
klikněte  po  přihlášení  do  systému  TRACES NT  na  svou  e-mailovou  adresu  v  pravém horním  rohu
obrazovky a poté na „Edit your profile“ (Upravit vlastní profil).

Poznámka: Mějte na paměti, že údaje, které vyberete, se objeví na dokladech při jejich podpisu. 
Vzhledem k tomu, že doklady v systému TRACES NT mají právní hodnotu, je důležité, abyste svůj 
přihlašovací účet EU Login zaregistrovali na jméno skutečné osoby, NIKOLI na obecné jméno, jako je 
název vašeho orgánu nebo název vašeho subjektu.
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Klikněte na „My account on EU login“ 
(Můj účet na přihlášení EU Login).

Klikněte na „Configure my account“ (Konfigurovat můj účet) a upravte požadované údaje.

Nezapomeňte kliknout na „Submit“ (Předložit), abyste změny uložili.
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II. Aktivace dvoufaktorového ověřování

Pokud jste již dvoufaktorové ověřování pro svůj přihlašovací účet EU Login aktivovali, můžete níže uvedené kroky 
přeskočit a přejít přímo na kapitolu III. 

V zájmu zvýšení bezpečnosti systému budou od 24. června 2024 všichni uživatelé potřebovat pro přístup do systému 
TRACES dvoufaktorové ověřování. U účtů vytvořených po tomto datu je třeba provést aktivaci dvoufaktorového ověřování
po vytvoření přihlášení EU Login a před vyžádáním role v systému TRACES.

Za tímto účelem přejděte na https://webgate.ec.europa.eu/cas a přihlaste se pomocí uživatelského jména a hesla, které 
používáte pro systém TRACES (= přihlašovací účet EU Login).

Potřebujete další pomoc s dvoufaktorovým ověřováním? Prohlédněte si toto video vysvětlující nastavení dvoufaktorového 
ověřování a podívejte se na stránku EU Login Help (nápověda k přihlašování EU Login).
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III. Vytvoření účtu v systému TRACES NT: žádost o roli

Po vytvoření přihlašovacího účtu EU Login musíte požádat o přidělení  role v systému TRACES NT, abyste získali
přístup do systému. Role určuje, co můžete v systému dělat a vidět.

Různé možné role pro ICG jsou následující:

• Subjekt – držitel zboží  : Držitelem zboží se rozumí osoba nebo subjekt, který je vlastníkem zboží
nebo který má k němu obdobné dispoziční právo nebo který má nad ním fyzickou kontrolu.

• Subjekt – příjemce osvobození  :   „Příjemcem osvobození“ se rozumí osoba nebo subjekt, který je
svým příslušným orgánem definován jako důvěryhodný, a proto se na něj vztahuje osvobození od
povinnosti  získat dovozní licenci  nebo vypracovat prohlášení dovozce pro každý dovoz kulturních
statků (např. muzeum, univerzita, ústav atd.).

• Příslušný orgán  :   Uživatel patří k oficiálnímu příslušnému orgánu jednoho z členských států 
(místnímu, regionálnímu, ústřednímu, celnímu úřadu atd.).
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Přejděte na webové stránky TNT: https://webaate.ec.europa.eu/tracesnt/login. 

Poté klikněte na zelené tlačítko „Log in“ (Přihlásit se).

Zadejte své heslo a klikněte na „Sign in“ (Přihlásit se).

Budete přesměrováni na přístupovou stránku pro přihlášení EU Login. Zadejte svou e-mailovou adresu a klikněte 
na „Next“ (Další).

./%20https://webaate.ec.europa.eu/tracesnt/login.
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Při prvním přístupu do systému TRACES NT se vám zobrazí tato stránka, kde si můžete vybrat svou roli:

1. Žádost o roli jako subjekt „Držitel zboží“

Držitelem zboží se rozumí osoba nebo subjekt, který je vlastníkem zboží nebo který má k němu obdobné dispoziční
právo nebo který má nad ním fyzickou kontrolu. Držitel zboží může:

■ Registrovat prohlášení dovozce pro dovoz kulturních statků (ICGS)
■ Předkládat žádosti o dovozní licence na dovoz kulturních statků (ICGL)
■ Vidí pouze doklady, ve kterých je uvedena jeho společnost.
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Chcete-li v systému získat roli „Holder of the goods“ (Držitel zboží), vyberte na obrazovce níže možnost „Operator“ (Subjekt).

Systém vás přesměruje na vyhledávací stránku, která vám umožní vyhledat vaši společnost.

Vyberte „Country“ (Země) a do pole „Search“ (Hledat) zadejte název společnosti. Pole „Section“ (Sekce) a 
„Activity type“ (Typ činnosti) jsou nepovinná, ale mohou vám pomoci lépe filtrovat výsledky (vyberte „Holder of the 
goods“ (Držitel zboží)). Poté klikněte na tlačítko „Search“ (Hledat).

Pokud vaše společnost již v systému existuje: zaškrtněte malé políčko vpravo (podle potřeby můžete vybrat více 
společností) a poté klikněte na zelené tlačítko „Request authorisation“ (Požádat o autorizaci).
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Zobrazí se vám vyskakovací okno a budete mít možnost odeslat další informace (nepovinné).

Klikněte na „Send authorisation request“ (Odeslat žádost o autorizaci).

Nyní jste požádali o propojení se svou společností.

Pokud vaše společnost v systému neexistuje: můžete ji vytvořit kliknutím na zelené tlačítko „+ Create a new operator“
(+ Vytvořit nový subjekt).

Poznámka: Aby se snížil počet duplicit v systému TRACES NT, je možnost vytvořit nový subjekt k dispozici až po 
zadání jeho vyhledání.
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Zadejte požadované informace do pole „Operator details“ (Údaje o subjektu).

Poznámka: Povinná pole jsou označena červenou hvězdičkou (*)

Poznámka: Kliknutím na zelené tlačítko „+ Add address“ (+ Přidat adresu) můžete přidat více adres:
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Pro „Držitele zboží“ je číslo EORI povinným údajem. Klikněte proto na tlačítko „Add identifier“ (Přidat identifikátor) 
pod polem Adresa a vyberte druh EORI. Ujistěte se, že jste zadali platný formát pro tento identifikátor.

Informace o tom, jak získat číslo EORI, najdete na těchto dvou odkazech:

• Registrační a identifikační číslo hospodářských subjektů (EORI)
• Národní implementace EORI

Hlavní adresu můžete nastavit kliknutím na hvězdičku v pravém horním rohu adresy.
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Po vyplnění  všech  povinných údajů  si  budete moci  v  poli  „Chapter  or  Activity“  (Kapitola  nebo činnost) vybrat
kapitolu. Vyberte „Import of cultural goods“ (Dovoz kulturních statků).

Poznámka: Kapitola závisí na dokladu, který potřebujete vytvořit / ke kterému potřebujete přístup. Níže 

naleznete kapitoly s příslušnými doklady:

Import of cultural goods (Dovoz kulturních statků) (ICGL, ICGS, ICGD), Organic (COI), imported timber 
products (Ekologické produkty (COI), dovážené dřevařské výrobky) (FLEGT), Plants (Rostliny) (přístup k

CHED-PP, vytvoření PHYTO), Fishing (Rybolov) (CATCH), Veterinary (Veterinární produkty) (přístup k 

CHED-A a CHED-P, vytvoření IMPORT), Feed and food of non-animal origin (Krmiva a potraviny jiného 
než živočišného původu) (přístup k CHED-D), Food (Potraviny) (IMPORT), Other (Jiné) (horizontální role 

jako „přepravce“ a „subjekt odpovědný za náklad“ (vytvoření CHED-A, CHED-P, CHED-D, CHED-PP)).

V poli  „Section“ (Sekce) a  „Activity“ (Činnost) vyberte možnost  „Holder of  the goods“ (Držitel  zboží). V poli
„Activity Address“ (Adresa činnosti) vyberte příslušnou adresu kliknutím na tlačítko zeměkoule.



15

Pro roli „Držitel zboží“ nemusíte ručně přiřazovat odpovědný orgán. Systém odpovědné orgány automaticky určí na 
základě zeměpisných údajů (např. subjekt se sídlem v Bruselu bude přiřazen k příslušnému orgánu pro kulturní statky v 
dané oblasti).

Důležité upozornění týkající se registrace soukromých osob v ICG

Po výběru role „Držitel zboží“ se zobrazí nové pole „Importer display of data“ (Zobrazení údajů importéra). 
Pokud jste podnikatelský subjekt nebo profesionální subjekt, je velmi důležité zajistit, aby byla vybrána možnost 
„I want to display my data in Search“ (Chci zobrazit své údaje ve vyhledávání). Umožní se tak snadno znovu 
použít informace o vaší společnosti ve všech dokladech ICG. Tím také zajistíte, že vaši kolegové najdou vaši 
společnost v systému a budou moci požádat o její propojení. Pokud tuto možnost nevyberete, bude mít daná 
společnost jediného uživatele a stane se prakticky nepoužitelnou pro plný rozsah funkcí ICC určených pro firmy.

Pokud jste soukromý dovozce nebo fyzická osoba a fakticky registrujete sebe a nikoli obchodní společnost, 
vyberte možnost „I do not want to display my data in search (only for ICG)“ (Nechci, aby se mé údaje zobrazily 
ve vyhledávání (pouze pro ICG)). To zajistí ochranu vašich osobních údajů tím, že je ostatní uživatelé (s 
výjimkou vašeho nadřízeného příslušného orgánu pro kulturní statky) neuvidí v nabídce vyhledávání subjektů 
ani uvnitř dokladů ICG.

Po vyplnění všech povinných polí klikněte na tlačítko „Create a new operator“ (Vytvořit nový subjekt).
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Zobrazí se vám vyskakovací okno a budete mít možnost odeslat další informace (nepovinné). Klikněte na

„Send authorisation request“ (Odeslat žádost o autorizaci).

Po předložení žádosti, ať už jste požádali o propojení se svou stávající společností, nebo jste společnost vytvořili, se vám
na domovské stránce systému TRACES zobrazí následující zpráva:

Status vaší žádosti o roli uvidíte v dolní části stránky.
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Přístup k TNT získáte, jakmile bude platný jak status vašeho subjektu, tak i vaše uživatelská žádost.

2. Žádost o roli jako subjekt „Příjemce osvobození“

„Příjemcem osvobození“ se rozumí osoba nebo subjekt, který je svým příslušným orgánem definován jako důvěryhodný, 
a proto se na něj vztahuje osvobození od povinnosti získat dovozní licenci nebo vypracovat prohlášení dovozce pro každý
dovoz kulturních statků (např. muzeum, univerzita, ústav atd.). Příjemci osvobození mohou:

■ Registrovat dovozní prohlášení pro dovoz kulturních statků (ICGS)
■ Předkládat žádosti o dovozní licence na dovoz kulturních statků (ICGL)
■ Registrovat obecný popis, pokud se dovoz uskutečňuje v rámci výjimek pro účely vzdělávání, vědy nebo 

výzkumu nebo v rámci postupu bezpečného uložení (ICGD)
■ Vidí pouze doklady, ve kterých je uvedena jeho společnost.

Chcete-li v systému získat roli „Exemption beneficiary“ (Příjemce osvobození), vyberte na obrazovce níže možnost 
„Operator“ (Subjekt).
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Systém vás přesměruje na vyhledávací stránku, která vám umožní vyhledat vaši společnost.

Vyberte „Country“ (Země) a do pole „Search“ (Hledat) zadejte název společnosti. Pole „Section“ (Sekce) a „Activity 
type“ (Typ činnosti) jsou nepovinná, ale mohou vám pomoci lépe filtrovat výsledky (vyberte „Exemption beneficiaries“ 
(Příjemci osvobození)). Poté klikněte na tlačítko „Search“ (Hledat).

Pokud vaše společnost již v systému existuje: zaškrtněte malé políčko vpravo (můžete vybrat více než jednu společnost) a 
poté klikněte na zelené tlačítko „Request authorisation“ (Požádat o autorizaci).
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Zobrazí se vám vyskakovací okno a budete mít možnost odeslat další informace (nepovinné). Klikněte na

„Send authorisation request“ (Odeslat žádost o autorizaci).

Nyní jste požádali o propojení se svou společností.

Pokud vaše společnost v systému neexistuje: můžete ji vytvořit kliknutím na zelené tlačítko „+ Create a new operator“ 
(+ Vytvořit nový subjekt).

Poznámka: Aby se snížil počet duplicit v systému TRACES NT, je možnost vytvořit nový subjekt k dispozici
až po zadání jeho vyhledání.
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Zadejte požadované informace do pole „Operator details“ (Údaje o subjektu).

Poznámka: Povinná pole jsou označena červenou hvězdičkou (*)

Poznámka: Kliknutím na zelené tlačítko „+ Add address“ (+ Přidat adresu) můžete přidat více adres:
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Po vyplnění všech povinných údajů si budete moci v poli „Chapter or Activity“ (Kapitola nebo činnost) vybrat 
kapitolu. Vyberte „Import of cultural goods“ (Dovoz kulturních statků).

Poznámka: Kapitola závisí na dokladu, který potřebujete vytvořit / ke kterému potřebujete přístup. Níže 

naleznete kapitoly s příslušnými doklady:

Import of cultural goods (Dovoz kulturních statků) (ICGL, ICGS, ICGD), Organic (COI), imported timber 
products (Ekologické produkty (COI), dovážené dřevařské výrobky) (FLEGT), Plants (Rostliny) (přístup k

CHED-PP, vytvoření PHYTO), Fishing (Rybolov) (CATCH), Veterinary (Veterinární produkty) (přístup k 

CHED-A a CHED-P, vytvoření IMPORT), Feed and food of non-animal origin (Krmiva a potraviny jiného 
než živočišného původu) (přístup k CHED-D), Food (Potraviny) (IMPORT), Other (Jiné) (horizontální role 

jako „přepravce“ a „subjekt odpovědný za náklad“ (vytvoření CHED-A, CHED-P, CHED-D, CHED-PP)).

V poli „Section“ (Sekce) a „Activity“ (Činnost) vyberte možnost „Exemption beneficiary“ (Příjemce osvobození). 
V poli „Activity Address“ (Adresa činnosti) vyberte příslušnou adresu kliknutím na tlačítko zeměkoule.

Hlavní adresu můžete nastavit kliknutím na hvězdičku v pravém horním rohu adresy.
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Pro roli „Exemption beneficiary“ (Příjemce osvobození) musíte ručně přiřadit příslušný orgán. Tento orgán potvrdí v 
systému vaši registraci jako „příjemce osvobození“, protože považuje váš subjekt za důvěryhodný. Podle nařízení by 
měl žádost potvrdit příslušný orgán v místě sídla potenciálního příjemce osvobození. Doporučujeme vám proto, abyste 
pro dovoz kulturních statků pověřili příslušný orgán, se kterým nejvíce spolupracujete, protože vás zná.

Přiřaďte ke svému subjektu odpovědný orgán Responsible Authority kliknutím na tlačítko „Search responsible authorities“
(Vyhledat odpovědné orgány).

Vyhledejte příslušný orgán, který chcete ke svému subjektu přiřadit, zadáním jeho názvu. Můžete také použít 

„Advanced search“ (Rozšířené vyhledávání). Ujistěte se, že jste vybrali orgán s kompetencí „Import of cultural 

goods“ (Dovoz kulturních statků).

Kliknutím na tlačítko „Select“ (Vybrat) přiřadíte orgán.
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Po vyplnění všech povinných polí a přiřazení orgánu klikněte na tlačítko „Create new operator“ (Vytvořit nový subjekt).

Zobrazí se vám vyskakovací okno a budete mít možnost odeslat další informace (nepovinné).

Klikněte na „Send authorisation request“ (Odeslat žádost o autorizaci).

Poznámka: Orgán, který jste svému subjektu přiřadili, bude mít na starosti pouze ověření vašeho 

subjektu (nutné pro přístup do systému). Při dovozu kulturních statků budete moci i nadále spolupracovat 

se všemi ostatními orgány.
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Po předložení žádosti, ať už jste požádali o propojení se svou stávající společností, nebo jste společnost vytvořili, se
vám na domovské stránce systému TRACES zobrazí následující zpráva:

Status vaší žádosti o roli uvidíte v dolní části stránky.

Přístup k TNT získáte, jakmile bude platný jak status vašeho subjektu, tak i vaše uživatelská žádost.
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3. Žádost o roli jako příslušný orgán

Pokud jste uživatel – příslušný orgán, klikněte na „Authority“ (orgán)

Systém vás přesměruje na stránku, která vám umožní vyhledat subjekt orgánu, pro který pracujete. V rozevírací 
nabídce vyberte zemi a zadejte název orgánu. Pole „Role“ a „Kompetence“ jsou nepovinná, ale mohou vám 
pomoci lépe filtrovat výsledky (vyberte „Import of cultural goods“ (Dovoz kulturních statků)). Poté klikněte na tlačítko 
„Search“ (Hledat).

Zaškrtnutím malého políčka na pravé straně vyberte jeden nebo více orgánů.

Poznámka: Příslušný orgán může mít mnoho kompetencí. Pokud vyberete řádek s nesprávnou kompetencí, 
nebudete mít přístup k dokladům, které se vás týkají. Je proto velmi důležité vybrat si řádek/řádky s 
kompetencemi odpovídajícími oboru, ve kterém pracujete.
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Upozorňujeme, že si můžete vybrat libovolný počet kompetencí. Po výběru orgánu klikněte na zelené tlačítko „Request
authorisation“ (Požádat o autorizaci).

Zobrazí se vám vyskakovací okno a budete mít možnost odeslat další informace (nepovinné).

Klikněte na „Send authorisation request“ (Odeslat žádost o autorizaci).
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Po odeslání žádosti se na domovské stránce systému TRACES zobrazí následující zpráva

V dolní části stránky se u vaší role zobrazí status „zažádáno“.

Přístup do systému TRACES NT získáte poté, co bude vaše uživatelská žádost potvrzena.



IV. Pracovní postup ověření

Jako příslušný orgán jste odpovědní za ověřování: 
o subjektů (držitelů zboží / příjemců osvobození), které spadají pod vaši pravomoc
o žádostí uživatelů, kteří chtějí být propojeni se subjekty spadajícími pod vaši pravomoc

Jako uživatel nadřízeného orgánu (například CCA nebo RCA) máte na starosti ověřování uživatelů z 
podřízených orgánů:

o Uživatelé z ústředních příslušných orgánů (CCA) mohou ověřovat uživatele z regionálních příslušných 
orgánů (RCA) a místních jednotek (LAU), které jsou v jejich působnosti.

o Uživatelé z příslušných regionálních orgánů (RCA) mohou ověřovat uživatele z místních jednotek (LAU) 
a stanovišť hraniční kontroly (BCP), které spadají do jejich působnosti.

Jako uživatel administrátor (orgán/subjekt) máte administrátorská práva pro svůj subjekt, a proto jste 
zodpovědní za ověření svých kolegů, kteří žádají o roli v rámci vašeho orgánu nebo subjektu.

1. Jako orgán – chci ověřit subjekt (jednotku)

Důležité upozornění: Po ověření subjektu by orgány měly rovněž potvrdit spojení mezi uživatelem a subjektem,
aby mohly mít přístup k dokladům a informacím o subjektu (viz III. 2. Jako uživatel orgán nebo administrátor – chci

ověřit roli uživatele).

Jako uživatel orgán máte odpovědnost za ověřování subjektů a uživatelských účtů, které spadají pod vaši pravomoc. 
Chcete-li ověřit subjekt, klikněte na nabídku „Actors“ (Aktéři) a poté na „Operators“ (Subjekty):

Máte několik možností, jak najít subjekty, které čekají na ověření:

Kliknutím na položku   „Operators to validate“ (Subjekty k ověření)  : v seznamu níže se zobrazí všechny 
subjekty, které čekají na vaše ověření.
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Pomocí vyhledávací lišty: do vyhledávacího pole můžete zadat název hledaného subjektu a poté kliknout na
tlačítko „Search“ (Hledat). Výsledek hledání se zobrazí níže.
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Pomocí možností   rozšířeného vyhledávání  : můžete vyplnit příslušná pole a najít tak subjekt.

Jakmile hledaný subjekt najdete, klikněte na jeho název nebo na malou ikonu pera a otevřou se jeho podrobnosti.

Po otevření subjektu klikněte na tlačítko se zaškrtnutím (), čímž potvrdíte jeho činnost.

Pro uložení změn nezapomeňte kliknout na tlačítko „Save“ (Uložit). Poté, co změny uložíte, se zobrazí 
potvrzovací zpráva.

Činnost, kterou jste potvrdili, má nyní status Valid (Platný).
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2. Jako orgán nebo administrátor – chci ověřit roli uživatele

Administrátor je odpovědný za potvrzení kolegy/kolegů, kteří žádají o roli v rámci jeho subjektu nebo orgánu.

Tato funkce se povolí aktivací tlačítka „Administrátor“ v profilu uživatele. Ve výchozím nastavení má administrátorská 
práva povolena první uživatel příslušného subjektu. V případě potřeby lze tuto funkci vypnout. Pro jeden subjekt je 
možné mít libovolný počet administrátorů.
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Chcete-li potvrdit požadavek uživatele, klikněte v nabídce na položku „Actors“ (Aktéři) a poté na položku „Users“ 
(Uživatelé):

Máte několik možností, jak najít uživatele, kteří čekají na potvrzení své role:

Kliknutím na    „Search pending request“ (Vyhledat čekající žádost)  : v seznamu níže se zobrazí
všichni uživatelé, kteří čekají na vaše ověření.

Pomocí  vyhledávací  lišty:  do  vyhledávacího  pole  zadejte  jméno/e-mailovou  adresu  hledaného
uživatele a poté klikněte na tlačítko „Search“ (Hledat). Výsledek hledání se zobrazí níže.
Pomocí možnosti   rozšířeného vyhledávání  

Jakmile najdete hledaného uživatele, klikněte na jeho jméno a otevřete podrobnosti

Kliknutím na tlačítko se zaškrtnutím () potvrďte příslušný požadavek na roli a poté klikněte na „Save changes“ (Uložit
změny).
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Poznámka:  Status subjektu (jednotky) musí být platný, aby s ním mohli být uživatelé propojeni. Pokud

tomu tak není, je třeba nejprve ověřit subjekt a poté uživatelskou žádost.

Pokud chcete, aby byl uživatel  „administrátorem“ a mohl v rámci svého orgánu/subjektu potvrzovat své

kolegy, aktivujte vpravo modrou ikonu „Administrátor“ a klikněte na „Save“ (Uložit).
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V. Správa subjektu

1. Jak přidat subjektu činnost?

Možné činnosti subjektu ICG jsou „Holder of the goods“ (Držitel zboží) a „Exemption Beneficiary“ (Příjemce osvobození).

Jako uživatel propojený se subjektem můžete ke svému subjektu přidat novou činnost. Klikněte na svou e-
mailovou adresu v pravém horním rohu obrazovky a poté klikněte na „Edit your profile“ (Upravit vlastní profil).

V dolní části stránky klikněte na svůj subjekt a otevřete jej.

Poté klikněte na „+ Add Activity Section“ (Přidat sekci činnosti). V dolní části stránky se otevře nový panel (na obrázku
je označen červeně) pro vyplnění podrobností nové činnosti:

Poznámka: svůj subjekt mohou spravovat pouze uživatelé, kteří mají administrátorská práva (přidat činnost, 

upravit adresu, přidat detail kontaktu).



35

Pro přeložení vaší žádosti klikněte na tlačítko „Save“ (Uložit) v pravém horním rohu obrazovky. Činnost má status 
„Nová“.

Jako uživatel propojený s orgánem můžete subjektu přidat činnost. Subjekt vyhledejte v nabídce „Actors“ 
(Aktéři) a poté „Operators“ (Subjekty). Jakmile jej najdete, klikněte na něj a otevřete ho. Poté postupujte 
podle postupu popsaného výše.

Pokud spadá právě přidaná činnost do vaší odpovědnosti, bude mít tato aktivita automaticky 
status „Valid“ (Platný).

2. Jak zažádat o další roli?

Klikněte na svou e-mailovou adresu v pravém horním rohu a poté na „Edit your profile“ (Upravit vlastní profil).
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Klikněte na zelené tlačítko „Request new role“ (Žádost o novou roli).

Vyberte roli, kterou chcete přidat, a postupujte podle jednoho z postupů popsaných v části II.1 (subjekt) nebo II.2 
(orgán).

Poznámka: Role subjektu a orgánu jsou neslučitelné. Pokud již máte roli jako subjekt, budete mít pouze 
možnost zažádat o novou roli jako subjekt. Pokud již máte roli jako orgán, budete mít pouze možnost 
zažádat o novou roli jako orgán.

3. Jak odstranit subjekt?

Odstranit subjekty mohou pouze příslušné orgány. Pokud má subjekt více činností, může příslušný orgán odstranit pouze tu
činnost, za kterou odpovídá, a nikoli celý subjekt. Podrobnosti postupu jsou uvedeny v části IV.4.

Subjekt vyhledejte v nabídce „Actors“ (Aktéři) a poté „Operators“ (Subjekty).

Jakmile ho najdete, klikněte na jeho název a otevřete podrobnosti.
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Klikněte na tlačítko „Delete“ (Odstranit):

Zobrazí se vyskakovací okno: vyberte jeden z důvodů pro odstranění subjektu a kliknutím na tlačítko „Proceed“ 
(Pokračovat) změnu uložte.

4. Jak odstranit činnost subjektu?

Odstranit  činnost  subjektu  mohou pouze  příslušné  orgány.  Mohou odstranit  pouze  činnost,  která  spadá  do  jejich
odpovědnosti. Chcete-li tak učinit, vyhledejte subjekt pomocí nabídky „Actors“ (Aktéři).

Jakmile ho najdete, klikněte na něj a otevřete podrobnosti.
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Klikněte na malou ikonu koše vedle činnosti, kterou chcete odstranit, a klikněte na tlačítko „Save“ (Uložit).

5. Jak odstranit vlastní roli?

Klikněte na svou e-mailovou adresu v pravém horním rohu obrazovky a poté na „Edit your profile“ (Upravit vlastní 
profil).

V dolní části stránky klikněte na malou ikonu koše vpravo od role, kterou chcete odstranit.

Poznámka: Pokud má subjekt pouze jednu činnost, můžete odstranit pouze celý subjekt, nikoli činnost.
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Poznámka: Pokud máte pouze jednu roli a odstraníte ji, automaticky ztratíte všechna přístupová práva k 
systému TRACES NT. Abyste mohli znovu získat přístup, musíte požádat o novou roli, kterou budou muset 
potvrdit oprávnění uživatelé.
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