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« Z4dost se vypliuje a odevzdava prostifednictvim Dotadniho portalu Ministerstva kultury (DPMK) na webovych strankach: https://dpmkportal.mk.gov.cz/default

« Vstup do systému vyzaduje nejprve registraci zadatele. Registraci zadatele muize provést opravnéna osoba:
o statutarnizastupce zadatele, pravnicke osoby
o povéreny zastupce zadatele, pravnické osoby (na zakladeé plné moci)
o fyzicka nebo podnikajici fyzicka osoba

« Pro registraci a prihlasovani do DPMK musi opravnéna osoba pouzit svoji elektronickou identitu obCana, resp. prihlasit se vybranym identifikacnim prostredkem Ci skrze jiny
nastroj pro overeni identity.

« Osoba, ktera provede registraci Zadatele se stava hlavnim administratorem, ktery kromé podani zaddosti mize v systému pridat dalSi administratory a prirazovat jim rdzné druhy
opravnéni, tito dalSi administratori nemuseji prokazovat své opravnéni k této ¢innosti a na zaddosti tak mUze pracovat i vice administratoru.

« Podani zadosti mUze provést pouze fyzicka osoba:
o kteraje opravnéna jednat za zadatele (statutarni organ Zzadatele nebo osoba povérena k jednani plnou moci) a zaroven
o ktera je prihlasena do DPMK svoji vlastni elektronickou identitou obcana a pfi prinlaseni udéli souhlas s vydejem udajd: jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa

« Pokud podani zadosti ucini osoba k tomu neopravnéna, zadost bude z dotacniho fizeni vylouc¢ena, vybéroveé dotacni fizeni o této zadosti bude zastaveno.

Vice informaci o tom, jak zalozit elektronickou identitu ob¢ana, a 0 moznostech prihlaSsovani naleznete na webovych strankach: https://www.identitaobcana.cz/

UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

UVODNIi STRANKA /C DOTACH pos
Na uvodni strance DPMK zvolte “Registrace i DP MK CR

v ) Registrace Zadatele
zadatele”. Vitejte na strankach Dotacniho portalu Ministerstva kultury.

DP MK CR slouZi k podavani a kompletni spravé Zacdosti v dotaénich programech Ministerstva kultury
Vstup do systému vyZaduje nejprve registraci. Registraci Zadatele miiZe provést opravnéna osoba, ktera zaregistruje daného Zadatele (lyzickou nebo pravnickou osobu) a nadale vystupule v systému jako dany Zadatel

Pro piistup do systému DP MK musi osoba, ktera chce registraci vytvorit, pouZit svou elektronickou identitu obfana: hitps.//info.identitaobcana. czfidp/, resp. pfihlasit se vybranym identifikalnim prostfegkem (napi. bankovni identitou) &i skrze
jiny nastroj pro ovéfeni identity - napf. NIA ID: hitps://info.identitacbcana.cz/ups!

Po registraci ma tato osoba u registrovaného subjektu administraéni prava. To znamenad, Ze mlZe v systému nejen podat Zadost, ale | plicélit pravo podat Zadest v urité vyzvé jinému subdjektwosobé véetné prava umoziujici administraci
Zacosti. Je tedy moZné, aby jednu Zadost acministrovalo vicero povéfenych csob, zaroved je umoZnén vstup vicero osobam pod (étem daného uZivatele. Udéiit prava k podani nebo administraci Zadosti je moZné také na zakladé e-mailu, kdy
bude majitel e-mallové adresy vyzvan k registraci do systému DP MK CR

Poznamka: NIA ID si miZe zfidit kaZay obéan CR, aie | cizinec prostiednictvim Czech POINTU (u Ceské posty & na Ofaaé). Zadatel o ID mus! byt veden v registru odyvatel Cizince do registru zapisufe Odbor azylové a migraénl politiky
Ministerstva vnitra CR. (Subjexty ddajls vedenycn v registru odyvatel jsou mj. obéané jinyoh &ienskych statd Evropské unie, oblané statl, které jsou vazany mezinarodni smiouvou sjednanou s Evropskym spoledenstvim, a obéané statll, které
jsou vazany smiouvou 0 Evropském hospodalském prostoru, a jejich rodinni prisiusnici, kiefl pobyvajl na uzemi Ceské repudliky v ramei trvalého pobyltu nebo Klerym byl vyddn dokiad o plechodném podytu na Uzemi Ceské repubdiiky deisim
neZ 3 mésice ) Vice o NIA ID zde: hitps://info identifaobcana.cz/ups/



https://dpmkportal.mk.gov.cz/default
https://dpmkportal.mk.gov.cz/default
https://dpmkportal.mk.gov.cz/default
https://dpmkportal.mk.gov.cz/default
https://dpmkportal.mk.gov.cz/default
https://dpmkportal.mk.gov.cz/default
https://dpmkportal.mk.gov.cz/default
https://www.identitaobcana.cz

PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODAN| ZADOSTI
REGISTRACE

KROK 1/5 Zvolte typ Zadatele

1/5 Registrace zadatele - vybér typu zadatele

Vyberte typ Zadatele, kterého cheete zaloZit.

Pokud Zadate jako fyzicka osoba, resp. nezastupujete zde prévnickou osobu, méte na vybér dvé moZnosti: registraci jako fyzicka osoba podnikajici nebo fyzicka osoba nepodnikajici. U fyzické osoby podnikajici je povinnost uvést ICO.
Prilu ICO neniite, zaregistrujte se jako fyzicka osoba nepodnikajici. (Pokud napi. pracujete jako OSVC podie autorského zakona, registrujte se jako osoba nepodnikajici a v piipadé potiebné identifikace uvadéjte nasledné ve formulaii
své DIC.)

© Pravnicka osoba © Fyzicka osoba podnikajici ‘ ‘ © Fyzicka osoba nepodnikaijici ‘

KROK 2/5 Seznamte se s podminkami pro zfizeni a uzivani uzivatelskeho uc¢tu v DPMK a nasledné zaskrtnutim tlacitka udélte souhlas s podminkami.
Pokracujte k vyplnéni Udajd o Zzadateli stisknutim tlacitka @ Ruénim vypinénim tdajd zadatele ‘

2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami
Podminky pro zfizeni ivani &ho U ystému DPMK:
Zaoatel nebo uZivatel Gétu prohlasuje a zaruéuje, Ze do systému DPMK budou zadavany pouze pravdivé informace a Ze pravni Uikony budou prostiednictvim Gétu &inény osobami opravnénymi takové pravni (kony za Dritele Ginit.

Zadatel nebo uZivatel Gétu je povinen zajistit, aby neopravnéné osoby neziskaly piistup k ddajim pro vstup do Gétu Zadatele

Poskytovatel neodpovida Zadateli nebo uZivateli iétu za Skodu &i finou tjmu vzniklou v disledku zneuZiti piistupu do Uétu Zadatele v disledku poruseni vyse uvedenych podminek

MK si vyhrazuje pravo smazat Gély Zadatell, jeZ jsou neaktivni vice jak 18 mésicl a nemaji 2adnou 24dost v jakémkollv stavu administrace

Pokud se Zadate! stane piijemecem Podpory, udéiuje timto Poskytovatell souhfas se zvelejnénim své obchodnl firmy & jména a pfijmeni, identifikace programu Podpory, vy$e Podpory a popisu podporovaného projextu
Zadatel nebo uZivatel U6ty souhlasi se zasiianim informaci tykajicich se &innosti spojenych s poskytovanim Podpory nebo s provozem Ubtu Zadatele prostiednictvim systému DPMK na jim uréenou elekironickou adresu

Zadatel nebo uZivatel Gétu prohladuje, Ze se seznamil s vySe uvedenymi podminkami a bez vyhrad s nimi souhlasi. Provozovatei si vyhrazuje pravo zménit tyto podminky.

Souhlasim s veSkerymi podminkami pouZivani aplikace a nakladani s (daji, které jsem aplikaci poskytl.

VlozZeni udaju Zadatele

Podminkou pro provedeni registrace Zadatele je mit zfizenou aktivni identitu fyzické osoby(uéet) na portdle Identita obéana a funkéni e-mail uZivatele. Po spusténi registrace Zadatele budete nejprve vyzvani k pfihiadeni na identita
obcana, nasledné k zadani e-mailu uZivatele, zadani ziskaného ovélovacino kédu a u novéno uZivatele sysiému také k zadani Jména a Piijmeni uZivatele.

| © Ruénim vypinénim udaj zadatele |
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KROK 2/5 Dochazik pfesmérovani na prihlasovaci stranku identitaobcana.cz, kde zvolite preferované prihlaseni

Nasledné je treba udélit souhlas s predanim udajd pro DPMK a jste opét automaticky presmerovani do dalSiho kroku.

Prihlaseni pomoci Identity obcana do:
DPMK

Souhlas s predanim nasledujicich udaja pro:
DPMK

Tyto vage Gdaje z registrd potfebuje pro pfihldgeni a sluzby DPMK. Bez udéleni souhlasu s
predanim téchto Gdajd nemusi dojit k pfihlaseni nebo nebudete moci vyuzit vech sluZeb portalu.

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

| u Udaje slouzi pouze pro tento portél a budou mu piedany zabezpedenou metodou.
Statni prostiedky Bankovni Identita MojelD a I.CA identita
@) e
oD 5 4 Y :
A Mobilni kli¢ eGovernmentu o » D JMEND

(:) DATUM NAROZEN]
@) :oresarosrry

eObcanka o > (:) ADRESA POBYTU (PREDAVANA v PODOBE RULAN KOD()

() E-MAILOVA ADRESA PRO VVDEJ

B ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJE
NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") ® > <y

JEDMORAZOVY SOUHLAS

TRVALY SOUHLAS

IIG - International ID Gateway ® » NECHCI POSKYTNOUT UDAJE




KROK 3/5 Zadejte emailovou adresu a zvolte tladitko @) Ziskat ovefovaci kid
Na zadanou e-mailovou adresu bude systémem zaslan jednorazovy ovéfovaci kod, ktery v dal8im kroku vyplnite a zvolite tlagitko €} Dalsi

DP MK CR UVODNI STRANKA NAPOVEDA PRIHLASENI

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami > 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce) < ZPET

3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce)

Funkéni E-mail uZivatele, na ktery bude zaslan ovérovaci kéd a ktery bude vyuZivan pro komunikaci s uZivatelem Zadatelem *
[uiivatel@email.czl

| © ziskat ovaiovaciksd |

Owvérovaci kod *

| @ Dpassi

Jedna fyzicka osoba (resp. elektronicka identita) mUze byt spojena pouze s jednou e-mailovou adresou. Jedna fyzickad osoba mize administrovat zaddosti rdznych
Zadatell (préavnickych ¢&i fyzickych osob), musi k tomu vSak vyuzivat pouze jednu e-mailovou adresu.
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REGISTRACE

KROK 4/5 Podle typu zadatele zvoleného v kroku 1/5 vyplrite Udaje o subjektu. Udaje Ize vyplnit ru&né nebo automaticky pomoci tladitka e Nacist (daje z ARES

Pro vyplnéni nebo editaci udajli “Dorucovaci adresa” a “Sidlo” pouzijte tlacitko @

UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

HOME > MK > 15 Registrace Zadatele - vibér typu Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami > 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spraves) > 4/5 Registrace Zadatele - subjekt <ZPET

4/5 Registrace Zadatele - subjekt
Zde vypiiujete identifikacni Gdaje registrovaného subjektu respekiive opravnéneho Zadatele Adresy se zadavaji pomoc! Registru Gzemni identifikace, adres a nemovitost], tladitkem @

Préavni forma *

Ico Obchodni nézev

& N
1

|
Text

\ ° Nacist udaje z ARES Zadejte text pro vyl
n \ Vybér zobrazuje prdliich 10 nejvice odpovidajicich zaznamu
Pro dohledani proyidte upfesnéni vybéru

Do ucovaci adresa
20

o= Ko [ Zageite (o
@0 |

Statutarni zastupci ©Qrua © |

+ Titul pied Jméng Pjmeni Tiwi za 1€o Obchodni ndzev

Zadné zazmamy |

Celkem 0 zaznamt Zobrazit 20 na stranku v | “ Zrusit

; Q@ rredcnozi ’ © Dokonceni registrace |




KROK 4/5 Nasledné vyplnte udaje o statutarnim zastupci zadatele prostfednictvim tlacitka @) pridgat Po vyplnéni v8ech udajl zvolte B RRINSIEEAT
Na zavér zvolte tladitko @ Dokonteniregistrace (v pripadé Zadatele - fyzické osoby doplnte relevantni daje pro fyzické osoby)

DP MK CR UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI
HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vwbér typy Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami > 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce) > 4/5 Registrace Zadatele - subjekt <ZPET
4/5 Registrace Zadatele - subjekt
—~ B UloZit a zpét o QOdstranit (Detail statutarniho zastupce 2adatele )
Zde vypliujete identifikaéni Gdaje registrovaného subjekiu respektive opravnéného Zadatele. Adresy se zadavaji pomocl Registru Gzemni identifikace, adres a nemowitost, tladitkem I\!/J —_—
Pravni forma * N . 2
= Latail statutarnfho zastupce Zadatele
iIco Obchodni nzev
Zadatel
DIC
(@ Natist dcaje z ARES Statutarni zastupce
Dorucovaci adresa e Lz
Sidlo Tiwl pred Jméno Prijmeni
OQ
Funkce
Statutarni zastupci © ricat ©
4+ Titul pred Jméno Prijmeni Titul za Ico Obchodni naze * Zplisob jednani
Tads
Celkem 0 zaznami Zobrazit 20 na stranku v
| @ Predchozi | © Dokonceni registrace

KROK 5/5 Po uspésnem dokonceniregistrace se prihlaste do DPMK pomoci elektronicke identity obcana

9/5 Registrace Zadatele uspésné dokon&ena

Registrace zadatele byla radné dokoncena — po prihlaSeni muzete podat zadost. Prehled vyzev naleznete v levém menu pod odkazem Vyzvy

© riinlasit ‘



ZALOZENIi ZADOSTI

VYBER VYZVY Vlevém menuzvolte  Vyzyy - ZaloZeni Zadost] a nasledné zvolte vybranou vyzvu kliknutim na tlagitko | ZaloZit Zadost

UVODNI STRANKA NAPOVEDA DANA DOPISNI

/C DOTACNI POR DP MK CR - TEST
il U MINISTERSTVA
N2/ KULTURY HOME > MK > Seznam Zadatelil uZivatele > Vyzvy < ZPET
Zadosti/Projekty uZivatele V)'/ZVy
Vyzvy - zaloZeni Zadosti
. ) Zadatel SPOLEK ¥
Zadatelé
Seznam vyzev ()
ZaloZit Zadost Nazev vyzvy Informace o vyzvé
, -+ 1404 - Kulturni aktivity v oblasti profesionalninho umeni
| Zalozit zadost | | Kiasicka hudba 1404 - 1404
| ~ Probiha sbér zadosti
v _ - 1403 - Program statni podpory festivalt profesionalnino uméni
‘ Zalozit zadost ‘ Program statni podpory festival( profesionainiho uméni 14083 - 1403
Probiha sbér Zadosti
-+ 1402 - Podpora vyznamnych kulturnich aktivit s naboZenskou tematikou v roce 2025
1 Zalozit zadost ’ 1402 - Podpora vyznamnych kulturnich aktivit s nabozenskou tematikou v roce 2025 1402 - 1402
Probiha sbér Zadosti

Informace o vyzve vCetné celeho znéni a podminek vyzvy naleznete pod aktivnim odkazem - Cislem vyzvy.

Fyzicka osoba, ktera administruje zadosti rGznych Zadatell musi nejprve v poli “Zadatel”’ vybrat Zadatele, za kterého bude vyplnovat zadost.
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VYPLNENIi ZADOSTI

UVODNIi OBRAZOVKA Uvodni obrazovka se sklada z nékolika &asti. V prvni ¢asti naleznete: “Zakladni Udaje zadosti”, “VySe dotace” a “Udaje zadosti pfidélené systémem”.

,
e o

Zadost pro XXXXX%X

Nejorve vypifte nizev projekty 2 Sagest ulodte takikem “Ukodir” Dive poiraluge v postugndm vypWicvanl ddaxl Sedid pole formulile automatioky vwypliue systém Dogervdueme prlbdiné uidigdal fisosy

Po dokondeni prace na Facost p tadivem Fode! idostipronit” pledete ke kontrole Ministerstvy kuury V Jancu chvill systim vygenenus vypinéay fomula? Fadosy 3 x3 mebude modné Fa00 edtoval

Zakladni udaje zadosti

Tematcky okruh
Hudetai festaly v
Nazev projeicy *

Zadafe nizev projekns

Cota realzace projekty od Doba reaizace progins do
Vypinte co regplesniy placpoidacany termin malaace projkiu die siuredng ol NG Pa =1 B @

* Migto reaizace
Tematekd cdiast (dnadio. hudta. teratura, vitvarsé uméni, 1anes)

VysSe dotace

Viie dotace (Ké bez OFH)
0 Vydi dotaci vypiide v zékoice Zdroje progeicu

Udaje zadosti pridélené systémem

Stav Zadosti Pofacowe Sislo Registracni éislo Spisova znadka Projeitovy manader

Rozpeacovany

Catem 2 &as podini idon

Kiknution 03 &onw umisténcy aide verave od ndzve vyzvy je modng r ctevwlt defad vizvy 3¢ 2dkiadnins mformacemi pro $adatele 3 stahaout 3 dping 2adnl vyvy v seker_Dokumenty vyzvy”

Virzva
Kiasicka hudsa @

PANEL ZALOZKY NiZe na strance naleznete panel ze zalozkami, které Vas provedou vyplné&nim dalSich udajd zadosti.

Zadatel H Viastnicka struktura ” Udaje o projektu ” Rozpotat projekiu ” Pfilohy H Cestné prohlaseni

Zluté a bila pole slouzi k vyplnéni zadatele. Seda pole vyplhuje automaticky systém.
VyplInéni zlutych poli je nutné pro prvni ulozeni zadosti a vygenerovani registracniho Cisla. K takto ulozené zadosti je mozné se kdykoli vratit a doplnit dalSi udaje.
Pri zadavani Udajd postupujte podle pokynd ve formulari.

Z4dost je nutné pribézné v kazdém kroku uklddat pomoci tladitka , které je umisténé v horni listé.
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VYPLNENI ZADOSTI

ZAKLADNI UDAJE O ZADOSTI V této ¢asti vyplite zakladni Udaje o zadosti.

-

° Zkontrolovat pro podani B Ulozit O Odstranit (Zadost pro XXXXXXX)

Zadost pro XXXXXXX

Nejprve vypirite ndzev projektu a Zadost uloZte tladitkem "UloZit". Déle pokradujte v postupném vypiriovani daji. Seda pole formulére automaticky vyplriuje systém. Doporuéujeme prabézné ukiddani Zadosti.

Po dokonCeni prace na Zadosti ji tlaCitkem "Podat Zadost/projekt” predejte ke kontrole Ministerstvu kultury. V danou chvili systém vygeneruje vypinény formuiadr Zadosti a jiZ nebude moZné Zadost editovat.

Tematicky okruh Zakladni udaje zadosti

(vyberete z rozklikavaciho seznamu) Termaticky ok

Nazev projektu
Nazev projekiu *

Zadejte nazev projektu...

Dob li okt Doba realizace projektu od Doba realizace projektu do

Oba realizace projeKtu Vyplrite co nejpresnéji predpokiadany termin realizace projektu dle skute¢né pianovaného harmonogramu. m G
Misto realizace * Misto realizace ()
Tematicka oblast Tematicka oblast (divadlo, hudba, literatura, vytvarné uméni. tanec)

(uvedete, do které oblasti projekt spada)

Nasledné po vyplnéni udajli uloZte zadost pomoci tlacitka [ B




ZALOZKA ZADATEL V této zalozce vyplite bila pole, ktera nejsou vyplnéna systémem.

| Zadntnl Wlastrickd skl || Usciaji o pofi ki | | Fmpodif profaki || o finaroovani Frilohy
Informace o Zadateli
Cimps s sudomaticiy pfandiar z egisrace Facan's. Choste-t Joajs amdng sroveste naofe aminy v sfsivEngm proiy Jacsdtes
Mizey 2adalohs (u PZickyoh osob - mdng tacalka)
SPOLEK
II;!;I'B?!ild- Ep:-'ik" :
Sictn Sadainie fu fezickych oeob - il post
f.p. 3, 34204 Ratd
Coisairy bl kit
. 1 ev , Vv . v . v Iz
Uzemni pracoviste finanéniho uradu R
vyberte ze seznamu kliknutim na ikonu @ e
Wb s ibjaidys
oo
Lremni pracowihd Finandnin s
CZ-NACE
Vy be rte Ze SeZ n a m u I‘(I i I‘( n u t i m n a i I‘(O n u @ Vybama pa sernamy, el B00T — Sofmickd amdn™ (wte ne cece oz, Autiure - ssice 50 ALdorny zabenni s reimesdng Snnost]
CINACE
Kontakini tdaje
Jmano kontaidnd osoby adaloi Tetulory knniakini osoby Jadacin

Kontaktni udaje
« jméno kontaktni osoby zadatele
» telefon kontaktni osoby zadatele
« emai kontaktni osoby zadatele

Nasledné po vyplnéni ulozte zadost pomoci tlacitka B Ulozit

|| Caratrd oroii i e |

@0

@

E-miail kontakini osoby dadalaic



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘ ' Q

VYPLNENI ZADOSTI

ZALOZKA ZADATEL - BANKOVNI UCTY V této &asti vyplite Udaje o bankovnim U&tu zadatele.

Frostfedsictam Salnea o™ sficefs baniooani Ufar facatain e fants A%at ude pdepanens sfadod sosinanutd socoor B U5 e soinfi e SokUmAan! SRS WESiniet Tansh bankcemig S (SahTRENT oI BENEY & WasTeher A8 simis X UEL naps JIny colvag. Atard srokseige varan i 0l

Bankovni ucet pridate

pomoci tlacitka o Novy Bankovni GEty O v O
Clsio it Disk=_ed
Cakom 0 mmami Tobrazil 20 na sirinks W

l Ulozit a zpét o Odstranit (Bankovni ucet s dokumenty)

Bankovni ucCet s dokumenty

V novem okné vyplnte Cislo bankovniho uctu S
Cislo uctu *

Zapiste v narodnim formatu, napr. 999993-9999999¢

Ponechte zaskrtnuté pole “Indikace dotacni” kace dotacni

Jako potvrzeni bankovniho uétu je mozné vioZit napr. vypis z Uétu, potvizeni o zfizeni uctu nebo jiny dokiad, ktery prokazuje vztah k uctu.

Nasledné vilozte doklad potvrzujici vlastnictvi Potvrzeni bankovniho Gétu © Fiidat
bankovniho u¢tu pomoci tlacitka o Pfidat :
Stahnout Odstranit * Typ * Nazev Druh Datun, “loZeni
(-] Doklad o viastnicti Géty Doklad o viastnictvi Gétu Soubor 30.7. 2024 17:56:16

Po vlozeni bankovniho dokladu ulozte tlacitkem B Ulozit a zpét




PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOST!

VYPLNENI ZADOSTI
ZALOZKA VLASTNICKA STRUKTURA

1. osoby opravnéné jednat jménem zZadatele:

ZADATEL ZDE UVEDE VSECHNY FYZICKE OSOBY, KTERE JSOU STATUTARNIM ORGANEM. V ROZSAHU A STRUKTURE DLE VEREJNEHO REJSTRIKU. UVEDE TEZ VSECHNY DALSI OSOBY JEDNAJICI ZA ZADATELE, NAFR. NA ZAKLADE PLNE MOCI. V pfipadé, 3e Zadstele v jednani zastupuie
prévnicks osobs, vypinite plisiusnou prévnickou osobu (Ize nalist z ARES)
Alespon jedna = uvedenych 650b musi mit ve sloupci Statutdmi orgén vypindnou hodnotu Ano.

Cprévnénou 050bou pro podéani 28dosti je statutémi orgén Zadsatele nebo osoba oprévnénd jednat za Zadatele na z4Kiadé piné moci Osoba, kiers bude poddvat Zadost, musi byt uvedens v Seznamu jednajicich osob nize
Pokud Zadost podava 0s0ba s plnou moci, je teba zadkrinout checkbox Jednani na 2akisdé ovéfené piné moci® niZe a nahrét jako philohu pinou moc.

Osoby opravnéne jménem
pomoci tlaCitka @ nova

zadatele pridate

Seznam jednajicich osob
* Nizeviimén a piiment
V pripadé jednani osoby na zakladé plné moci
bude po pridani osoby nutné zaskrtnout volbu
“jednani na zakladé plné moci” a vlozit plnou moc
pomoci t|aéit|-(a‘ 6 VloZit ovéfenou pinou moc ‘

Celkem 0 2azn7 ns

V novéem okné vyplhte udaje o fyzické osobé jednajici jménem
zadatele (nevyplnujte ICO, obchodni nazev a nenaditejte Udaje

tlacditkem ARES) a nasledné ulozte

* Vyplnte postupné vSechny fyzické osoby jednajici jménem Zadatele.

* PInd moc musi byt:

o dokument ve formatu .pdf s elektronickym podpisem statutarniho
organu, nebo

o dokument ve formatu .pdf, autorizovana konverze listinného dokumentu
s legalizaci ovéfrenym podpisem statutarniho organu (dokument musi
obsahovat dvé dolozky, a to dolozku o legalizaci (ovéreni podpisu) a
dolozku o autorizované konverzi - sluzbu legalizace i autorizované
konverze listinného dokumentu do digitalniho formatu poskytuji poboclky
kontaktniho mista verejné spravy CzechPoint, notarské a advokatni
kancelare).

Pokud bude Z8dost odesléna pres elektronickou identity osoby, kterd k tomu neni oprdvnéna (neni statutdrmim orgénem nebo nemd pinou moc), nemusi byt prijsta

Qi G

Datum
Funkce 1€o el

i’.".ff!'!?, Zaznamy

Zobrazit 20 na stranku v

= ‘E)ném’ na zaklad » ovéfené piné moci

Osoba jednajici jménem Zadatele

Zabraniénl osoba Statutémi orgin

U U

Osoba,-m-@i jménem Zadatele, kiera je jeho statutdrmim organem musi zaskrtnout checkbox Statutdmi orgén vyse.

Nevypliute ICO 8 nenacitepe iosje tialitiem ARES! Viypirite policka: Funkce, Jméno, Prijmeni. Datum narozeni, Bydlisié/Sidlo (Dyclisté dané fyzicks, nikoll pravnické osoby!) a poloiku “uriste zpusob jednani...". V piipadé osob jednajicich na zakiadé piné moct, uvedte do policka Funkce  zmocnénec/zmocnénkyns” a
‘nézev pozice v organizaci”

€0 Obchodni nazev
[ @ ares
Funkece *
Titul Jméno Pijmeni Titul 23 jménem
E-mail Adresa datové schranky
Datum narozeni
Bydifi&Sidlo

@0

Urdate zpdsob jednani za spoleénost (uvedte, 2da jednatel spoleénost zastupuje ve viech zaleZitostech & nebo vica i jedna spoledné) *




ZALOZKA VLASTNICKA STRUKTURA

Osoby, které maji podil v Zzadateli, ktery je
pravnickou osobou, pridate pomoci tlacitka @ nov

Pokud takové osoby neexistuji zaskrtnete tlacitko

2. osoby, které maji podil v Zadateli, ktery je pravnickou osobou:

ZADATEL UVEDE SEZNAM PRAVIICKYCH, CI FYZICKYCH OS0B, KTERE MAJ PODIL NA FRAVNIGKE OSOBE ZADATELE, PRIPADNE UVEDE, ZE ZADNE TAKOVE OSOBY NEEXISTLW (V pfipads existence doloZ/ idaje o skutecném majitell pravnicks osoby pode zékona upraviicino evidenci skutednych
majiteit ve formé dpiného winisu platmich ddail a Gdsjl, keré byly vymazény bez néhrady nebo s nahrazenim novymi Gdafi jedndi se o eviduiicl osobu:

Pokud neexistuje osoba = podilem je zapotfebi zadkrinout politko Nesxistufi osoby s podilem v osobé Zadafele” To se tyka predeviim samospravmych celkd, pfispévkovich arganizaci, neziskovéha sekioru & fyzickych osob.

Hesxistu)’ ozoby = podilem v osobé Zadatele

Pravnické osoby, v nichz ma zadatel podil, pridate
pomoci tlacCitka @ wova

Pokud takové osoby neexistuji, zaskrtnete tlacitko

Po vlozeni zaznamu vzdy ulozte tlacitkem

Seznam osob s podilem © rov: ¢
* Nazevidméno a piijmeni &0 —— t/Sidlo hile ||
s (%)

3. osoby, v nichz ma Zadatel podil a vy5e tohoto podilu:

FADATEL UVEDE PRAVNICKE OSOBY, V NICHZ M4 PODIL, PRIPADNE UVEDE, ZE ZADNE TAKOVE OS0BY NEEXISTLUUT

Meexisiuil osoby v nichZ ma Zadatel podil

Seznam osob v nichZz ma Zadatel podil © novi
= \ise Zahr i
Obchodni ndzevJméno  piijmeni +ICO pilu g
(3] T
7adné zaznamy
Celkem 0 zaznami Zobrazit 20 na siranku v

B Ulozit a zpét




ZALOZKA VLASTNICKA STRUKTURA

4. Skutecni majitelé

Zadstel je povinnen uvést skuteéné majitele privnické osoby, podie zékona & 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteil, ve forms dplného vypisu z IS ESM. Tito Zadstelé Kliknou ns *Naéist majitele z IS ESM® a v zdloZce Prilohy nshrsji dplny vypis z evidence skuteénych majitell stsZeny z 1S ESM v PDF s

Pro nacteni udajid z informadniho systému slektronickjm podpisem soudu. o o s . o
. . , .. o ., Skutetné majitele nemsji a vypis nepredkizdsji POUZE Uzemni samospravne celky, prispévkove organizace & dalsi subjekty vyjmenovane v § 7 zakons ¢. 37/2021 Sb.
Evidence skute¢nych majitelu zvolte tlacitko

‘ e Nadist majitele 2 1S ESM | Potwrzuji, Ze jako jeden ze subjektl dle § 7 zakona &. 37/2021 Sb.. o evidenci skuteénych majitell, Zadatel nema skutecného majitele (toto se vztahuje mj. na statni piispévkové organizace a prispévkové organizace Gzemnich celkd). V pripadé Zadatele - fyzické osoby také neexistuje skutedny majitel.

’ © Natist majitele z 1S ESM

Seznam skutednych majiteld O v ©
2 <= 5 Datum
+ Jméno a prijmeni el

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na stranku v

V zalozce prilohy bude nasledné nutné vlozit jako prilohu UPLNY VYPIS Z EVIDENCE SKUTECNYCH MAJITELU. Navod na jeho ziskani naleznete na nasich webovych strankach nebo
na strankach https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik

Pokud Zadatel nema skute¢ného majitele (jako jeden ze subjektl dle 8 7 zakona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skute¢nych majitelt) zaskrtnéte potvrzovaci tlagitko. Toto se vztahuje
mj. na statni prispévkové organizace, prispévkové organizace Uzemnich celkl a fyzické osoby.


https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik
https://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik

ZALOZKA UDAJE O PROJEKTU

V zalozce “Udaje o projektu” vyplite struéné jednotliva textova pole. Na vyplnéni kazdého pole je k dispozici maximaln& 800 znaka.

INDIKATORY Indikatory

V tétO éé Sti p Fid ejte jed ] Ot I iVé Nahidks indikstord bude sktivnl 82 po vyplnéni poloZky Tematicky ofrub.
indikatory pomoci tlacitka

° Ve iRt Zadsjte hodnotu u viech indikatard,

Pro Utely této vizvy vypifite do Vichoz! hodnafy &islo 0.

Indikatory - cilové hodnoty € vivérindikators )

+ Nazev Jednotka Wichozi hodnota Cilova hodnota

Zadné zaznamy

"
SPOLUPRACUJiICi ORGANIZACE, e ——
DRIVE REALIZOVANE PROJEKTY, g TN\ e

e

PREDCHOZi DOTACE A DALSi ZDROJE PRiJMU - o
V téchto Castech pripadne pridejte jednotlive Diive realizované projekly
polozky (zaznamy) pomoci tlaCitka @ wova S V3

Zobrazin 20 ra stdnky v

Drive realizované projekty Qv Q

Nizey Tarmin Migto kondai Viztuely) projects indidory}

Celcem 0 zaznami Zobrazit 20 na stdnky v

Pfedchozi dotace a dali zdroje piijmu

Uvedte plehled dotasi ziskanych v lesech 2023 & 2024
Phipadné je-F fo uvedens ve vyzvé. uvedte 8 Saldi vydrank 2dreie piignd (napé Sponzon celkem, Davy nacaci nebo nacalnich fondy, Jink Gstredni crpiny - Jotedni grogramy (ministerstv bex MK, Standirdal dotace hinistersive kultury (odbory, cddblenl), Stidni fond kultury, Orgbny samosprivy (obec. mésto, mést £bst kraj), Velvysianectyi. Caski
centrs apod |

Pfedchozi dotace a dalsi zdroje pfijmu O revi Q

Rek Quue ofimy Nizgy ingseuce %0 Lisna )



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODAN| ZADOSTI

VYPLNENIi ZADOSTI
ZALOZKA ROZPOCET PROJEKTU

Pred vyplnénim zalozky “Rozpocet projektu” nejdrive vyplnte prilohu “Podrobny rozpocet projektu”, kterou naleznete v zalozce “Prilohy”. Z této prilohy vyplnte nasledné v zalozce
“Rozpocet projektu” jen soucty danych souhrnnych polozek.

Celous sty HAKEHy o
S paiiety R na'lsiadjr Ezﬁ; mime mané sm e
Bfseid dotaci nradit z dotacs
> NWODT - 7.5 > NAKLADY CELKEM
=> NVO2 - gk 50 - 54 => Naklady z finnosti
= NVDE - 501 > Spotieba matenialy
= NVD4 - 502 =>> Spotiebs ensigie
> WWDE - 504 >2agiudans ZUd;
=xx N0 - 511 =»> Opravy & udrfovan|
=== N1 - 612 >»> Cestound
Jednotlivé polozky otevrete kliknutim na nazev polozky >2> NV12-513 »> Nskisdy na reprezeris
=2 NVI4-518 =33 Detaind sluzby
=rx NV15- 521 >»> Mzdové naklady
=2 WG - 524 =33 LN ciaini pojistént
=»> NWT - 535 =% Jing socialni pojistEni
=2 N8 - 527 = Zikonne socidini naklady
=»> NV - 538 »»> Jing socidlni naklady
= NVAT - 540 >=> Dstami ndkisdy z dinnosti
> WV3IE-=k 58 >> Finanéni naklady
=r> N4 - 580 >»» Ostaini finanéni ndklady
Celkem 17 zaznami Zobrazit 20 na stranku v
2
Pozadovana &3stka (KE)
Celkové naklady z dotace 0,00
Celkové naklady mime detaci 0,00
Celkové naklady 0,00
V okné polozky vyplnite: typ vydaje (neivestic¢ni), druh _
ceny (celkova)
Kdd polozky Nazev poloZky
NVO3 - 501 Spotreba materialu
iyp vydaje * Sazba DPH
Neinvestiéni - v

Nasledné celkové naklady a naklady pozadovaneé

hradit z dotace a ulozte tlacitkem [JE

Druh ceny *

Celkova

FOadované nakldy projekiu

Celkove nakiady projzkiu Nakiady projektu N3kizdy projektu hrazeng

(KE)

pozadované hraditz dotace  mimo dotaci (KE)

q] 1K) 0

0



ZALOZKA ZDROJE FINANCOVANI

Pfed vyplné&nim zalozky “Zdroje financovani” nejdfive vyplite pfilohu “Podrobny rozpodet projektu”, kterou naleznete v zalozce pfilohy. Udaje z této pfilohy vyplrite

Y

nasledné v zalozce “Zdroje financovani”.

Pomoci rozklikavaciho seznamu zde zvolte,
zda je Zzadatel platce DPH a zda bude

Zadatel || Wlastnicka struktura ‘ Udaje o projektu || Rozpotet projkiu Zdroje financovani | | Prilohy || Ce=iné prohlaZeni
e d
u p | at n Ovat Od pocet D P H Je Zadate| platcem DPH? Bude Zadatel v ramci realizace projektu uplatiovat odpotet DFHT
ey Lo a4 W
Zdroje financovani projektu
PoZadovana
Kod Mazew wyie
L = Pozadovana vyse dotace
dotace
s > CELKEM ZDROJE (]
zdnoje
L) == Phjmy z realzace ]
=23 AN === Phijmy z hlawni Ginnosti
> A2 == Plijmy z doplikové Sinnosi
=23 ADD =7 Ostatni vynosy
3 14 i hd v
Jednotlivé polozky vyplnte primo do A Rl :
v v ' ‘ v } ;

prislusnych poli formulare >+> 801 =»> Datao prjeh odbork MK
»=> BO3 >=> Sdmi fond kultury
»x= B4 == Dotace organd samospravy
=== BOS ==7 Zahranitni zdroje (EU, ambasady, fondy apod.)
»=> BOG === Ostatni detace
=0 >= Daléi zdroje [+]
#ow 01 =@ \Masini vklad Zadatzle
=23 CO2 »>=» Sponzofi celkem
»2= G032 == Dary mimo nadaci a nadacnich fondd
=23 C04 #»» Dary nadaci nebo nadatnich fondi

Udaj v fadku “POZADOVANA VYSE DOTACE” se musi shodovat s celkovymi naklady hrazenymi z dotace v zalozce “Rozpodet projektu”
Soucet Fadku CELKEM ZDROJE (zdroje zadatele) + fadku POZADOVANA VYSE DOTACE musi odpovidat celkovym naklad@im projektu v zalozce “Rozpoc&et projektu”



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODAN| ZADOSTI

VYPLNENIi ZADOSTI
ZALOZKA PRILOHY

Vzory formulard a povinnych priloh stahnete pomoci ikony @

Povinnée prilohy vliozite pomoci tlaCitka  wviezit

DalSi vyzadané nebo nepovinné prilohy vlozite pomoci tlacitka @ Hovapiicha ,v rolovacim menu vyberete TYP pfilohy a po vlozeni ulozite pomoci“

VSechny vlozené prilohy se objevi v seznamu. Vlozenou prilohu mizete smazat tlacitkem °

7\
Typ*
Zadatel ” Wlastnicka struktura ‘ ‘ Udaje o projektu H Rozpotet projekiu H Zdroje financovani ‘ ‘ Frilohy H Cectné prohlaszni
Druh *
CalEi prilzhy neuvedzné v seznamu "Fownne pfilohy” zadivejte faditkem ™+ Nova piilcha " vpravo v seznamu Prilshy” V seznamu vyberte vhodny typ dokumentu, piipsdné fyp Daisi prifoha. Mazev *
Wzory dokumentd ke staZeni x
Viezeno

Stahnout + Mazew souboru

Zadme zaznamy

Povinné pfilohy

Bartor

L\
1 | Viosit | e 1404 - 01 - Formudf rozpedty [STAHMETE 51 VZOR]
2. | Winzit | 1404 - 02 - Fodrobny popés projektu
3 | WioZit | 1404 - 03 - Doklad o pravni esobnostiopravnéni k podnikini
4 | VioFit | 1404 - 04 - Uplng wipis z Evidence skuteénfch majiteld [STAHMETE 51 WZ0R]
5. | VioZit | 1404 - 05 - Fotwrzeni o #3dosti o finanéni participaci [STAHNETE S VZOR)
Frilohy o Mova pfileha G
Stshnout Odstranit + Nazew + Typ Datum vlieZeni
(-] \ipis ESM 1404 - 04 - Uplnj vypis z Evidence skutenjch majitell) [STAHNETE S| VZOR] PT2024 15:44:55
o formuld? 1404 - 05 - Powrzen! o #4dosti o finanéni paricipaci [STAHNETE 51 VZOR]

31.7. 2024 15:45:27

Celkem 2 ziznami

Zobrazit 20 na stranku w*

Prilohy “Doklady o bankovnim uctu” a “Plna moc” se vkladaji v jinych mistech zadosti (zalozka - Zadatel - bankovni UCty a zalozka vlastnicka struktura - 1. osoby opravnéne jednat
jménem zadatele). Vlozenou prilohu mUze smazat vzdy jen ten administrator, ktery ji pvodné vlozil.



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘ ' Q

VYPLNENI ZADOSTI
ZALOZKA CESTNE PROHLASENI

Zadatel || Vlastnicka struktura || Udaje o projekiu || Rozpotat projekiu ” Zdroje financovani Il Prilohy || Cestné prohlaseni

VEechna desina prohlzsent potvrdte na konci textu

1. Prohiasuji, Ze jsem podal Zadost v sovladu s vyhiasovacimi podminkami vizvy

2. Prohlasujfi. Ze jsem podal die podminek vyzvy maximainé 2 Zadosti v ramoi t2to vyzvy na rok 2025

3. Prohlasuji, Ze vsechny informace a Udaje uvedené v Z3dosti v& priloh jsou spravné, pravdivé 3 upiné.

4. Prohlasuji, Ze cile uvedens v navrhu projekiv budou uspokojivé pinény 2 budou v soulsdu s vyzvou

5. Prohlasuji. Ze mi nejsou znamy Z3dné informace, které by veadly k pochybnostem o spinéni cilt projekiu.

6. Prohiasuji. Ze poskytnuté finanéni prostiadky budow vyuZity k napinéni cili dle ndvriu projekty.

7. Prohlaguji, Ze predkiadam konkrétni a kontrolovateiny projekt, kizry obsahuje realny = vyrovnany rozpodet.

3. Prohlasuji. Ze predpokiadané vydsje jsou phimérené, . odpovids)i c2nam v misté a éase obvyklym, doloZitelng, jsou pfimo spojeny s realizaci projekiv 3 jsou soucast rozpodiu projekiu.

9. Prohiaduji, Ze informace uvedené v ndvrhu projektu jsou pravdivé. Upiné. zkontrolované, piesné a spolehlivé a Fadné odivodniuji vSechny cile.

10. Prohiasuji, 72 nemam Z3dné spiatné zavazky widi stitnimu rozpodty, stétnim fonddm a rozpodtim tzemnich semospravnych celki ani splatné z3vazky pojistného na vefginé zdravoini pojisténi, pojisiného na sccidini zabezpedeni s prispévky na stiini politky zaméEstnsnosti

11. Neprodiens ozndmim MK pres Dotadni port3l jakékoliv zmény (identifikadnich 3 kontakinich Udajé, pravni formy Zadatele, parametni projekiu, podminek realizace projektu 3j).

12. Zpracovani osobnich Udajli o subjekiy Gdaj (Zadateli) pro Gdely pinéni svych prévnich povinnosti souvisejicich s hodnocenim Z3dosti o poskytnuti dotace a s rozhodnutim o Z3dosti (zejména zvereinéni ve verejné pfistupném informadnim systému Ministerstvs financi - CEDR. apod. ) uvedenych v tito Z3dosti provede Ministerstvo kukury se sidlem v
Praze 1. Maktézské ndmésti 47171, IC 00023671, coby spravos osobnich idaji, dle &1 6 odst 1 pism. ¢} (jakoZto nezbyincst pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na sprivee vzizhuje) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27 dubna 2016, ¢ ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich (dajt 3 o voliném pohybu
téchto Udajl a o zruseni smémice 95/46/ES [obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajt) a na z3kladé z3kona 6. 110/2013 Sb., o zpracovéni osobnich ddaji a o zméné nékteryoh z3kond, ve znéni pozdéisich predpist, po dobu nezbytné nutnou.

13. Svym podpisem stvrzuji, Ze byl zajistén souhlas se zpracovénim osobnich Gdaji na srovni konkrétnich osob. jejichZ osobni Gdaje jsou uvedsny v projektu.

14. K datu podani Z3dost jsem ekonomickym subjekiem 3 v obdobi. na kierz dofaci Z3dam. neprerusim svoji cinnost

15. Prohiasuji, Z na tenio projekt, nebo jehc Cast, neni poZadovans dotace ze stainiho rozpodiu jinym pravnim subjekiem.

Seznamte se s Cestnym prohlasenim
a potvrdte na konci textu zaskrtnutim
tlacitka

Cestna prohl3seni potvrdte zaskrinutim,

Sturzeni CP



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘ ' 6

VYPLNENI ZADOSTI
NAHLED ZADOSTI PRED PODANIM

Z4dost je mozné pred jejim vlastnim podanim vygenerovat k ndhledu a kontrole ve formatu .pdf

Takto vygenerovany nahled zadosti je nutné pred podanim zadosti odstranit.

Z4dost muUZete vygenerovat v zéloZce
PRILOHY pomoci tlagitka €9 Mova piilcha

Pfilohy © Novapiiloha (D)
v ) v ' Stahnout Odstranit + Mazew +Typ Datum vloZeni
Prilohu nasledné odstranite I
v s @ ° Zadost {generujs se automaticky) Zadost {g=nenujs se automaticky) 31 T4 16:38:36
tlacitkem
{oe ) o \Hipis ESM 1404 - 04 - Upin} wipis z Evidence skutefnjch majitelll (S TAHNETE 51 WZOR) 31.7. 2024 15:44:55
o —
@ & formulaf 1404 - 05 - Potvrzeni o Z3dosti o finandnl participaci [STAHMETE SIVZOR] 31.7. 2024 15:45:27

Celkem 3 zaznami Zobrazit 20 na stranku W

P —— O

Typ*

Zadost (generuje 52 automaticky) v
s Sablona v
N32ev ™ Zi40e (generuje se automaticky)
~
Format *
VicZeno Autor

KN -




PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODAN| ZADOSTI ‘ ‘
PODANI ZADOSTI

Pred podanim zadosti ovérte, zda byla v jednotlivych zalozkach a ¢astech vyplnéna vSechna pozadovana pole. Zkontrolujte, zda v zalozce
“Prilohy” byly nahrany vSechny povinne prilohy, pripadné dalsi vyzadované Ci nepovinne prilohy.

Pred podanim zadosti se ujistéte, ze je do portalu aktualné vlastni elektronickou identitou prihlasena opravnéna osoba k podani zadosti (statutarni organ,
osoba jednajici na zakladé plné moci nebo fyzicka osoba), a Ze tato osoba pri prihlaseni udélila souhlas s poskytnutim udajd: jméno, prijmeni, datum narozeni

a adresa.

Po stisknuti tlaCitka “Podat zadost/projekt” jiz nebude mozném zadost dal upravovat. Pokud po podani zadosti odhalite chybu v zadosti Ci prilohach,
kontaktujte administratora pomoci “Nastenky” viz. nasledujici kapitola.

Provedte systémovou kontrolu pifed podanim 2adosti pomoci tladitka | @ Zxontrolovat pro podani I

V pripadé nedostatkl (nevyplnénych poli nebo chybéjicich povinnych priloh) Vas systém upozorni a pomoci modrého textu navede na pole, které je potreba opravit.

Pokud kontrola neodhali dalSi nedostatky, zadost je pfipravena k podani. Podani Ize uskutecnit tlaéitkem

® 1404000005 Projekt SPOLEK Rozpracovany
‘ Detail projekty Monitorovaci navitévy 3 kontroly Osvedéeni o digitdlnim dkonu
Zaaust pro XXX XXXX

"Nazev projektu™ Hodnota musi byt vypinéna

“Zadatel / Osoba opravnéna jednat jménem Zadatele (titul_jméno, piijmen{)": Hodnota musi byt vypinéna
~Zadatel / Datum narozeni opravnéné osoby™ Hodnota musi byt vypinéna

“Z&aatel / Opidvnéna osoba - mailova adresa™ Hodnota musi byt vypinéna

“Zadatel / Opravi\dna osoba - telefon™ Hodnota musi byt vypinéna

~Zadatel / Jméno ) ontakini osoby Zadatele™ Hodnota musi byt vypinéna

*Zadate! / Telefon | ontaktni osoby Zadatele": Hodnota musi byt vypinéna.

=\ “Zadatel / E-mail ontakini osoby 2adatele™ Hodnota musi byt vypinéna




PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODAN| ZADOSTI ‘ ‘ ' @

KOMUNIKACE V DPMK - NASTENKA

Komunikace s administratorem po podani zadosti v DPMK probiha pomoci zalozky “Nasténka”. Pro komunikaci s administratorem zadosti pouzivejte zpravy
posilané pres tento nastroj. V pripadé prichozi zpravy od administratora bude e-mailem dorucena zadateli notifikace.

VSechny prijaté i odeslané
I )13 H
Zpravy na lezete na karte “Detall Zddatel ’ ‘ Vlastnicka struktura ’ ‘ Udaje o projektu ’ ‘ Rozpocet projektu ’ ‘ Zdroje financovani ’ ‘ Prilohy i ‘ Cestné prohlaseni l Doplnéni Zadosti ’
projektu” v zalozce “Nasténka” :
Nasténka ’
, , v Zprav © Novézprava | ©)
Vlastni zZpravu vytvorite RLey
pomOCi tlacCitka o Nova zprava ¥ VioZeno Precteno Predmét Text %g;“’laé g]é AL r
31.7.2024 17:27:36 Ne | Vizva k dopinéni Zadost Vjzva k dopinéni Zadost Ne MK

Celkem 1 zaznamu Zobrazit 20 na stranku v

o SeekR (De!all Zpraw naSlénKY) _

V novém okné vyplnite pfedmét a text zpravy Detail zpravy nasténky
Datum vioZeni Zprava piettena
&
Predmét *
v I v ’ v Ve o I Tex‘
Pripadneé prilohy ke zpravé pripojite pomoci
tlacCitka © Fridat dokument
Predchozi zprava
Typ zpravy
Zpravu odeslete pomoci tlacCitka Philohy Zoravy © Frcet coument | ©
*Ip * Nazey oun Autor Datum vytvofeni Poh  S@mow  Ocsant

)



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

V registraci zadatele mUze uzivatel, ktery je spravcem zadatele:
1) upravit nékteré udaje - napr. Sidlo/Adresu pobytu, web subjektu Ci ID datoveé schranky apod.

2) pridavat Ci odebirat dalSi uzivatele a spravovat jejich prava Uzivatel zadatele

Zadatel

3) prirazovat a odebirat dalSi Zzadosti jednotlivym uzivatelm et Sodko sin.
Uzivatel
DANA DOPISHI
Ktery uzivatel je spravce?
Vétsinou ten, kdo Zadatele poprvé registroval.
Dany uzivatel ma na karté uzivatele zatrzeno ,,Je spravce zadatele®. et gt nom e
v v

ZMENA UDAJU

V levém menu vyberete ,Zadatelé”, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu Kliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

TEST DF MK CR - Test UVODNI STRANKA NAPOVEDA  DANA DOPISNI
HOME > MK = Seznam Zadateld ufivatele > Zadatel = ZPET
A) Pod né m Zzadatele kliknete na ikonu tuzk
Od nazvem zadatele Kliknete | U TUZKY. ‘s&/ CYIEE® | © Odstranit (Zadatel)
ZadoslilProjekty ufivatele =
4 M : ' H Zadatel
Poté se otevre karta subjektu, kde lze udaje N
- . V pfipad® podavini 2adosti za daléiho 2adatele je nuiné takového Zadatele registrovat - odhlaste se a volbou Registrace Zadatele provedie jeho registraci
v . v e . Zadatele
zmenit Ci doplnit. @
Pravni forma spoleénost s ruéenim omezenym
120 45799504 Obchodnl nizev Nestlé Cesko s.ro.
Titul Jméno Pfijmeni Titul za jménem
Subjekt textem
Mazev Fadatele anglicky Mésto sidla Zadatele anglicky Zemé Klasifikace organizace
v - ~
Projekty ‘ UzZivatelé H Regisiraéni (daje
Projekty Zadatele (]
Pofadové  Registraén/ .
Ty Ehlo Elo R Ee
Projekt 2617 | 0441000004 AJ Test 0441 - 01 Rozpracovany
Projekt 1974 2201000029 Art Eokoldda Ukonéeny
Projekt 2 455 | 0231000041 ASD - pro $koleni - namitky, nesrovnalosti, sankce a vratky 2 Probiha realizace
Projekt 2463 ' 0231000039 ASD - pro Skoleni - Zadost o od: i od projektu 3 Podany

V seznamu zadateld muze uzivatel vidét jednoho ¢i vice Zadateld.
Napriklad jeden uzivatel mlze byt zaroven registrovan jako fyzickd osoba nepodnikajici, fyzicka osoba podnikajici nebo jako spravce ¢i administrator

u libovolného poctu pravnickych osob.
Il Podminkou je, ze se do Dotacniho portalu MK hlasi svou identitou obCana pouze pod jednim e-mailem, systém neumi sparovat udaje o jedné

identité obCana s vice e-mailovymi adresami. !!!




SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE
(o9

B) Na karté subjektu Ize Seda pole Sidlo zadatele /
Adresu pobytu zmeénit pres ikonu tuzky vpravo. i

Bila pole napr. Web subjektu / Zfizovatel se
vypliuji primo.

Nelze ménit hlavni identifikacni udaje:

- u pravnickych osob: Nazev, ICO )
- ufyzickych osob podnikajicich: Jmeéno, Prijmeni, ICO
- u fyzickych osob nepodnikajicich: Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni

O zménu takovych udajd zadejte Ministerstvo Kultury.

*adostiProjekty uZivatele

DP MK CR - Test

B UloZit a zpét o Odstranit (Subjekt)

Subjekt

Pravni forma

Sooleénni, s rudenim omezenjm
ico

45799504

Obchodni nazev
Nestlé Cesko s.r.o.

Datum narozeni

Titul pred

Subjekt fextem

Adresa pobytu

Adresa pobytu. Okres - LAU
Doruéovaci adresa

Tovami 233/11, Hodolany, 77900 Olomouc

Sidlo
Mezi vodami 2035/31, ModFany, 14300 Praha 4

Sidlo Okres - LAU

DI&

AIFO

HOME > MK > Seznam Zadatelil uiivatele > Zadatel = Subjekt

Detail subjektu

Typ platce DPH

Texl | oo dejte text pro vyhledévin

Viybér zobrazuje prunich 10 nejvice odpovids rich = ugmd.
Pro dohiedani provedte upfesnéni vybéru.

K| zageier @)

Zrudit

loZens méstem & krsjem ebo fimmy ve visstnictui stétu & (e né-samospravnjch celkd, zde uvedou svého ziizovatelediastniks.

CZ0100

Web subjektu

Ziizovatel

| ——

[ Statutarni zastupci H Kontakini osoby H Kontakty W[ Datové schranky

C) Udaj o datové schrance Ize zménit na zalozce Datové schranky na karté Subjekt dole.

Statutami zastupci ‘ | Kontaktni osoby ‘ ‘ Kontakty

Datové schranky

+ Cislo

Sspauur

‘ ‘ Datoveé schranky

UVODNI STRANKA ~ MAPOVEDA  DANADOPISNi

= ZPET

Titul za

@0C

@C
@C

o Pfidat 0
Piidat

Celkem 1 zaznamii

Kazdy Zadatel, ktery je pravnickou osobou a fyzickou osobou podnikajici, musi mit uvedeno ID sve datoveé schranky.

Kazdy zadatel musi mit zadanou prave jednu datovou schranku (nikoli vice).

Pokud byste omylem zadali dalsi datovou schranku, je nutné ji odstranit (tlacitkem Odstranit v detailu datové schranky).

Zohrazit 20 na sirankn w



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

PRIDANI UZIVATELE

V levém menu vyberete ,Zadatelé®, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu kliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

. / -m. DP MK CR - Test
A) Na karté ,Zadatel“ zvolite zalozku ,Uzivatele“. (;/

Zadosti/Projekty uZivatele

HOME

NI | () odstranit (Zadatel)

\ piipad& podayani Zadosli za dal3iho Zadaiele je nutné lakoveho Zadalele regisirovat - odhlasie se a volbou Registrace Zadalele provedie jeho registraci.

Statni prispévkova organizace

00023272 Obchodni nazey Muzeum Sumperk

Jméno

Mésto sidla Zadatele anglicky

|

Uivatelé ‘ [ Registratni idaje

lest@zadatel cz

=

K > Seznam Zadateld ufivatele > Zadatel

Pifjmeni

UVODNI STRANKA

Titul za jménem

Klasifikace crganizace

R -

Ovefeny

NAPOVEDA DANA DOPISNI

< 7PET

© novj uzivatel  €)

petrastrmad 1@centrum.cz

Geka se na pfihlaseni

lukes95@seznam.cz

Ceka se na piihlaseni

B) V seznamu vidite vSechny uzivatele daneho G s Zadatel
Zadatele. Pouze uzivatelé ve stavu ovéreny maji Zagstl
do zadatele pristup. Pt e
C) Nového uzivatele mlze pridat uzivatel, ktery i
je spravcem zadatele. Lze jej pridat tlacitkem pizor daticlo gty
-+ Novy uzivatel“ a vyplnénim jmeéna, prijmeni a
e-mailu. Projekty

. Lo o .. UZivatele
1 Pokud jde o osobu, ktera jiz DPMK pouZiva, je —
nutné ji zadat s tim e-mailem, ktery pro
prihlasovani do DPMK pouziva !!! porISHiDie
D) Novy uzivatel dostane e-mail. Pomoci odkazu v S—

e-mailu se musi prihlasit do Dotacniho portalu
MK pod svou identitou obCana a poté uvédomit
odesilatele pozvanky, ze se jiz prihlasil.

E) UZivatel s funkci spravce Zadatele nasledné
uvidi uzivatele ve stavu Ovéreny a musi mu
nastavit opravnéni a pristup k zadostem, aby
mohl v DPMK plnit zadané ukoly.

Co délat, kdyz pozvany uzivatel neobdrzi e-mail?

1. Pozadejte pozvaného uzivatele, at zkontroluje i SPAM, zaslany e-mail totiz odesild automat, proto mUze byt do této slozky automaticky zarazen.

2. Ujistéte se, ze zadatel neni v Dotacnim portalu MK jiz registrovany, a to pod jinou e-mailovou adresou.

3. Kontaktujte MK s zadosti o pomoc!

Zobrazit 20 na stranku v



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

SPRAVA UZIVATELE A PRIDANi ZADOSTI UZIVATELI

V levém menu vyberete ,Zadatelé®, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu Kliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

A) Na karté ,Zadatel“ zvolite zalozku ,UZivatelé®.

B) V seznamu vidite vSechny uzivatele daneho
zadatele. Profil uzivatele si rozkliknete kliknutim
na jeho E-mail.

C) V sekci ,Prifazena opravnéni“ mizete uzivatele
ucinit spravcem zadatele (mUze spravovat
registraci uzivatele, pridavat a odebirat dalsi
uzivatele, pridavat a odebirat jim zadosti) nebo
uzivateli udélit pravo zalozit zadost.

D) V seznamu ,Projekty pouze pro ¢teni“ muizete
danému uzivateliikono tuzky ,Pridat/ Odebrat*
vpravo pridélit 0-n zadosti zadatele ke Cteni, tedy
zobrazeni.

E) Vseznamu ,Projekty pro ¢teni a modifikaci“
mUzete danému uzivateli ikonou tuzky ,Pridat/
Odebrat” vpravo pridélit 0-n zadosti zadatele k
editaci, v€etné podani.

UVODNT STRANKA MAPCVEDA DANA DOPISHI

DP MK CR - Test

O odstranit (Uivatel Zadatele)

Uzivatel zadatele

Zadatal
Mestlé Sesko s.ro.

HOME > MK > Seznam Zadstels wivatele > Zadatel > UZwatel Zadatele < ZFET

UZivatel
DANADOFISHI

Piirazena opravnéeni

Je spravce Zadatele Ziluiit novau Zadast
v

I Pokwd i projekt vbran v ohou seznamech, pak ma pfednast vwisi pravoe.

Projekty pouze pro ¢teni @) FiidatiOdetrat ()

=
2

*+ Registradni &islo Pofadove Gislo 3

Celkam 0 zaznami Zokrazit 15 na strénky v

@ Piidatiodetrat )

Projekty pro Eteni a modifikaci

=
2

+ Registraéni &isho Pofadowe Eislo 3

=

Digitalizace Zijs

0213000003 2083 koala

0213000004 2084 ; koukakk

0213000013 2072 Projekt test ASD

0213000015 2 075 Projekt test kontroly LZ 2

Je mozné, Ze Spravce Zadatele nevidi néjakou zadost zadatele (nema ji v seznamu, nemuze ji zobrazit ani editovat)?

Ano. Mozné to je v pripadé, Zze néktery z uzivateld Zzadatele ma moznost , Zalozit Zzadost“ a Zzaddost zalozil. Aby si spravce mohl danou zadost zobrazit,
pripadné otevrit pro editaci ¢i podani, musi ji nejdrive pridat do prislusného seznamu D Ci E ikonou tuzky vpravo.
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