Instrukce k vyplnění žádostí v podprogramech B a D Integrovaného systému ochrany movitého kulturního dědictví II (ISO II) 
K účinnému administrování žádostí Odbor muzeí a galerií - Oddělení ochrany kulturních statků nezbytně potřebuje, aby byla kromě jednotného formuláře žádosti vyplněna ve všech kolonkách (tedy vč. dat o organizaci atd.) rovněž příloha „Položková tabulka požadavků“ v příslušném podprogramu (dříve formulář žádosti). 

Před tím, než začnete vyplňovat jednotný formulář žádosti, doporučujeme vyplnit „Položkovou tabulku požadavků“. Upozorňujeme, že čísla uvedená v tabulkách jednotného formuláře na řádcích 80 - 82 se musí ve svých součtech (celkový rozpočet, úhrada z dotace MK) shodovat s čísly v „Položkové tabulce požadavků“.
Pokyny k vyplnění jednotného formuláře žádosti:
Nejdříve vyplňte IČO a poté spusťte „Start“.
Objeví se chybové hlášení „Systém nemůže najít zadaný prostředek“; klikněte na „End“.
Pokračujte mimo vlastní „tělo formuláře“ vyplněním 3 polí vedle sebe, nad hlavičkou formuláře:

Nejprve vyplňte (nahoře, mimo „tělo“ formuláře, vyberte z číselníku) – „Název dotačního programu“: Integrovaný systém ochrany movitého kulturního dědictví

„Obor/ Tematická oblast“ – vyberte buď B – Evidence a dokumentace movitého kulturního dědictví nebo D – Preventivní ochrana před nepříznivými vlivy prostředí
„Tematický okruh“ – Do formuláře nelze z technických důvodů zadat více než jeden tematický okruh. Proto, v případě žádosti o dotace z více okruhů, vyberte libovolně jeden z vámi požadovaných okruhů (příklad: V případě, že žádáte o vybavení depozitářů a o restaurování, zadáte pouze „Vybavení depozitářů a stálých expozic“).
Potvrďte Enterem a upraví se formulář (redukce kolonek, seznam příslušných příloh).

Dále je nutné kolonky formuláře vyplnit ručně. (Funkce automatického vyplnění údajů o žadateli již bohužel není aktivní.)

 „Název projektu“ – Zadejte název příslušného podprogramu ISO II.
„Kód číselníku PF“: státní příspěvková organizace = 333

                                  státní příspěvková organizace ze zákona = 332



          příspěvková organizace zřízená územně samosprávným celkem = 331



          obec = 801



         spolek = 706



         pobočný spolek = 736



         veřejná vysoká škola = 601



         evidovaná církevní právnická osoba = 722



         obecně prospěšná společnost = 141



         zájmové sdružení právnických osob = 751



         nadace = 117

___________________________________________________________________________
V případě rozporu mezi textem výzvy k podávání žádostí a instrukcemi uváděnými na jednotném formuláři žádosti (např. pokud jde o to, které přílohy se zasílají e-mailem), je rozhodující text výzvy.
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