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Podrobny navod k podani zadosti

REGISTRACE

1) Nejprve je nutné provést registraci Zadatele do Dotac¢niho portalu Ministerstva kultury (DP MK): https://dpmkportal.mkcr.cz/default. PFiregistraci kliknéte
na Registrace 7adatele v levém menu (zelend $ipka), po registraci do systému vstupujte prostiednictvim tla¢itka PRIHLASENI v pravém hornim rohu (€ervena

Sipka).

Upozornéni: Osoba, ktera registraci provede, se stane hlavnim spravcem uZivatel(l za konkrétniho Zadatele, pravnickou osobu (tzn. ma moznost pridavat dalsi
administratory a pridélovat jim Zadosti). VSechny osoby, které pracuji v systému, do néj vstupuji pres svou e-identitu. Na Zadosti mohou pracovat i pracovnici
Zadatele, ktefi nemaji plnou moc, ale poddni Zadosti musi v systému zadat osoba k tomu opravnéna (tedy statutarni organ, nebo osoba povérena plnou moci).

Informace o tom, kdo ucinil podani, se propisi do Zadosti a budou de facto nahrazovat podpis. Pokud podani ucini osoba k tomu neopravnéna, zadost muize
byt z dotacniho fizeni vyloucena.

/C DP MK GR - TEST
=/ TEST HOME > MK

UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

Registrace Zadatele D P M K é R

Vitejte na strankach Dotaéniho porta

u Ministerstva Kultury.

DP MK €R slouZi k podavani a kompletni spravé Zadosti v dota&nich programech Ministerstva kultury.

Vstup do systému vyZaduje nejprve registraci Registraci Zadatele miize provést opravnéna osoba, kiera zaregistruje daného Zadatele (fyzickou nebo pravnickou osobu) a nadale vystupuje v systému jako dany Zadatel

Pro pristup do systému DP MK musi osoba, kiera chce registraci vytvofit, pouZit svou elekironickou identitu obéana: hitps:/info.identitacbcana.cz/idp/, resp. prihlasit se vybranym identifikacnim prostfedkem (napf. bankovni identitou) i skrze
Jiny nastroj pro ovéfeni identity - napr. NIA 1D: hitps:/info.identitaobcana.cz/ups/.

Po registraci ma tato osoba u registrovaného subjektu administraéni prava. To znamena, Ze miZe v systému nejen podat Zadost, ale | phidélit pravo podat Zadost v urtité vyzvé jinému subjektuw/osobé vEetné prava umoZiujici administraci
Zadosti. Je tedy mozné, aby jednu Zadost administrovalo vicero povéfenych osob, zaroven je umoznén vstup vicero osebam pod Gctem daného uZivatele. Udélit prava k podani nebe administraci Zadosti je mozZné také na zakladé e-mailu, kdy
bude majitel e-mailové adresy vyzvan K registraci do systému DP MK CR.

Pozndmka: NIA ID si miZe ziTdit kaZdy obéan CR, ale | cizinec prostiednictvim Gzech POINTU (u Ceské posty & na (radé). Zadatel o ID musi byt veden v registru obyvatel. Cizince do registru zapisuje Odbor azylové a migraéni politiky
Ministerstva vnitra CR. (Subjekty idajli vedenych v registru obyvatel jsou mj. obGané jinjeh élenskych statl Eviopské unie, obéané statl, kieré jsou vazény mezindrodni smiouvou sjednanou s Evropskym spolefenstvim, a obGané statd, kieré
jsou vazany smiouvou o Evropském hospodérském prostoru, a jejich rodinni prislusnici, kiefT pobyvaji na dzemi Geské republiky v rémei trvaiého pobytu nebo kterym byl vydan dokiad o piechodném pobytu na Uzemi Ceské republiky del§im
neZ 3 mésice.) Vice o NIA ID zde: hitpsinfo.identitacbcana.cz/ups/
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2) Na dalii strance vyberte moznost prihlaseni — fyzickd osoba podnikajici (pokud je zadatelem OSVC), pravnicka osoba (pokud je zadatelem pravnicka

osoba).

UVODNI STRANKA NAPOVEDA PRIHLASENI

DP MK CR

/C HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadaiele

1/5 Reqistrace Zadatele - vybér typu Zadatele

<ZPET

Registrace Zadatele

Vyberte typ Zadatele, kterého cheefe zaloZit.

Pokud Zadale jako fyzicka osoba, resp. nezastupujete zde pravnickou osobu, méte na vyber dvé moznosti: regisiraci jako fyzicka osoba podnikajici nebo fyzicka oseba nepodnikajici. U fyzické osoby podnikajici je povinnost uvést ICO.
Pokud IGO nemate, zaregisirujie se jako fyzicka osoba nepednikajici. (Pokud napf pracujete jako OSVC podie autorskéno zakena, regisirujte se jako osoba nepodnikajici a v piipadé potiebné identifikace uvadéjie nasledné ve formulaii

své DIC )

‘ e Pravnicka osoba ‘ e Fyzické osoba podnikajici | ° Fyzicka osoba nepodnikajici
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Podrobny navod k podani zadosti

3) Na dalsi strance je potreba zaskrtnout policko souhlasu (¢erveny krouzek) a poté pokracovat tlacitkem Ruéni vyplnéni Gdajl Zadatele dole (zeleny
obdélnik).

UVODNI STRANKA NAPOVEDA PRIHLASENI

/( : HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami = ZPET

2/5 Registrace zadatele - souhlas s podminkami

Registrace zadatele Podminky pro zfizeni a uFivani uZivatelského G&tu v systému DPMIK.
Zadate! nebo uZivatel 0étu prohlasuje a zarudufe, Ze do systému DPMK budou zadavany pouze pravdivé informace a Ze pravni kony budou prostrednictvim Gétu dinény osobami opravndnymi takové pravni Gkony za DrZitele &init.
Zadatel nebo uZivatel (étu je povinen zajistit, aby neopravnéné osoby neziskaly pristup k ddajim pro vstup do (étu Zadatele
Poskytovatel neodpovida Zadateli nebo uZivateli iéiu za Skedu & jinou djmu vZniklou v disledku zneuZiti pristupu do Gétu Zadatele v disledku poruseni vySe uvedenych podminetk.
MK si vyhrazuje pravae smazat Usly Zadateld, jeZ jsou neaktivni vice jak 18 mésiclr a nemaji Zadnou Zadost v jakémkoliv stavi administrace.
Pokud se Zadatel stane prijemcem Podpory, udéluje timto Poskytovateli souhias se zverejnénim swé obchodni firmy & fména a prijmeni, identifikace programu Podpory, vyi§e Podpory a popisu podporovaného profektu
Zadate! nebo uZivatel 0étu souhlasi se zasifanim informaci tykajicich se &innosti spojenych s poskytovanim Podpory nebo s provozem Uétu Zadatele prostfednictvim systému DPAK na [im uréenou elektronickou adresuy,

Zadatel nebo uZivatel U&tu prohlasuje, Ze se seznamil s vwWse uvedenymi podminkami a bez vyhrad s nimi souhlasi. Provozovatel si vyhrazuje préve zménit tyto podminky.

@asim s veskerymi podminkami pouZivani aplikace a nakladani s 0daji, které jsem aplikaci poskytl.

VioZeni udajua Zadatele

Podminkou pro provedeni registrace Zadatele je mit ziizenou aktival identitu fyzické osoby(Udet) na portale Identita obéana a funkéni e-mail uZivatele. Po spusténi registrace Zadatele budete nejprve vyzvani k priniaseni na identita
obéana, nasledné k zadani e-mailu uZivatele, zadani ziskaného ovérovaciho Kodu a u nového uZivatele systému také k zadani Jména a Pjmeni uZivatele.

V pripadé podavani Zadostl v zastoupeni, zejména pit zastupovani cizich statnich piisiuSNik je moZné provést registraci Zadatele ,Ruénim vypinénim Gdaji Zadatele” a naslednym vioZenim ovérené piné moci v detaiiu Zadosti na

| e Ru&nim vyplnénim udaju Zadatele

4) Poté pokracujete vybérem druhu e-identity, pres kterou se mlzete do systému prihldsit. VSechny moznosti jsou rovnocenné a pfijatelné, vybér je tedy zcela
na Vas. Pro osoby, které pouZivaji internetové bankovnictvi, bude pravdépodobné nejjednodussi se do systému hldsit pfes bankovni identitu. O vSech
moznostech se dozvite vice na Portalu obc¢ana: https://nia.identitaobcana.cz.
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ldentita
obcana

Mobilni kli¢ eGovernmentu

‘ eObé&anka ‘@

NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS")
IIG — International ID Gateway

I- |.CA identita s kartou Starcos

D MojelD

Bank BANKOVNI IDENTITA

5) V dalsich krocich Vas systém vyzve k doplnéni Uidaji: jména, pfijmeni, data narozeni a bydlisté.

Registrace je dokoncena a v systému lze zaloZit novou Zadost. Do systému se poté jiz neregistrujete, nybrz pfihlasujete (tlacitko prihlaseni vpravo nahore).
Upozornéni: Kazdy administrator v dotacnim portdlu ma ke své e-identité pfirazeny jeden e-mail.

Prvni registrovany se stava spravcem vSech ostatnich administratort. Navod, jak pfidat administratory je zvefejnén na nasich strankach samostatné.
Upozornéni: Pokazdé, kdyZz se do dotacniho portalu bude Zadatel pfihlaSovat, bude pfi pfihlaseni pres Identitu obana dotazan, zda udéluje souhlas s
poskytnutim téchto udajl: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa.
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Pro ucely podani Zadosti musi Zadatel s poskytnutim téchto Gdajd souhlas udélit, mlze si vSak vybrat, zda udéli souhlas trvaly nebo jednorazovy (v druhém
pripadé jej bude muset udélovat pfi kazdém prihlaseni znovu).

V dalSich krocich Vas systém vyzve k doplnéni Gdajl za pravnickou osobu, kterou zastupujete, i za definici role, v jaké se do systému hlasite (statutarni zastupce,
nebo osoba povérena plnou moci) a doloZeni pfislusnou pfilohou (vypis z rejsttiku, plnd moc).

< » C M@ 25 dpmkportal-test.mker.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get&id=538c9be3-c6a0-422e-b6f7-ed0bc2 123484 &idForm=0a5f3cc7-a147-4b03-b7 14-54ebbea572e08&idbo=e73fcd8e-be3a-4b1¢c-8615-1ebf33536891 [CUNE +4 o

m DP MK CR - Test UVODNi STRANKA ~ NAPOVEDA  DANADOPISNI|

C D HOME > MK > Seznam Jadate! p.)
( L
ZidosiiProjekty uiivatele =
Vjavy - zalodeni Zidosti Zadatel
ST V piipadé podvan]zidostglPaieMgadatele je nutné takového adatels registrovat - odhlaste se a volbou Registrace Zadatele provedte jeho registraci
Subjekt @ ’
Frévni forma ﬁs‘ s rudenim omezenym
o 45700504 Obchodni nizev Nestié Cesko s.ro.
Titul Jméno Phijmeni Titul 23 jménem
Subjekt textem
Nazev Zadatele anglicky Mésto sidla Zadatele anglicky Zemé Kiasifikace organizace
P vl|[= v
pu———
e D
Projekty Zadatele (]
T Bles Lol e Sy
Projekt 2617 : 0441000004 Rozpracovany
Projekt 1974 : 2201000029 Ant Sokoldda Ukondeny
Projekt 2465 0231000041 | ASD - pro Skolen - ndmitky sankce 3 vratky 2 Probind realizace
Projekt 2483 : 0231000039 ASD - pro Skoleni - #3dost o odsoupeni od projekty 3 Podany
Projekt 277311402000004 ASDtest Pfipraven pro RoD.
Projeit 2218 0214000018 Ceredlie tancujf v misce miéka Projednivé se
Projekt 2124 0213000028 Rozpracovany
Projekt 2712 : 0442000005 ce Uady - PS (17.9-2024) Rozpracovany
Projekt 0 Digializace 3¢ Rozpracovanj
Projekt 2868 0443000010 Rozpracovany
Projekt 2630041000008 ' Digi0401 Piipraven pro RoD
Projekt 2611:0443000002 | Digi 2 02 def Rozpracovanj
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V registraci ma Zadatel 3 zalozky:
Projekty (zde najdete seznam svych zadosti/projekt)
UzZivatelé (zde najdete, kdo a s jakym e-mailem muze do portalu a jakd ma opravnéni)

Registracni udaje (zde najdete vyplnéné udaje za svou organizaci)
Pokud zde néjaky udaj chybi, nebo je chybné, musi se opravit — a to tak, Ze kliknete na ikonu tuzky vedle policka Subjekt (Cervena Sipka).
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<« > C M 25 dpmkportal-testmker.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get8id=32991dee-2302-4af0-a6c2-4cb2a426c45f&idForm=88694063-8 10f-4 1ff-béfe-94fbd36e0c5adlidbo=16021aa9-241b-4c14-8253-0f545b1c839a

m DP MK €R - Test
f »\ DOTACNI PORTAL
L U8 MINISTERSTVA
&/ KULTURY Ulosit a zpét

ZadostiiProjexty uEivatele

vy - zalozen! Zidost

Subjekt

Prévni forma

Zadateld

Spolednost s ruenim omezenjm

0] pic
45720504

Obchedni nizev
Mestié Cesko s.ro.

Datum narozeni AFO
Titul pred Jména
Subjekt textem

Adresa poby

Dorugousci adresa

Tousm{ 233/11, Hedolany, 77800 Dlomous

Sidio
Mezi vodami 2035/31, Modfany, 14300 Fraha 4

Sidlo.Okres - LAU
czo1o

Wb susjeky

<=

Zfizovatel

> Subjekt

Detsil subjekiu

Typ plétoe DFH
— v

Frijment

I PP ——

fené méstem & krajem nebo firmy ve viastnictvi stétu G i é dvnye b, zde uvedor

‘ Statutémi zéstupci ” Kontaktni osaby ” Hontakty H Datous schranky

Statutami zastupci

+ Titul pied Jméng Piimeni

=
E
b
3

 Koudslks

STRANKA  NAPOVEDA

@C

@0

@0
Q ridat

Celeem 1 ziznamd
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V registracnich Gdajich se policka vypliuji trojim zptisobem:

1) Vyplnéni daného pole — zelena Sipka

2) Uprava tdaje vybérem ze seznamu skrze ikonu tuzky — modra sipka

3) Uprava zalozky v dolnim menu — ¢ervend $ipka (zde se zadava adresa datové schranky)
e,

P o - ©

| Statutami zastupci H Kontakini osoby }

Datové schranky

g
]

+Cislo

Bspauur

{neuvedeno)
Zobrazit 20 na strénku %

Celkem 2 zaznami

Adresu datové schranky lze zadat po stisknuti tlacitka + Pridat (Cervena Sipka). Pokud jiz datova schranka zadana je, ale je chybné, nebo jich je
nespravné uvedeno vice. Lze je opravit ¢i odstranit proklikem pfimo na adresu datové schranky:

< C m 25 dpmkportal-test.mker.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get8&id=32991dee-2302-4af0-a6c2-4cb2ad26c4518lidForm=4002267a-a86a-43a8-869d-bbb2cc 1e53d98&tidbo =602 1aa9-241b-4c14-8253-0f545b1c839a8dChild=4ae6722c-b762-4864-9223-da73.. & 3¢ °
UVODNIiSTRANKA ~ NAPOVEDA  DANADOPISN

m DP MK CR - Test
/’ " DOTACNI PORTAL HOME > MK > Seznam fadateld ufiustsle > Zadatel > Subjekt> Datoud schranka <zPE
U MINISTERSTVA = I —
e ——
ZadostiiProjexty ufivatele R .
e Datova schranka
Zadatele Cislo *
D trfaa33

Typ

Staw
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Adresu DS Ize opravit a uloZit (zelené), pfipadné odstranit (Cervené). Kazdy subjekt musi mit zadanu adresu datové schranky, kterd je k nému
vedena!
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7 v s

ZALOZENi ZADOSTI
Vybér vyzvy

V levém menu vyberte: Vyzvy — zaloZeni zadosti.

€« C M 25 dpmkportal-test. mkcr.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get&iid=365A80FE-A452-490B-9D9D-63161564A3 1 1&idForm=a64ca57f-45eb-4218.. & ¥ ] £
4 | st | - o e
c — =
Vizwy
—_—— p e — -
- Seznan vizer e

201201
14 1)
142 107
2. 13
12 v

10 e
| 2402 - 2402
4. 2404

000313 - 0313

v

Vyberte vyzvu Kreativni vouchery Il ¢. 0464 a to kliknutim na ZaloZit Zadost.
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v & Platebn % € Admini: X | © Seznam x € seznam x | @ Evidenc x | BB wzar x G jedigitt X © vy X% C vybsro. X + = =] x

[ > c (] 23 dpmkportal-test. mkcr.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get&id=365AB0FE-A452-490B-9D9D-63161564A311&idForm=a64ca57f-45eb-42f8-9838. .. ¥r i) i

. sektoru - Digitalizace |. - 0241
2l e B NPO 4.5 - 0241 - Rozvo] kulturniho a kreativniho sektoru - 000241 - 0241
Digitalizace KS a NKP I.

Probiha sbér Zadosti

NPO - 4.5 Rozvoj kulturniho a kreativniho

sektoru - Digitalizace Il. - Vyzva ¢&. 0342
NPO 4.5 - 0342 - Rozvoj kulturniho a kreativniho sektoru -
Digitalizace KS a NKP Il

Probiha sbér Zadosti

000342 - 0342

NPO — Kreativni vouchery Ill
———————————p  Zalozit Zadost NPO — Kreativni veuchery Iil 0464 - 04641

Probiha sbér Zadosti

NPO — DESIGN CREDITS — Vyzva €.

0465 0465 - 0465
NPO — DESIGN CREDITS — Vyzva €. 0465

Probiha sbér Zadosti

Mala kulturni a kreativni centra
Mala kulturni a kreativni centra M
Probiha sbér Zadosti

VYPLNENI ZADOSTI

Pro uloZeni Zadosti jako rozpracované jsou tfeba vyplnit osm Zluté oznacenych policek, a sice 1. Nazev projektu, 2. Osoba opravnéna jednat jménem
Zadatele, 3. Datum narozeni opravnéné osoby, 4. Oprdvnéna osoba — e-mailova adresa, 5. Opravnéna osoba — telefon, 6. Jméno kontaktni osoby Zadatele, 7.
Telefon kontaktni osoby Zadatele a 8. E-mail kontaktni osoby Zadatele. Po uloZeni Zadosti je Zadosti pfidéleno registraéni Cislo a k jeji editaci se muzZete
kdykoliv vratit.
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Zastupovani - Osoba opravnéna k podani Zadosti a dal§im tkontum

Uvedte indajie 0 0s0b8, Klerd bude podévat Zédost. Jedna se 0 0sobu, kterd bude akiuing piiniéSena ples svou elektronickou identitu a Kiikne na “Podat Zédostprojekt”
Tato osoba musi pii piihldsen pres Identitu obéana uddlit soutilas s vydejemn Gdaji: jméno, piiimen, datum narozeni, adresa. Ovéfovan bude soulad téchto idaji s dalSimi dokiady.

Pokud bude 4dost odesiana ples elektronickou identitu osoby, kterd k tomu nenf oprévnéna (nenf statutérnim orgénern, nemé pinou moc), nemusi byt plijata
Osoba opravnénd jednat jménem Zadatele (ttul, jméno, prijment) * Datum narozeni opravnéné osoby *
Oprévnéna osoba - mailova adresa * Oprévnéna osoba - telefon *

Osoba je statutamim zastupcem Zadatele

Osoba jedné za Zadatele na zékiadé ovéfené piné moci

Kontaktn[ idaje

Jméno kontaktni osoby Zadatele * Telefon kontaktni osoby Zadatele * E-mail kontakini osoby Zadatele *

12

Karta Zadatel

V ptipadé, Ze je Zddano na provozovnu, je potieba zaskrtnout, Ze Zadatel Zada na provozovnu a vybrat adresu provozovny. Nasledné je potfeba nize vyplnit
Uzemni pracoviété finanéniho Gradu, CZ NACE (prevazujici ¢innost Zadatele), pocet zaméstnancd, ekonomické ukazatele (nepovinné) a velikost podniku.
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v € Platebn X | € Adminic X | © Seznam %X | © Semam % Evidenc X Wazvak X | G jedigitc X © Zidost X € vgbtro X | + = u] X
&« C @ °5  dpmkportal-test.mker.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get&id=ac50d 140-0995-4532-8b3c-259963de7708&idForm=932cae06-eab8-46ff-909d-... ¥ & q
informacemi 1 jejim upinym .
znénim.
Zadatel Vlastnicka struktura ‘ Udaje o projektu ‘ Rozpoéet projektu Pfilohy l
Cestné prohlageni H Systémové udaje ‘
Provozovna
Zadatel zada vouchery na provozovnu, nikoli na sidlo Kod LAU okresu provozovny

/D

Adresa provozovny

1 3 Informace o Zadateli

Udajs se automaticky pfenaseji z registrace Zadatele. Cheete-li idaje zménit, provedte nejdfive zménu v pfislusném profilu Zadatele.

Nazev Zadatele (u fyzickych osob - jméno Zadatele)
Adam Pavel @

Financovano
Evropskou unii
NextGenerationEU

MINISTERSTVO
KULTURY

NARODNI
PLAN OBNOVY
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Podrobny navod k podani zadosti

v © Platebn X | € Adminic X | © Semar X | € Semanr X | [§ fvidenc X | B Wzvak X | G jedigic X © Zidost X € Vgbéro X | + = u]

<« » C M 2 dpmkportal-test.mkcr.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get8tid=ac50d 140-0995-4532-8b3c-259963de7708&idForm=932cae06-eab8-46ff-909d-... ¥r in] a

Adresa datové schranky

Web subjektu
‘Www.seznam.cz

Uzemni pracoviété Finanéniho Gfadu

Dle prevazujici éinnosti Zadatele, které se tyké 2édosti o voucher, vyberte ze seznamu, ktery je té2 dostupny na strénkéch Ceského statistického
Ufadu: hitps://apl2.czso.c2iSMS/klasstru. jsp Pkodcis=80143.

CZ NACE

Veskeré udaje se musi tykat posledniho schvdleného tdéetniho obdobi (schvalenym uéetnim obdobim je mysieno uzavfené uéetni obdobi bez
ohleduna prediozeni DAP na FU a bez ohledu, zda bylo toto obdobi schvaleno napf. valnou hromadou) a byt vypoéteny za obdobi jednoho
roku.V pfipadé nové zaloZenych podnik, jejichZ Ucty dosud nebyly uzavieny, se pfislusné Udaje odvodi ze spolehlivého odhadu uéinéného v
prubéhu tcetniho obdobi.

Nize uvedené ldaje uvadsjte za jeden podnik, tzn. véetné propojenych a partnerskych podniki. Udaje v 2adosti se musi shodovat s tdaji
uvedenymi v Prohlaseni o velikosti podniku.

Financovano
Evropskou unii
NextGenerationEU

; _NARODNi ~ MINISTERSTVO
“ PLAN OBNOVY ' CuLTuRY
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Podrobny navod k podani zadosti

v © Platebn X | € Adminic X | © Sezar X | € Semanr X | [ fvidenc X | B Wzak X | G jedigc X € Zidest X € Vgbéro X | + = u] X

<« C M %% dpmkportal-testmker.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get&tid=ac50d140-0995-4532-8b3c-259963de77088&idForm=932cae06-eab8-46ff-909d-... ¢ i) q

%

NiZe uvedené tidaje uvadéjte za jeden podnik, tzn. véetné propojenych a partnerskych podniki. Udaje v édosti se musi shodovat s tdaji
uvedenymi v Prohléseni o velikosti podniku.

Pocet zaméstnancl

I Viyberte jednu z variant, kterou chcete zadat; tu zakliknéte a uvedte pfisiusnou hodnotu

Ekonomické ukazatele ROENT obrat Bilanéni suma roéni rozvahy - hodnota zakliknuté varianty

Velikost podniku mikropodnik maly podnik stfedni podnik

Zastupovani - Osoba opravnéna k podani zadosti a dals§im G

15

Uvede tidaje o osobé, kieré bude podévat Zddost. Jedna se o osobu, které bude aktualné pfil pres svou ickou identitu a kiikne

na “Podat 2adostiprojekt”
Tato osoba musi pfi pfihidSeni pfes Identitu obéana udéiit souhlas s vydejem udaji: jméno, pFijmeni, datum narozeni, adresa. Ovéfovan bude

soulad téchto udaji s dal§imi dokiady.

Financovano
Evropskou unii
NextGenerationEU

MINISTERSTVO
KULTURY

_NARODNI ~

PLAN OBNOVY
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Podrobny navod k podani zadosti

Poté je potieba stranku uloZit tlac¢itkem nahofe v modré listé. Nasledné je tfeba na karté Zadatel vyplnit jeSté sekci Bankovni ucty skrze tlacitko +Novy. Na
nové oteviené strance vyplite Cislo U¢tu a nahrajte doklad o jeho vlastnictvi.

v @€ Platebn % | € Admini X | € Seznam X | € Seznan % | [@ Evidenc X | B Wazvak X | G jedigic X € Zidost X € Vybso % | + = u] X

« C M %% dpmkportal-test.mker.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get&tid=ac50d140-0995-4532-8b3c-259963de7 708&idForm=932cae06-eab8-46ff-909d-... ¥ & -ﬁ

Kontaktni udaje

Jméno kontakini osoby Zadatele * Telefon kontaktni osoby Zadatele * E-mail kontaktni osoby Zadatele *

Prostfednictvim tladitka "Novy" piidejte bankovni uéet Zadatele. Na tento ucet bude pfevedena pfipadna poskytnuté podpora. K tétu je tfeba
doloZit také dokument prokazujici viastnictvi daného bankovniho uétu (potvrzeni od banky o viastnictvi Uétu, vypis z Uétu nebo jiny dokiad, ktery
prokazuje vzfah k ucdtu).

1 6 Bankovni sty © nowy
Cislo udtu Dotaéni

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na stranku v

Na zaéatek stranky

Karta Vlastnicka struktura

Zadatel zde vyplni tyto polozky, osoby pFidava vidy tlaéitkem ,+“ vpravo a vyplni Udaje na nové oteviené strance.

Financovano = 2 < & '
Evropskou unii >’- NARODNI C
NextGenerationEU z \ PLAN OBNOVY =
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Podrobny navod k podani zadosti

1. Seznam jednajicich osob s uvedenim, zda jednaji jako jeho statutdrni organ nebo jednaji na zakladé udélené plné moci
11 Uvedte zde vSechny fyzické osoby, které za Zadatele jednaji. Osoby pfidavejte vidy tlacitkem ,+“.

Nevyplriujte ICO, ani Obchodni ndzev a nenaditejte Udaje tlacitkem ARES (¢erveny $krtnuty ramecek). Vyplrite véechna zelena pole: Funkce, Jméno,
PFijmeni, Datum narozeni, Bydlisté/Sidlo (bydlisté dané fyzické, nikoli pravnické osoby! — skrze zelenou Sipku) a Zpusob jednani.

I1'V pfipadé osob jednajicich na zakladé plné moci uvedte do policka Funkce ,Zmocnénec - nazev pozice v organizaci“!!

S Ulosit azpst o Cdstranit (Oseba jednayicrimenem zadatele) _

Osoba jednajici jménem Zadatele

Zahraniéni osoba

Mevypifiufte ICO a nenaditefte ddaje tiaditkem ARES! Vypifte politGka: Funkce, Jmeéno, Prijmeni, Datum narozeni, BydiStE/Sidio (bydliSte dané ryzicke, nikoll pravnicke osaby!) a Zpdson jednani. Vv pripadé osob jednajicich na zakiade
piné moci, uvedte do poliéka Funkce ,zmocnénec nazev pozice v organizaci®.

EE— Obchodni nazev
i I I Titul za jménem
OIS, I
Financovano = -
Evionsk - ' NARODNI MINISTERSTVO
pPskKou unii - - KULTURY
NextGenerationEU \ PLAN OBNOVY
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2. Seznam osob s podilem — Zde muzZe Zadatel zaskrtnout policko Neexistuji osoby s podilem v osobé Zadatele, pokud Zadné osoby s podilem v této
pravnické osobé neexistuji.

3. Seznam osob, v nichz méa Zadatel podil — Zadatel zde uvede pravnické osoby, v nichz ma podil. Pokud neexistuji, zaskrtne poli¢ko Neexistuji osoby, v
nichz ma zadatel podil.

4. Seznam skutecénych majitelQ

Pokud mate povinnost evidovat skuteéné majitele (véechny pravnické osoby vyjma 0SVC), stisknéte tlacitko Nacist majitele z IS ESM (zelena sipka). Po
nacteni Udajl se objevi Naplnéno z IS ESM a seznam danych osob. Pokud jako jeden ze subjektt dle § 7 zdkona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych
maijitell, nema Zadatel skute¢ného majitele, zaskrtnéte policko Potvrzuji, Ze... (Cervené kolecko).

4. Skute€ni majitelé

1 8 Zadatel uvede skuteéné majitele pravnické osoby. podie zakona & 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majitells, ve formé dpiného vypisu platnych ddajd a ddajd, které byly vymazany bez ndhrady nebo s nahrazenim novymi Gdaji,
jedna-ii se o evidujici osobu; v pfipadé zahraniéni pravnickeé osoby ddaje doioZi vypisem ze zahraniéni evidence obdobné evidenci skuteénych majitell, a neexistuje-ii takova evidence, sdéli identifikaéni Udaje vSech osob, které
Jjsou skuteénym majitelem zahraniéni pravnické osoby, podioZené dokiady, z nichZ vyplyva vztah vSech osob k zahraniéni pravnické osobé, zejména vypis ze zahraniéni evidence obdobné obchodnimu rejstiiku, seznam akcionari,
spoleéenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy, rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na zisku

guji, Ze jako jeden ze subjekil dle § 7 zakona &. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld, Zadatel nema skuteéného majitele (toto se vztahuje mj. na statni pfispévkove organizace a piispévkoveé organizace Gzemnich celkd).”

g MNacist majitele z IS ESM

Seznam skute¢nych majitelt QN ©
) - , Datum
+ Jméno a prijmeni narozeni
Celkem 0 zaznamui Zobrazit 20 na stranku «

Jeliko? systém nacitd udaje jen z vefejné ¢asti Evidence skute¢nych majitell, musi zadatel té prilozit Uplny vypis z Evidence skuteénych majitelG
(ndvod na jeho ziskani je vyvésen na nasich webovych strankach samostatné). Uplny vypis se vklada na zalozce Ptilohy.

% x Financovano Y = -
Sl Evropskou unii >’- NARODNI /C |
NextGenerationEU \ PLAN OBNOVY /4

*
*
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Udaje o projektu

Udaje o projektu vypliite vystizné, struéné a prehledné. Pokud je délka textu omezena, dodrzujte uvedenou maximalni délku!

1. Misto realizace projektu (kraj, obec, prostor)

2. Udrzitelnost

3. Strucna charakteristika projektu s jasné vymezenym cilem a prosttedky k jeho dosazeni (max. 1 800 znaku)

4. Vybrany poskytovatel sluzby (kreativni profesiondl) z Celostatni galerie kreativct — jméno a pFijmeni / nazev, ICO nebo DIC.
v € Platebn x | C Admint X | € Sezmam X% | € semam X Evidenc X Vizvak X | G jedigitt X © Zsdost x € vgbeo X | + - o x
€« C @ % dpmkportal-testmker.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get&id=ac50d140-0995-4532-8b3c-259963de7708&idForm=932cac06-eab8-46ff-9.. & ¥ in} a

Udaje o projektu =

PROSIME O VYPLNENI VSECH POLI OZNACENYCH HVEZDICKOU.

* Misto realizace projektu

* Udrziteinost - jak diouhy uZitek/piinos pro tinnost Zadatele plyne ze spoluprace s kreativcem

7

* Struna charakteristika projektu (cca 1800 znakii) - mj. vyuZit, pfinos ziskanjch kreativnich sluZeb pro podnikani a rozvoj Zadatele zejména zvySeni jeho konkurenceschopnosti a souvislost s podnikatelskou
cinnostl zadatele a cili vyzvy, vyuZiti ziskanych siuZeb po dobd ukonceni realizace projektu, tj. 3 roky od ukoncent realizace projektu

Wbran§ poskytovatel siuzby (kreativni profesional) z Celostatni galerie kreativel

* 160/ DIC (v pfipadd, 2e neméte ICO, uvadéjte
DIC ve forméitus CZ5000000000¢)

( J

* Jméno a prijmeni / Nazev

. NARODNI
PLAN OBNOVY

Financovano 1
Evropskou unii > -

NextGenerationEU
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Rozpocet projektu

Rozpocet projektu vyplnite na zaloZce rozpocet. Rozpocet ma pouze jednu polozku, tj. Vydaj za kreativce. Po rozkliknuti této polozky vyplnite celkové naklady
projektu (bez DPH) a naklady projektu, které pozadujete hradit z dotace (bez DPH).

Kbd poloZiy Nézev poloZky |

0461-0 Vyday za kieativce v KE bez DPH

Typ vidage Sazba DPH

Neinvesiéni v — ~

Druh ceny *

Colkovi -

Calkové nakiady projekiu Nékiady projektu Néidady projektu hrazend
(KE) pozadované hradd z dotace  msmo dolaci (KZ)

(L]

Zalozka stav rozpoctu projektu v daném roce se automaticky propise po vyplnéni predchoziho kroku.

Na karté Zdroje financovani vyplite PoZzadovana dotace z NPO (bez DPH) na rok 2025 (Celkova ¢astka z dotace) a Povinna spoluticast — viastni financ¢ni
vklad (Celkova ¢astka mimo dotaci). Povinna spolutiéast musi tvofit minimalné 20 % celkovych naklad(l. Vyse poZadované dotace musi byt minimalné 50 000
K¢ a maximdlné 150 000 K¢.

Financovano e N < <
Evropskou unii >’- NARODNI
aes NextGenerationEU \ PLAN OBNOVY




21

Kreativni vouchery Il — vyzva €. 0464

re

Podrobny navod k podani zadosti

Zadatel Viastnicka struktura H Udaje o projektu Rozpocet projektu H Zdroje financovani Prilohy ‘ Cesiné prohlasent

Systémové udaje

UPOZORNENI: Mezi zakladn zdroje financovéni projektu spadaji viastni zdroje Zadatele o dotaci, statni rozpode!, ostatni zdroje (napi. zdroje vySich ¢i niZsich Gzemnich samosprévnych celki,
sponzofi, dvéry). Jako dalsl zdroj se pro realizaci projektu plipousti zdroje i napi: z operacnich programi spolufinancovanych z EU & z Nérodniho plénu obnovy.

PoZadované vySe dotace miZe cinit aZ 80% kalkulovanych nékladi na projekt do vyse 150 tis.

Zdroje financovani projektu

PoZadovana
Kod Nézev vise
> 0464.0 > Celkové zdroje financovani projektu 0
. r
>> 0464-1 >> Pozadovana dotace zNPO| > Celkové zdroje financovani projektu €8) <
| J
>> 0464.2 >> Povinna spoluicast — viastni financni vklad (Celkova Castka mimo dotaci) a
D

Pfilohy

V zéloZce Prilohy si mlzZete:

1) stdhnout formulare a vzory povinnych pfiloh,

2) mUzZete zde vloZit povinné pfilohy tlacitkem VloZit,

3) mlzete sem vloZit i jiné, dalsi pFilohy pres tladitko ,,+ Nova pfiloha”. V dal$im dialogovém okné musite ze seznamu vybrat Typ (pro nepovinné pfilohy
vybirejte VloZeni dal$iho dokumentu/pfilohy), tla¢itkem Prochazet vybrat a nahrat pfilohu, a tlacitkem OK ji uloZit.

Financovano

Evropskou unii >(- . NARODNI

NextGenerationEU PLAN OBNOVY
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Vzory dokumentu ke staZeni
Stahnout * Nazov souboru

(ns)  [VZOR) Cestné prohiasent k vylouten! stfetu zajmi
00c)  [VZOR] Cestné prohlasent 2adatelo 0 podporu v fe2imu do minimis
o [VZOR] Doklad pro 2adatelo BEZ skutetnjch majitold

(s)  [VZOR] Prohiaseni k velikosti podniku

‘boc IVZOR) Priizkum trhu & rozpodet

Povinné pfilohy
Pocotviozonjch 4 1)

piloh

1 Viozit 0464 - Cestné prohlaseni k vylouteni stfetu zajmi ve vztahu k uchazet o podporu [STAHNETE SI VZOR]

2 Viozit 0464 - Cestné prohidSent 2adatele 0 podporu v re2imu de minimis [STAHNETE SI VZOR]

3 Vio2it | 0464 - Prohlasen( k velikosti podniku [STAHNETE SI VZOR|

4 Viozit 0464 - Prizkum trhu a rozpotet [STAHNETE SI VZOR]

5 Viozit | 0464 - Smiouva uzaviend s poskylovatelem slu2by (kreativcem)

6 Viozit 0464 - Upiny vypis z evidence skutetnych majitel(

Pfilohy © Novaptioha @
! ! Stahnout  Odstranit + Nazay *+Tm Datum viozeni

Calkem 0 zaznamd Zobrazit 20 na stranku v

Financovano
Evropskou unii
NextGenerationEU

NARODNI MINISTERSTVO
PLAN OBNOVY oY
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Cestné prohlaseni

Na zalozce Cestné prohlaseni provedete ¢estné prohlaseni dole na strance pouhym zaskrtnutim policka.

v € Platebr X | € Adminic X | € Seznam X | € Semam x Evidenc X | B8 Wzvak X | G jedigiv X © Zidost X € wbéro X | + - o X
€« 25 C M 25 dpmkportal-test.mkcr.cz/LW/Views/Core/Detail?action=get&id=ac50d 140-0995-4532-8b3c-259963de7708&idForm=932cae06-eab8-46ff-9.. & Im} ﬁ
Adam Pavel Rozpracovany -
l.m-mm(mo vizva L 0464, )
[} Vyde dotsce se 20 e 2. "Dotace 2 NPO* iy ye 28boice r J. Ut je Voba v dslli ziulce Torge

narcovinr” podedoranou CAstt oot

Vi
NPO - Kreatvey vouchery il e
priotn
o [t |[ o |[ [ [t ||
Viachng bestnd proniddens conrdte ne kv texty.
rR ; e
o @ v obdoty, 2 verudi & fovyr & 2002005 S, deviowy 7id. - die ustanoveni § 136 2ékona & 18272006 b, o ipadky & zpdsobech jeho fedeni (neoivenéni
- & 3287991 S, & & R
oD e e :
‘ stienim fonaim,
s - v 200
[3 J ér ér & s zpracovatel Mistersho
ustury (M), Moézshe némésti 47171, 118 11 Frahe 1. KO 00023671, Ve d, o ) dubre 2016, é
o v e ) g G 6. 2182000 S0, d
. § 7%, odst. i T J i i souniein, sty

102009 52, 0 € 2152004 2.

Gostnd pronibden conrate zsbktnutin:

Finalni faze
1) Pfed podanim je nutné si projit vSechny zalozky a ujistit se, Ze viechna povinna pole jsou vyplnéna.

2) Dale je nutné si zkontrolovat, zda jsou nahrané vSechny povinné pfilohy a Ze jsou nahrany spravné dokumenty.

Financovano B >I NARODNl @ MINISTERSTVO

Evropskou unii \- PLAN OBNOVY KULTURY

NextGenerationEU
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3) Poté provedte kontrolu pfed podanim tlaéitkem Zkontrolovat pro podani (zeleny oval). V pfipadé, Ze systém odhali néjaky nedostatek (nevyplnéné
povinné pole ¢i nenahranou povinnou pfilohu) upozorni Vas. Prostfednictvim modrého odkazu Vas systém navede presné na pole, které je tfeba doplnit Ci
opravit. Kontrolu a nasledné doplnéni/opravu opakujte, dokud nebude Zadost pfipravena k podani.

7

4) Pokud Vas kontrola upozorni na chybéjici daj v Registraci Zadatele, tento udaj neni mozné doplnit pfimo v Zadosti. Je nutné Zadost UloZit, poté v levém
menu kliknout na Zadatelé. Vase Gdaje se vam zobrazi po kliknuti na Nazev 7adatele. Udaje Ize opravit po stisknuti ikony tuzky vedle nadpisu Subjekt. Udaj o
datové schrance se vypliuje na ¢tvrté zdlozce dole nazvané Datové schranky tlac¢itkem +Pridat.

5) Pokud kontrola neodhali Zzddné nedostatky a Zadost je pfipravena k podani, ujistéte se, Ze do portalu aktudlné prihlasena osoba je opravnéna zadost
podat (statutarni organ, osoba jednajici na zakladé plné moci) a Ze pfi prihlaseni udélila souhlas s poskytnutim Gdajl: jméno, pfijmeni, datum narozeni,
adresa.

6) Potom podejte zadost tladitkem Podat zaddost/projekt.

24 7) Systém zadost vygeneruje a formular vygenerovany ze systému v PDF nahraje do zalozky Pfilohy, sekce Pfilohy. Zadatel si m(iZe toto PDF pro své potieby
stahnout a uloZit (z4lozka Pilohy, sekce P¥ilohy, ikonka PDF vlevo u pfilohy Zadost).

[=] 0380000001 MiT test 666 SPOLEK

—
r > Zkontrolowvat pro podant [ ] UloZit o Odstranit (Formular Zadosti pro 281-394 - Kreativni vouchery) I e Podat Zadost/projekt _

Detail projektu

Formular Zadosti pro 381-394 - Kreativni vouchery

ZFiuta pole oznadena hvezdifkouw jsou povinnymi dgdaji. Seda pole formulare automaticky viplriuje systém.

MNeforve wvypirite powinné zakiadni ddaje a Fadost uloZte tladitkem "UNoZit™. Dale pokradujte v postupném vipifiowani Odajd. Doporudujerme priob&ZFné ukladani Zadostr.
Po dokonéeni prace na FAdost ji taditkem "Podat FAdost/profekts predejte ke Kontrole Ministerstvu Kuitury. V danou chAvili Systém vygenernie wipin&ny ronmuiar Zadosti a jiF nebude moZné Fz

Zakladni udaje Zadosti
Tematicky okruh
Architektura / interiérovy design 7 design nabytkw/ svételny design
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