Instrukce k vyplnění žádostí v programu Kulturní aktivity pro spolky 
Nejdříve vyplňte IČO spolku a poté spusťte „Start“.
Objeví se chybové hlášení „Systém nemůže najít zadaný prostředek“; klikněte na „End“.
Pokračujte mimo vlastní „tělo formuláře“ vyplněním 3 polí vedle sebe, nad hlavičkou formuláře:
První (levé) pole: Z číselníku vyberte („Název dotačního programu/ oblasti“): Kulturní aktivity – Podpora projektů spolků a pobočných spolků

Prostřední pole: (Obor/ tematická oblast): Z číselníku zadejte Kulturní aktivity – Podpora projektů spolků a pobočných spolků

Třetí (pravé) pole: („Tematický okruh“) – zadejte podle skutečnosti Vašeho projektu výběrem z číselníku. (Do formuláře nelze zadat více než jeden tematický okruh.)
Potvrďte Enterem a upraví se formulář (redukce kolonek, seznam příslušných příloh).

Dále je nutné kolonky formuláře vyplnit ručně. (Funkce automatického vyplnění údajů o žadateli již bohužel není aktivní.)

„Kód číselníku PF“: pro spolky je 706

Nadpis „Žádost o státní dotaci v roce“: 2025
„Další vlastníci /spoluvlastníci objektu“ – NEVYPLŇUJTE

„Žádost o státní dotaci v roce“: 2025
„Doba realizace projektu“ a „Termín konání projektu“ – Účel projektu musí být splněn v roce 2025. Musíte se tedy vejít do intervalu mezi 1. 1. 2025 a 31. 12. 2025.

„Rok“: 2025
„Celkové příjmy projektu“ – Rovnají se celkovým nákladům projektu bez požadované dotace.

„Požadovaná výše dotace“ – maximálně 70 % celkových nákladů projektu

„Projekty realizované žadatelem v roce“: 2024
„Údaje o celkovém rozpočtu organizace“ – roky 2023 a 2024
„Přehled dotací v roce“: 2023
„Přehled dotací v roce“: 2024
„Příjmy z členských příspěvků“ – roky 2023 a 2024
„Dary nadací… v roce“ 2024
„Podíl zahraničních zdrojů v roce“ 2024
„Příjmy od odběratelů služeb…“ - 2023 a 2024 (odhad)
„Další příjmy“ - 2023 a 2024 (odhad)

„Žádosti, které byly nebo budou… na rok“: 2025
V případě rozporu mezi textem výzvy k podávání žádostí a instrukcemi uváděnými na již poněkud zastaralém formuláři žádosti (např. pokud jde o to, které přílohy se zasílají e-mailem), je rozhodující text výzvy.
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