NAVOD PRO ZADATELE

ZALOZENI ZADOSTI — REGISTRACE
e 7adost se vyplhuje a odevzdava prostfednictvim on-line  dotacniho  portdlu:
https://dpmkportal.mkcr.cz/default

e nejprve je nutné provést registraci Zzadatele
e registraci provadi fyzicka osoba zastupujici Zadatele

o statutdrni zastupce,

o po ovéreni e-identity zaloZi tato osoba Zadatele — tedy pravnickou osobu, kterou zastupuje

(vypIni ICO a nacte data z ARES)

Upozornéni: osoba, ktera provede registraci Zadatele, se stava hlavnim administratorem, ktery mlze
do systému priddvat dalSi administratory a pfifazovat jim rlizné druhy opravnéni.

REGISTRACE ZADATELE

e  pfiregistraci zvolte pravnickou osobu

REGISTRACE UZIVATELE
e statutdrni zdstupce nebo jind jim povérena osoba se prihlasi pomoci e-identity
o administratord za jednoho Zadatele mize byt vice
o kazdy z nich musi disponovat e-identitou
O prvniregistrovany uZivatel se stava hlavnim spravcem vsech administrator( za Zadatele (tj.
umoziiuje vstup dalSich administratort do systému, pfidéluje jim rdzna opravnéni ve
vztahu k jednotlivym Zadostem)

Upozornéni: Na pripravé zddosti v dotacnim portdlu MK muZe pracovat vice administrator( za
Zadatele, ktefi nemuseji ve vztahu k MK prokazovat své opravnéni k této ¢innosti.

Podat Zadost vsak mize jen ta fyzicka osoba, ktera je statutarnim organem nebo je povérena plnou
moci.

Soulad téchto udajd bude ovéfovan!

E-IDENTITA
Dostupné moznosti ziskani e-identity Ize nalézt v Portdlu obcana. Nejjednodussi je pouZit bankovni e-
identitu, kterou ma fyzicka osoba zfizenou v elektronickém bankovnictvi.

PODANI ZADOST!

e Zlutd pole oznatend hvézdickou jsou povinnymi daji. Seda pole se vyplfiuji automaticky.

e Z4dost se doporucuje prabézné ukladat, tla¢itko uloZit je nahore.

e Posléze je nutné vyplnit vSechny polozky, nékteré polozky se posléze generuji automaticky.

o Neékteré prilohy se nahravaji pfimo do jednotlivych zaloZek (napf. u Zadatele plnd moc povérené
osoby), vétsina priloh vsak v zaloZce Prilohy. Nékdy stacéi zaskrtnout policko, napt. Cestna
prohlaseni.

e KdyZ je vSe vyplnéné a jste si jisti, Ze muizZete zadost podat, kliknéte na tlacitko Zkontrolovat pro
podani. Po kontrole systémem je moiné Zadost podat. Po poddni Zadosti se automaticky
vygeneruje dokument Zadosti, kde jsou uvedeny vsechny informace, které jste vyplnili, véetné
informace, kdo Zadost podal.


https://dpmkportal.mkcr.cz/default
https://info.identitaobcana.cz/idp/

Upozornéni: Podani mdze ucinit jen k tomu opravnéna osoba p¥ihlasena pod svou e-identitou, ktera

pfi pFihlaseni pFes Identitu obéana souhlasila s vydejem udaji: jméno, pFijmeni, datum narozeni,
adresa.




