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Praktické pokyny k vyplnéni zavérec¢né monitorovaci zpravy v Dotacnim portale Ministerstva
kultury

Zavérecna monitorovaci zprava (dale jen ZMZ) se podava v Dotacnim portale Ministerstva kultury
(ddle jen DPMK) na zdloZce Realizace projektu. Po vyplnéni zdloZzek nezapomerite ulozit vyplnéné
udaje modrym tlacitkem UlozZit nebo Ulozit a zpét v levé horni ¢asti stranky. Ukladejte po kazdé
Upravé, pfi prechodu na jinou zélozku, se provedené zmény na stavajici zalozce NEULOZ!

Zalozka Realizace projektu je rozdélena do dvou ¢asti:
- Uetni doklady (tuto zalozku nevyplfiujete)
- Monitorovaci zpravy

Monitorovaci zprava

Pro vyplnéni a nasledné podani ZMZ prejdéte na kartu Monitorovaci zpravy, vyberte Typ Zavérecna
monitorovaci zprava (jednoleté) a kliknéte na tlacitko Nova MZ. Otevie se samostatny formulafr.

Formular v zaloZce Realizace projektu je spolecny pro vSechny vyzvy MK, proto nékteré zalozky
nebudete vypliovat. Systém by mél podat monitorovaci zpravu i presto, Ze nevyplnite nékteré
zalozky. Faktury, vypisy z u¢tu nebo prezencni listiny nenahravate, ale archivujete pro pfipad kontroly
auditnich organd.

Vypliiujete pouze tyto zalozky:
e zalozky¢.3,4,9,12,17 a 18.
Zalozka ¢. 3
3.1. Udaje o projektu — zkontrolujte, e se zakladni Gdaje nacetly spravné.

Vyplfiujete Misto realizace v CR — mésta ¢i vice mést a obci pFidate pfes +PLUS vpravo nahofe
vyberete z ¢iselniku obci.

3.2. Monitorovaci zprdva

Monitorované obdobi — zacatek * / Monitorované obdobi — konec * — uvedte data realizace
projektu.

3.3. Pfrijemce dotace

Udaje zkontrolujte, nenactené Gdaje vypliite nebo opravte pres modrou ikonku detailu. Vidy po
vyplnéni nezapomerite UloZit a zpét.

Vsechny udaje — jméno, prijmeni, datum narozeni a bydlisté — jsou povinné: Statutarni organ
(vypliite jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté statutarniho organu pfijemce dotace),
Opravnéna osoba (vyplrite jméno, pfijmeni, datum narozeni a bydlisté osoby jednajici za projekt, at
jiz z pozice statutarniho organu nebo na zakladé plné moci) a Zhotovitel zpravy (uvedte jméno,
pfijmeni, telefonni ¢islo a e-mail osoby, ktera zpravu zhotovila véetné data vyhotoveni zpravy —



*

REl Financovano A Narodni MINISTERSTVO
S Evropskou unii i, g« plan KULTURY
e ‘ obnovy

NextGenerationEU

nemusi se nutné shodovat s datem podani, jedna se o datum faktického vyplnéni idaji — kontaktni
Udaje na zhotovitele zpravy jsou mimoradné dllezZité pfi kontrole ZMZ).

Zalozka €. 4 Cile a indikatory

Cil = Cilem vsech projektl této vyzvy je podpora vzdélavani v ramci magisterskych a doktorskych
vyukovych program( vysokych skol zamérenych na oblast kulturni a kreativni tvorby prostfednictvim
hostovani zahranicnich lektorl. Cilem je zvysit motivaci studentll uméleckych a kreativnich obor(
vysokych skol ziskavat vzdélani v téchto oborech prostfednictvim sitovani s renomovanymi odborniky
svétového vyznamu, obohatit vyuku o zkusenosti téchto lektorl a rozvijet dovednosti profesional(i v
kulturnich a kreativnich odvétvich prostfednictvim vysokoskolského vzdélavani.

V Seznamu indikator( stanovenych ve vyzvé/rozhodnuti vyplnite opét pres ikonku + Novy Indikator —
vyberete jedinou moZnost Pocet podpofenych osob.

Cilova hodnota* je pocet osob stanoveny Rozhodnutim, DosaZzena hodnota ve sledovaném obdobi*
je celkovy pocet podporenych osob. Komentar je nepovinny. Nezapomente UlozZit a zpét.

Pocet podporenych osob mezi 15-29 lety — pfimo do evidovaného pole uvedete celkovy pocet osob
s ohledem na pohlavi. UloZit.

Zalozka €. 9 Publicita

Vyplnite ,Popis zajisténi povinné publicity a komunikaéni aktivity smérem k cilové skupiné i k
verejnosti” a pfipojte prilohy (nejméné 1 ks) s viditelnym umisténim vsech t¥i log — prvk{ povinné
publicity (odst. 21 Rozhodnuti). UlozZit

Zalozka ¢. 12 Dopady projektu

Uvedte informace o plnéni podminek vyznamné neposkozovat uvedenych v rozhodnuti — vyplnite
textové pole vlastnimi slovy. ,Vyznamné neposkozovat” se rozumi nepodporovani nebo neprovadéni
hospodafskych ¢innosti, které vyznamné poskozuji jakykoli environmentalni cil ve smyslu ¢lanku 17
natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2020/852 (nafizeni o taxonomii EU). Pro inspiraci zde
uvadime navrh mozné textace:

Vystupy projektu a ¢innosti vedouci k jejich dosaZeni, na néZ se vztahuje poZadavek environmentalni
udrzitelnosti a principu ,,vyznamné neposkozovat” (DNSH), splfiuji dané podminky a jsou v souladu se
zadsadou ,,vyznamné neposkozovat” ve smyslu ¢lanku 17 natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2020/852 ze dne 18. ¢ervna 2020 o zfizeni rdmce pro usnadnéni udrzitelnych investic a 0 zméné
Nafizeni (EU) 2019/2088 (tzv. ,nafizeni o taxonomii EU“).

Odpovézte dale na tfi doplnujici otazky: zaskrtnéte, pokud je odpovéd ANO, v takovém pripadé
vypliite souvisejici textova pole. Je velmi pravdépodobné, Ze u projektll v této vyzvé, nevyberete
zaskrtnutim Zadnou ze tfi moznosti. Nezapomerite UloZit.
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Zalozka €. 17 Cestné prohlaseni pfijemce dotace

Po peclivém precteni zaskrtnéte Potvrzuji Cestné prohlaseni.

Zalozka ¢. 18 Prilohy

Pfes + Pridat dokument pfipojite externi ptilohy. Povinné ptipojite: Vykaz podporenych osob,
Formular vyuctovani, Sablona zavéreéné zpravy, Cestné prohlaseni k vylouéeni stietu zajm(,
Cestné prohlaseni k vyuctovani dotace, 2x Vygenerovana Monitorovaci zprdva (podepsana a bez
podpisu). V ptipadé, Ze monitorovaci zpravu podava osoba k tomuto ukonu zplnomocnéna pfilozite
také PInou moc.

1.

Priloha: Vykaz podporenych osob (Sablona i pokyny k vykazovani podporenych osob jsou ke
stazeni na strankach vyzvy zde: https://mk.gov.cz/hostovani-zahranicnich-lektoru-vs-ii).
Ptiloha: Formular vyuctovani (Sablona je ke stazeni na strankach vyzvy zde:
https://mk.gov.cz/hostovani-zahranicnich-lektoru-vs-ii).

Pfiloha: Sablona zavéreéné zpravy bude podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem
nebo bude ovéfena podpisem s autorizovanou konverzi (provadi napf. Czech POINT),
podepisuje statutarni organ (rektor) nebo osoba opravnéna na zakladé plné moci (Sablona je
ke stazeni na strankach vyzvy zde: https://mk.gov.cz/hostovani-zahranicnich-lektoru-vs-ii).
Pfiloha: Cestné prohlaseni k vylouéeni stietu zajm@ bude podepsano kvalifikovanym
elektronickym podpisem nebo bude ovéreny podpis s autorizovanou konverzi (provadi napft.
Czech POINT), podepisuje statutarni organ (rektor) nebo osoba opravnéna na zakladé piné
moci (Sablona je ke staZeni na strankach vyzvy zde: https://mk.gov.cz/hostovani-
zahranicnich-lektoru-vs-ii).

PFiloha: Cestné prohlaseni k vyuétovani dotace bude podepsano kvalifikovanym
elektronickym podpisem nebo bude ovéreny podpis s autorizovanou konverzi (provadi napf.
Czech POINT), podepisuje statutarni organ (rektor) nebo osoba opravnéna na zakladé plné
moci (Sablona je ke stazeni na strankach vyzvy zde: https://mk.gov.cz/hostovani-
zahranicnich-lektoru-vs-ii).

Pfiloha: Plna moc — pouze v pfipadé, Ze monitorovaci zpravu podava osoba k tomuto Ukonu
zplnomocnéna. V pfipadé, Ze jde o tutéz osobu, kterd podavala i Zadost, |ze pouzit totoZznou
plnou moc jako pfi poddni Zadosti. V pfipadé, Ze jde o jinou osobu, je nutné nahrat plnou
moc této osoby. V obou pfipadech je postup stejny: Typ = Jiny dokument, Druh = Soubor,
Nazev = ,Reg. Cislo projektu” PIna moc (napr. 0316003333 PIna moc). | tato elektronicka
pfiloha musi byt podepsana kvalifikovanym elektronickym podpisem nebo ru¢né s naslednym
Urednim ovérenim podpisu a autorizovanou digitalni konverzi dokumentu.

Ptiloha: Vygenerovana Monitorovaci zprava po pripojeni vSech externich ptiloh na zavér
vygenerujete samotnou Monitorovaci zpravu: + Pfidat dokument, Typ = Monitorovaci zprdva,
Druh = Sablona, OK Vygeneruje se PDF soubor s ndzvem Monitorovaci zprava, ktery si
stahnete do pocitace, nechate elektronicky podepsat statutarnim orgdnem nebo osobou
zplnomocnénou podavat monitorovaci zpravu a elektronicky origindl podepsany
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kvalifikovanym elektronickym podpisem vloZite do Pfiloh obdobnym postupem: + Pfidat
dokument, Typ = Monitorovaci zprdva podepsand, Druh = Soubor, Nazev = ,,Reg. Cislo
projektu” Zavérecnd monitorovaci zprava (napfr. 0316003333 Zavérecna monitorovaci
zprava), OK. V pfipadé, Ze nedisponujete kvalifikovanym elektronickym podpisem, soubor
Monitorovaci zpravy stazeny do pocitace si vytisknete a opatfite jej legalizaci podpisu a
nechate jej prevést zpét do elektronické podoby pomoci autorizované digitalni konverze.
(Obé sluzby poskytuje za poplatek na pockani CzechPoint viz
https://www.czechpoint.cz/public/verejnost/sluzby/ - Konverze, Legalizace.) V ptilohach tak
budete mit dva dokumenty monitorovaci zpravy — bez podpisu (typ Monitorovaci zprdva) a
podepsanou (typ Monitorovaci zprdva podepsana).

V ptipadé, zZe po vygenerovani prilohy Monitorovaci zprava pred poddnim zjistite, Ze je tfeba udélat
jakoukoliv Upravu, nebo systém pfi podani nahlasil chybu a je potfeba oprava, nezapomernte Upravy
UloZit (jinak se nepropiSou), odstranit z Pfiloh modrym koleckem minus ve sloupci Odstranit dfive
vygenerovanou nebo nahranou Monitorovaci zpravu a opakovat cely proces vygenerovani
Monitorovaci zpravy do pfiloh, véetné podepsani a pfipojeni podepsané zpravy. Ulozenou
Zavérecnou monitorovaci zprdvu podavate stisknutim tlacitka v horni modré listé nejpozdéji 30. 6.
2024!



