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Ministerstvo kultury
Cj. MK 35722/2015 OMG

Opatieni

feditele odboru ochrany kulturniho dédictvi, muzei a galerii Ministerstva kultury,
kterym se vydavaji pokyny pro zasilini materidld, podkladdé, zpriv, ozndmeni
a informaci o ¢innosti muzei a galerii, k nim# odbor ochrany movitého kulturniho

dédictvi, muzei a galerii Ministerstva kultury vykonav4 z¥izovatelskou funkci

Ministerstvo kultury vykonava ve vztahu ke statnim p¥isp&vkovym organizacim (SPO), které
zfizuje, a k Nérodni galerii v Praze (dale jen ,,organizace®) jednak funkei zfizovatele a jednak
funkci garanta dodrZovani zdkona & 122/2000 Sb., o ochran& sbirek muzejni povahy
a 0 zm&n¢ nékterych dalSich zdkont, ve znéni pozdgjsich pfedpisi. K tomu, aby mohly byt
ob¢ tyto funkce efektivng plnény, je nezbytné, aby ministerstvo mélo k dispozici potfebné
materidly, podklady, zprdvy, ozndmeni a informace (dale jen ,informace®), tykajici se
¢innosti a fizeni organizaci. Za telem formy odeslani a sjednoceni terminil pro poskytnuti
informaci odboru ochrany movitého kulturniho d&dictvi, muzei a galerii Ministerstva kultury
(dale jen ,,OMG®)

vydavam

pokyny pro zasilani materidld, podkladi, zprdv, ozndmeni a informaci o &innosti muzei

a galerii, k nimz OMG vykonava zfizovatelskou funkci.
Clinek I
Poskytovani informaci o ¢innosti organizace

Reditel/ka poskytne ve stanovenych terminech OMG nebo zajisti zvefejnéni t&chto

informaci o &innosti organizace:



(1) Vyhodnoceni pldnu éinnosti za pfedchozi rok
Termin a zplisob zaslani: do 15. ledna roku nasledujictho, postou Fediteli OMG a
emailem sekretariatu OMG

(2) Plén &innosti na aktualni rok
Termin a zplsob zaslani: do 15. ledna pFisiu§ného roku, postou fediteli OMG a emailem
sekretaridtu OMG

(3) Zvetejnéni vyroéni zpravy za predchazejici rok
Termin a zplsob zvefejnéni: do 30. fervmna roku nasledujiciho, na webové strance
organizace, zaslat sekretariatu OMG elektronicky

(4) Vyhodnoceni pin¢ni profilovych tkolid daného roku, zadanych organizaci
Termin a zplsob zaslani: dle zaddani OMG daného roku, postou fediteli OMG, emailem
sekretariatu OMG

(5) Navrhy stfednédobych koncepci rozvoje a jejich aktualizace
Termin a zplsob zaslani: po jejich projednani uvnitf organizace nebo v terminu zadaném

zfizovatelem, postou fediteli OMG a emailem sekretaridtu OMG

Clanek 11

Poskytovani informaci o Fizeni organizace

Reditel/ka poskytne OMG tyto informace o Fizeni organizace:

(1) Oznameni terminu a mista zahrani¢ni sluZebni cesty feditele/ky organizace s uvedenim,
kdo v dobé& nepfitomnosti feditele/ku zastupuje
Termin a zplisob zaslani: 7 dni pied nastupem sluZebni cesty, emailem sekretariatu OMG

(2) Zprava ze zahrani¢ni sluZebni cesty
Termin a zplisob zasléni: do 15 dnfi po ukonéeni zahrani¢ni sluZebni cesty, emailem
sekretaridtu OMG

(3) Oznameni nastupu dovolené feditele/ky s uvedenim, kdo v dob& nepiitomnosti feditele/ky
zastupuje
Termin a zplsob zasldni: 5 pracovmich dnii pfed nastupem dovolené, emailem
sekretariatu OMG

(4) Originaly podpisovych vzord statutdrnich zastupci organizace



Termin: pfi kazdé zméné statutarniho zastupce organizace fediteli OMG ke dni nabyti
ucinnosti zmény

(5) Informace o plédnované zésadni organizaéni zméné& v organizaci (organiza¢ni struktury)
s uvedenim vysledku jejtho projednani uvnitf organizace (i s odborovou organizaci)
k projednéani a stanovisku vécné piisluiného odboru
Termin a zplisob zaslani: 30 pracovnich dnii pfed zamySlenym nabytim G&innosti zmény,

postou fediteli OMG a emailem sekretariatu OMG.

Clének I

Poskytovini informaci uloZené organizacim zikonem ¢&. 122/2000 Sb.

Reditel/ka organizace zajisti poskytnuti informaci, které jsou organizace povinny
poskytovat Ministerstvu kultury podle zdkona ¢. 122/2000 Sb.:

(1) Zm&ny v zdpisu sbirky muzejni povahy v Centrdlni evidenci sbirek (CES) podle
ustanoveni § 7 zakona ¢&. 122/2000 Sb.

(2) Oznameni o znideni nebo odcizeni sbirky nebo jednotlivych sbirkovych pfedmétii podle
ustanoveni § 9 odst. 1 pism. n) zdkona &. 122/2000 Sb.

(3) Oznameni o provedeni inventarizace sbirkovych pfedméth podle ustanoveni § 9 odst. 1
pism. i) zdkona €. 122/2000 Sb.
Termin a zpiisob zaslani: do 15 dni po ukonéeni kaZdoro&ni inventarizace, poStou fediteli
OMG.

(4) Oznameni o navraceni sbirkovych pfedméti, které byly vyvezeny do zahraniéi, podle
ustanoveni § 11 zakona ¢&. 122/2000 Sb.

Clanek IV

Riizné

Reditelé/ky organizaci zajisti, aby data uvadéni ve ,,Vykazu o muzeu“ pro NIPOS
byla v souladu s daty uvadénymi ve vyrocnich zpravach organizace.



Clinek V
Kontrolu opatfeni zajistuje OMG.

Clanek VI

Opatieni nabyva u¢innosti dnem vydani.

Mgyr/Pav ubudek
feditel odboru
ochrany movitého kulturnfho dédictvi,
muzei a galerii

Pozn.:

= emailovou korespondenci pro OMG vyplyvajici z tohoto piikazu zasilejte na elektronickou
adresu: sekretariat. OMG@mkcr.cz.
e v pfipad& vydani tiskem lze vyroéni zpravu zaslat i v ti$t€né podobé (viz élanek I, bod (3))




