Pokyny k podani zavérecné monitorovaci zpravy a vyuctovani v ramci vyzvy
€. 2401 Podpora profesionalnich kulturnich aktivit vysilanych do zahranici pro
rok 2025

Podavani zavérecné monitorovaci zprdvy (dale jen ,ZMZ“) s vyuctovanim probiha vyhradné
prostfednictvim dotacniho portadlu (dale jen ,DPMK"). Termin pro podani je stanoven do
31.1.2026. Pred ptipravou ZMZ si prosime prostudujte podminky Rozhodnuti o pridéleni
dotace, zejména cast ,,Podminky vykazovani“, dale doporucujeme také ,,Podminky provedeni
zmeén v projektu a vraceni dotace”, ,,Povinnost publicity” a ,DalSi povinnosti®.

Pro vytvoreni ZMZ ve vasi zadosti kliknete na kartu ,,Realizace projektu”.

® 2401000040 Nazev projektu test 2401 Muzeum Sumperk Probiha realiz...
Detail projektu Rozhodnuti Vefejné zakazky projektu Monitorovaci navstévy a kontroly Realizace projektu
Zavérecné vyhodnoceni akce Namitky, nesrovnalosti, sankce a vratky Zadost 0 zménu/odstoupent
Vraceni/odnéti dotace, zastaveni Fizeni Osvédé&eni o digitalnim ukonu

Zadost pro vyzvu 2401 - Podpora profesionalnich kulturnich aktivit
vysilanych do zahranici pro rok 2025

Nejprve vypliite nézev projektu a Zadost ulozte taditkem "Ulozit". Déle pokraéujte v postupném vyplfiovéni Udaji. Seda pole formulare
automaticky vyplriuje systém. Doporuéujeme pribézZné ukladani 2adosti.

Po dokonceni prace na Zadosti ji tlacitkem "Podat Zadost/projekt” pfedejte ke kontrole Ministerstvu kultury. V danou chvili systém vygeneruje
vyplnény formulaf Zadosti a jiz nebude mozné Zadost editovat.

Zakladni udaje Zzadosti

Nasledné kliknete na ,Monitorovaci zpravy“. Kartu ,Uéetni doklady“ nevyplfiujte. Seznam
Ucetnich doklad(i budete prikladat v samostatné tabulce.

Letall projexiu Koznoanutl verejne zakazky projekiu IVIoNItorovaci navsievy a Kkontrory Kealizace projexiu
Zaveéreéné vyhodnoceni akce Namitky, nesrovnalosti, sankce a vratky Zadost 0 zmé&nu/odstoupeni
Vraceni/odnéti dotace, zastaveni fizeni Osveédéeni o digitalnim Gkonu

Projekt - realizace

Ucetni doklady l { Monitorovaci zpravy l

Uéetni doklady . © Novy ugetni doklad )
) Cislo / specifikace Castka na dokladu  Zpdsobilé vydaje
+
Fopis Tp dokladu Dodavatel o jem (ke) (KS) Sz

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na stranku v

Polozky rozpoétu véech ucetnich doklad (]
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Na karté ,Monitorovaci zpravy” vyberete z rozeviraciho seznamu typ monitorovaci zpravy
,Zavérecna monitorovaci zprdva (jednoleté)”, kliknete na ,,Nova MZ“ a potvrdite, Ze chcete

zalozit novy typ monitorovaci zpravy.

Projekt - realizace

Uéetni doklady l Monitorovaci zpravy

Vyberte pozadovany typ monitorovaci zpravy:

Zavérecna monitorovaci zprava (jednoleté) v

Zavérecna monitorovaci zprava (jednoleté)

Monltorovaci Zpl‘évy Zavérecna monitorovaci zprava (jednoleté)

Projekt - realizace

Ugetni doklady l

Monitorovaci zpravy \

Vyberte poZadovany typ monitorovaci zpravy:

[ Zavéretna monitorovaci zprava (jednoleté) V]

CID

Monitorovaci zpravy

©

V prostfedi monitorovaci zpravy je nutné zkontrolovat, zda predvyplnény termin realizace

projektu odpovida skutecnosti, v opaéném pripadé je nutné jej opravit.

2401 - Monitorovaci zprava zavérecna

1. Udaje o projektu

Nazev projektu
Nazev projektu test 2401

Registraéni &islo projektu
2401000040

Celkova vyse finanéni podpory v Ké
60 000

Termin realizace - zacatek * Termin realizace - konec *

Comr > 8C D> 8
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Dale vyplnite misto realizace v zahrani¢i kliknutim na , Pfidat/Odebrat“. Misto realizace v CR
nevyplnujte.

Misto realizace v CR O rica O

Obec QOkres vusc Odstranit

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na stranku v
Misto realizace v zahranig&i (]
+ Kod Nazev

Zadné zaznamy

Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na stranku v

Nasledné vyplnite zacatek a konec monitorovaciho obdobi. Monitorovaci obdobi odpovida
celému roku, ve kterém je projekt uskute¢nén. Vyplite tedy obdobi 1. 1. 2025 - 31. 12. 2025,
nikoli obdobi realizace projektu.

2. Monitorovaci zprava

Typ zpravy Cislo zpravy Stav
Zavéreéna monitorovaci zprava (jednoleté) 1 Rozpracovana

Zadejte obdobi: zadatek 1.1.2025, konec 31.12.2025.

Monitorované obdobi - zacatek * Monitorované obdobi - konec *

Co > eGQr= > 6

Co se tyce jednotlivych karet, je nutné vyplnit pouze karty , 3. UDAJE O PRIJEMCI DOTACE A
ZHOTOVITELI MONITOROVACI ZPRAVY“, ,4. CILE A INDIKATORY“, ,6. ZMENY PROJEKTU“,
,9. PUBLICITA“, ,13. SPECIFICKE CASTI“, ,14. ROZPOCET PROJEKTU*, ,15. ZDROJE PROJEKTU*,
,17. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE DOTACE“ a ,18. PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY“.
Ostatni karty nevypliujte.
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Karta ,,3. UDAIJE O PRIJEMCI DOTACE A ZHOTOVITELI MONITOROVACi ZPRAVY“:

Zde musi byt vyplnény veskeré udaje (Prijemce dotace, Statutarni organ, Opravnéna osoba,
Zhotovitel zpravy, termin vypracovani zprdvy). Doplrite prosim informace, které se nepropsaly

z 74dosti o dotaci. Udaje Ize doplnit kliknutim na ikonu Sipky.

>

Karta 4. CiLE A INDIKATORY:

Kliknutim na tlacitko ,,+“ zadate pfrislusny indikator projektu, ktery odpovida poctu vystupt

projektu.

INDIKATORY:
Cilova hodnota indikatoru projektu vychazi z posledniho platného Rozhodnuti o pridéleni dotace.

Seznam indikatord stanovenych ve vyzvé/rozhodnuti

Dosazena hodnota
ve sledovaném
obdobi

Informace pro Cilova hodnota

Indikétor piijemce indikatoru projektu

Zadné zaznamy

DosaZena hodnota
od pocatku Komentar
projektu

Celkem 0 zaznamu

Zobrazit 20 na stranku v
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Jako indikator vyberete ,NV-A-01- Pocet akci”. Cilova hodnota indikatoru projektu odpovida
hodnoté stanovené v Rozhodnuti o pfidéleni dotace, pfipadné ve zménovém rozhodnuti. Do
,Dosazena hodnoty ve sledovaném obdobi“ vyplnite skute¢ny stav indikatoru — pocet
realizovanych vystupl/akci. V pripadé potreby lze pfipojit komentaf — rozpis jednotlivych
vystupu.

Indikator MZ

Indikéator *

NV-A-01- Pocet akci v

Informace pro pfijemce

koncertl, predstaveni, repriz, koncertll, workshop, seminaru, prednasek, vystav, jinych poradil

Cilova hodnota indikatoru projektu * DosaZena hodnota ve sledovaném obdobi *
DosazZena hodnota od pocatku projektu

Komentar pfijemce (max. 1000 znakd)

Indikator stanoveny v rozhodnuti je zavazny, proto by se dosazend hodnota ve sledovaném
méla rovnat cilové hodnoté indikatoru ¢i byt vyssi. V odlvodnénych pripadech je moziné
pozadat o zménu indikatoru, a to nejpozdéji do 16. 12. 2025 prostfednictvim DPMK. Po tomto
datu nelze provadét zmény a je nutné dodrzet Udaje uvedené v rozhodnuti. V pfipadé, ze je
dosazend hodnota indikatoru nizsi, nez je stanovena cilova, a nebyla v této véci podana zadost
o zménu (s vydanim zménového rozhodnuti), uvedte skute¢nou hodnotu indikatoru a pfipojte
fadné zdlvodnéni, pro¢ nebyl dany indikator projektu dodrZen a z jakého dlivodu o tom
nebylo MKCR informovano. Ohledné daliiho postupu se s vami spoji pfislusny referent.

Stranka 5z 8



Karta 6. ZMENY PROJEKTU:

V pripadé, ze jste poddvali Zadosti o zménu projektu, je nutné jejich pfidani do ZMZ. Pridate
je kliknutim na tlacditko ,Pridat/Odebrat” a naslednym vybérem a potvrzenim vsech
vyporadanych Zadosti. Pfipadné dalSi zmény projektu, které nebyly podany skrze Zadosti o
zménu, uvedte v poli ,Pfipadné dalsi zmény v projektu”.

Zadosti o zménu projektu P) PridatOdebrat) €)

Datum podani Predmét Stav Datum schvaleni  Poradové Eislo

& &

Zadné zéznamy

Celkem 0 zaznamu Zobrazit 20 na stranku v

Pfipadné dalsi zmény v projektu (max. 4000 znaku)

=E Datum podani Predmét Stav Datum schvaleni Poradové Cislo

Poéet vybranych zaznamu: 1. Je zobrazen seznam v$ech zaznamu. Zobrazit jen seznam vybranych zéznamu.

29.9.2025 1 zména Vyporadana 29.9. 2025 1

Zobrazit 15 na stranku v

(“) Storno

Celkem 1 zaznamu
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Karta 9. PUBLICITA:

Zde popisete, jakym zplsobem byla splnéna podminka publicity, a pfidate jejich prislusné
dlkazy.

Prilozte propagadni materialy* / printscreen stréanek projektu s povinnym logem MKCR a informaci o tom, Ze se projekt uskuteénil za finanéni
podpory MKCR.
*Pozvanky, tisténé materialy, katalogy, propagace, medialni vystupy, cilené kampari, web (y), spolupréce s partnery atd.

Popis zajisténi povinné publicity a komunika&ni aktivity smé&rem k cilové skuping i k vefejnostifmax. 4000 znaku)

Stahnout Odstranit +T  * Nazev D.. A. Datum vytvofeni

Karta 13. SPECIFICKE CASTI:

Zde zodpovite uvedené otazky.

Karta 14. ROZPOCET PROJEKTU a 15. ZDROJE PROJEKTU:

Tyto dvé karty nahrazuji dfive pouzivany formular vyuctovani dotace.

Na karté ,Rozpoclet projektu” se vdm zobrazi rozpolet uvedeny vzZadosti o dotaci.
Zkontrolujete, zda celkové ndklady (,Celkové (K¢)“) odpovidaji skute¢nému stavu, pripadné je
nutna jejich Uprava. Sloupec , Poskytnuta dotace dle platného RoPD (K¢&)“ obsahuje naklady
hrazené z dotace dle vydaného Rozhodnuti o poskytnuti dotace, pfipadné zménového
rozhodnuti. Do sloupce ,Cerpano (K&)“ vyplnite skuteéné cerpani dotace dle uvedenych
naklada.

V pfipadé, Ze neni mozné vyuzit uvedeny rozpocet, ktery vychazi z plvodnich poloZek projektu
(napf. pokud pfibyly nové polozky, které plivodné nebyly zahrnuty), nevypliujte polozky
rozpotu v systému a vyuZijte formuldf zvefejnény na webovych strankach:
https://mk.gov.cz/formulare-vyuctovani-dotace-cs-756. Vyplnény formular viozte na kartu
,18. PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY“.

Na karté ,Zdroje projektu” vyplnite do sloupce ,,NEIN (K¢)“ poskytnutou vysi dotace a veskeré
zdroje financovani. Celkové ¢astky musi odpovidat Rozpoctu projektu. V pripadé potreby,
zejména pokud jsou ve zdrojich financovani obsazeny dotace dalSich Ustfednich organt statni
spravy, rozepiste tyto zdroje v ¢dsti ,,15.1 Podrobny rozpis zdroja projektu” kliknutim na
,Pridat”.

Karta 17. CESTNE PROHLASENI PRIJEMCE DOTACE:

Zde je nutné zaskrtnou Cestné prohlaseni.
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https://mk.gov.cz/formulare-vyuctovani-dotace-cs-756

Karta 18. PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY:

Do priloh je zapotrebi viozit vyplnény formular ,Seznam ucetnich dokladi”, ktery naleznete
zde: https://mk.gov.cz/formulare-vyuctovani-dotace-cs-756. Tento dokument nahrazuje
kartu ,, Seznam ucetnich dokladt”.

V pripadé potreby zde mUzete vlozit vSechny dalsi pfilohy ¢i potfebné dokumenty.

Pokud mate vyplnéné veskeré potrebné Udaje, vygenerujte dokument monitorovaci zpravy
stiskem tlacitka ,Pfidat dokument”. Udaje se nactou do nastavené $ablony. Tento dokument
je jesté potireba podepsat statutarnim organem ci opravnénou osobou (na zakladé platné plné
moci v pozadované podobé).

Dokument typu ,,Monitorovaci zprava“ vytvoreny v pfedchozim kroku si stdhnéte do pocitace,
elektronicky podepiste a podepsany soubor viozte stiskem tlacitka , Pfidat dokument” pod
typem ,,Monitorovaci zprava — podepsand“.

V pripadé, Ze nevlastnite elektronicky podpis, jsou mozna dvé reSeni. Prvni mozZnosti je zafidit
si elektronicky podpis a poté dokument elektronicky podepsat. Druhou mozZnosti je
vygenerovanou Sablonu monitorovaci zpravy vytisknout, fyzicky podepsat a nasledné nechat
provést autorizovanou konverzi listinného dokumentu s legalizaci ovéfenym podpisem
statutdrniho orgdnu nebo opravnéné osoby (dokument musi obsahovat dvé dolozky, a to
dolozku o legalizaci (ovéreni podpisu) a dolozku o autorizované konverzi — sluzbu legalizace i
autorizované konverze listinného dokumentu do digitdlniho formatu poskytuji pobocky
kontaktniho mista verejné spravy CzechPoint, notarské a advokatni kancelare).

Nasledné je nutné podat monitorovaci zprdvu stisknutim tlacitka ,Podat monitorovaci
zpravu“. Monitorovaci zprdvu musi podat opravnénd osoba (statutdrni orgdn nebo osoba
s plnou moci.

Dokumenty se jiz neposilaji datovou schrankou.

(=) 2401000040 Nazev projektu test 2401 Muzeum Sumperk Probiha realiz...

B Ulozit B UloZit a zpét e Podat monitorovaci zpravu 6 Odstranit (2401 - Monitorovaci zprava zavéretna) .

Detail monitorovaci zpravy

2401 - Monitorovaci zprava zavérecna

1. Udaje o projektu

Nézev projektu
Nazev projektu test 2401

Registraéni &islo projektu
2401000040

Celkova vyse finanéni podpory v K&
60 000
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https://mk.gov.cz/formulare-vyuctovani-dotace-cs-756

