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Poskytnuti informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim

Na zéklad€ Vasi Zadosti ze dne 24. 6. 2012 Vam podavame nésledujici informace tykajici se
spravy spisové sluZzby u Ministerstva kultury.

1) Na Vas dotaz ohledné zavedeni systému fizeni dokumentd a informaci (spisové sluzby)
sd€lujeme, Ze na Ministerstvu kultury je pouzivan elektronicky systém spisové sluzby, ktery
je vyvijen a udrZovan ve shod€ spovinnymi poZadavky narodni legislativy NSESSS a
specifikace MoReq?2.

2) Ohledné VaSeho dotazu o zavedeni funkce tzv. ,, records managera® sdélujeme, Ze tato
funkce neni na ministerstvu zavedena.

3) Ohledné provadéni auditu systému spisové sluzby sdélujeme, Ze audit pouzivani systému
spisové sluzby je provadén nepravidelné na zakladé ptedem planovanych kontrol.

4) Ohledné dotazu o vzdélavani pracovnikll v oblasti spravy dokumentd a spisové sluZby
sd€lujeme, Ze vzd€lavani v oblasti spisové sluzby a ob&hu dokumentd se realizuje dvéma
formami.

Pro ziskani dovednosti s obsluhou elektronického systému spisové sluzby je pravidelnd
zajistovano 3koleni u poskytovatele software. Skoleni pro nové uZivatele se udastni novi
zameéstnanci Ministerstva kultury v co mozna nejkratsi dob€ po vzniku pracovniho poméru,
zpravidla je to do 3 mésich od jeho vzniku. Skoleni pro pokro¢ilé uZivatele se realizuje na
zaklad€ poptavky ze strany zamé&stnancti, ptip. jejich vedoucich, event. pfi zdsadnich zménach
software v systému spisové sluzby.

Skoleni v oblasti obecnych principi spisové sluzby a ob&hu dokumentl se realizuji jako
prezenCni seminéfe, jejichZ lektofi jsou bud’ zamé&stnanci odboru archivni spravy a spisové
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sluzby Ministerstva vnitra, ktefi poskytuji metodickou pomoc, nebo jsou objednani jako
specialisté na dané téma, napf. na oblast vypravovani a p¥ijimani dokumentt prostfednictvim
datovych schranek. Tato $koleni se realizuji na zakladé aktualni potieby.
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