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PREZENTACE DOTACNIHO PORTALU MINISTERSTVA KULTURY
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7ZALOZENI ZADOSTI — REGISTRACE

zadost se vyplnuje a odevzdava prostrednictvim on-line

dotacniho portalu:
https://dpmkportal.mkcr.cz/default

nejprve je nutné provést registraci zadatele

registraci provadi fyzicka osoba zastupujici zadatele
statutarni zastupce nebo jim povereny pracovnik, ktery se
prokaze svou e-identitou

po overeni e-identity tato osoba zalozi zadatele — tedy
pravnickou osobu, kterou zastupuje (vyplni IC a nacte data z

ARES)

Upozorneéni: osoba, ktera provede registraci zadatele se stava
hlavnim administratorem, ktery muze do systému pridavat
dalsi administratory a prirazovat jim rtizné druhy opravneéni.
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https://dpmkportal.mkcr.cz/default

REGISTRACE ZADATELE 1

o pri registraci zvolte pravnickou osobu

DP MK CR UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele < ZPET

1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zzadatele

Registrace Zadatele

Viyberte typ Zadatele, kterého cheete zaloZit.

Pokud 24date jako fyzicka 0s0ba, resp. nezastupujete zde pravnickou osobu, mate na vybeér dvé moZnosti: registraci fako fyzicka osoba podnikajicl nebo fyzické osoba nepodnikajicl. U fyzické aseby podnikajici je povinnost uvést ICO.
Pokud ICO neméle, zaregistrujte se jako fyzické osoba nepodnikajici. (Pokud napf pracujete jako OSVC podie auiorského zékona, regisirujte se jako osoba nepodnikajic a v piipadé potiebné identifkace uvadejie nasledné ve formuidri
své DIC )

< ° Pravnicka osoba > | e Fyzické osoba podnikajici ‘ ° Fyzické osoba nepodnikajici

Na zacétek stranky
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REGISTRACE UZIVATELE 2

statutarni zastupce nebo jina jim poverena osoba se
prihlasi pomoci e-identity

» administratora za jednoho zadatele muze byt vice
»  kazdy z nich musi disponovat e-identitou

»  prvni registrovany uzivatel se stava hlavnim spravcem vsech
administratoru za zadatele (tj. umoziuje vstup dal$ich administratort do systému,
pridéluje jim rizna opravnéni ve vztahu k jednotlivym zadostem)

Upozornéni:

Na pripravé zadosti v dotacnim portalu MK muze pracovat vice administratort za zadatele, kteri
nemusi ve vztahu k MK prokazovat své opravnéni k této ¢innosti.

Podat zadost vsak muze jen ta fyzicka osoba
ktera je statutarnim organem nebo je povérena plnou moci

ktera bude v dobé podani zadosti prihlasena do portalu pod svou e-identitou a pri prihlaseni
pres Identitu obcana udéli souhlas s vydejem udaji: jméno, prijmeni, datum narozeni,
adresa.

Soulad téchto idaja bude ovérovan!!!
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REGISTRACE UZIVATELE 3

kazda pravnicka osoba ma v systému jen 1 registraci

z té ma pristup k zadostem do vsech vyzev, v nichz je
opravnénym zadatelem

CO DELAT KDYZ je Vase pravnicks osoba v portalu jiz
registrovana a nikdo z opravnénych osob nema do
registrace pristup?
» Je nutné vyplnit oficialni zadost o pridani administratora k zadateli (vzor ke
stazeni) a podepsanou ji poslat datovou schranku MK
» MK zajisti zménu v registraci zadatele u spravce portalu

»  tento proces muze trvat delsi dobu, je nutné tedy co nejdrive ovérit, zda Vam
pristup do registrace zadatele funguje a jakékoli problémy bezodkladné resit
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E-IDENTITA 1

o dostupné moznosti naleznete zde a téz zde: Portal obcana - Prihlaseni

,A{ Mobilni kli¢ eGovernmentu

'}‘% eObcanka

¢ NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS")

{' '} IIG — International ID Gateway

I. |.CA identita s kartou Starcos

1D | MojelD

@ 8 6 & &

Bank BANKOVNI IDENTITA

o patrné nejjednodussi je bankovni identita (pro funkcni bankovni identitu
casto staci zrizené elektronické bankovnictvi)
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https://info.identitaobcana.cz/idp/
https://obcan.portal.gov.cz/prihlaseni

E-IDENTITA 2

kazda fyzicka osoba prokazujici se e-identitou je
ztotoznéna s jednou e-mailovou adresou

tzn.

neni mozné, aby se tataz fyzicka osoba hlasila pod
stejnou e-1identitou pod dvéma ¢i vice e-maily

Je mozné, aby tataz fyzicka osoba administrovala
zadost1 ruznych pravnickych osob, ale do vsech se musi
hlasit pod jedinou e-mailovou adresou
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ALOZENI ZADOSTI — VSTUP DO PORTALU

QO 8 =2 https;//dpmkportal.mker.cz/default

DP MK CR

DOTACNI PORTAL HOME > WK
MINISTERSTVA
KULTURY

DP MK CR

Vitejte na strankach Dotacniho portalu Ministerstva Kultury.

Registrace Zadatele

DP WK €R slouzi k podavani a kempletni spravé z3dosti v dotacnich programech Ministerstva kultury.
Vstup do systému vwZaduje nejprve registraci. Registraci Zadatele miiZe provést opravnéna osoba, kterd zaregistruje daného adatele (fyzickou nebo pravnickou 0sobu) a nadale vystupuje v systému jako danj Zadatel

Pro pfistup do systému DP MK musi osoba, kterd chce registraci wivorit, pouZit svou identitu obZana: hitps:iinfo. .czfidpl, resp. prinldsit se vybranym identifikacnim prostfedkem (napf. bankovni identitou) & skize jiny ndstroj pro ovéfeni identity - napr. NIA
ID: hitps:/finfo.identitacbcana.cz/upsi.

Po registraci mé tato osoba u registrovaného subjektu administraéni prava To znamend, 7e miZe v systému nejen padat 2adost, ale i pfidalit prévo podat 2adostv urfité vjzvé jinému subjektulosobé vietnd prava umoZfiujici administraci #adosti. Je tedy moné, aby jednu 2adost
administrovalo vicero povéfenych asob, zaroved je umoznén vstup vicero osobam pod Gétem daného uZivatele. Udélit prava k podani nebo administraci Zadosti je mozné také na zikladé e-mailu, kdy bude majitel e-mailové adresy wavan k registraci do systému DP MK CR.

Pozndmka: NIA 1D si miZe zfidit kady obéan CR, ale i cizinec prostiednictvim Czech POINTU (u Ceské posty i na ifadé). Zadate! o 1D musi byt veden v registru obyvatel. Cizince do registru zapisuje Odbor azylové a migrachi politiky Ministerstva vaitra CR. (Subjekty tdajti
vedenych v registru obyvatel jsou mj. obéané jinych flenskych stitll Evropské unie, obéané stitt, které jsou vizdny mezindrodni smiouvou sjednanou s Evrapskym spoledenstvim, a obéané stitll které jsou vazdny smiouvou o Evropském hospoddfském prostoru, a jejich
rodinni prisiugnici, kteif pobyvaji na izemi Ceskeé republiky v rimci trvalého pobytu nebo kterym byl vydan doklad o piechodném pobytu na dzemi Ceské republiky delsim neZ 3 mésice.) Vice o NIA ID zde: httpsfinfo.identitaobeana.cz/ups/

MNa zacétek stranky

o8 https://nia.identitacbcana.cz/fpsts/selectrealm?wa=wsignin1.0&wtrealm=urn%3amicrosoft%3acgg2010%3afpsts@wctx=%. 67 % e
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VSTUP DO PORTALU — UDELENf SOUHLASU

ZméEna sprivce ldentity obEama >
VaZeni ufivatels,

od 1. dubna 2023 pfebira Digitalni & informaéni agentura, na zékladé zdkona &. 47172022 Sb., pisobnost v oblasti elektronicks
identifikace od Sprawvy zakladnich registrd. Ma uZivatele tato zména nema vliv. Wiechny funkce portdlu ldemtita ob&ana a

elektronickych identifikaénich prostifedkid zistdvaji zachovény beze zmén.

Fokud jste drZiteli identifikaénich prostfedkd MIA ID a Mobilniho klice eGovernmentu, jejich spravu piebird rovwnéz Digitalni a
informagni agemura. Prostfedky vydané do 31. bfezna 2023 Sprdvou zdkladnich regisurd zdstdvaji naddle piné funk&ni.

Udélte proo"’r“ souhlas pro wyde] nasledujicich adajd pro kvalifikovaného
poskytovatele -
Ministerstvo kultury (https://dpmkportal.mkecr.cz/MNIA/overeni)

Pokud souhlas neud&lite, nebude moZné vas plihlasit.

Prijmeni Bl Poskytnout ddaj
Jdmeno B Poskytnout ddaj
Datum narczeni Bl Poskytnout ddaj
Adresa pobytu B2 Poskytnout ddaj

:1‘]::::.’:;:‘:;“ (predavana v podobé Em Poskytnout ddaj
E-mailova adresa pro vydej B Poskytnout ddaj

[0 Zobrazit hodnoty ddajis

Beru na védomi, £ uwdélenim trvalého souhlasu prikovanému poskytovateli slufby vydény meoje ddaje vEdy, budu-li ovifensa skrze ndrodni
bod a kvalifikovany poskytovatel slufby o tyto G 4. W takowém plipadé se obrazovka pre ud&leni souhlasu jif nezcbrazi. Udélené souhlasy
je moZné odvalat na pertalu nérodniho bedu na id bcana.cz.

e e — e —

Varianta 1: vzdy udélit jen jednorazovy souhlas
Varianta 2: udélit trvaly souhlas pouzivany pri kazdém prihlaseni




7 ADOST

7luté pole oznadend hvézdickou jsou povinnymi tdaji.

Sed4 pole se vypliuji automaticky.

Zadost je nutné prubézné ukladat, tla¢itko ULOZIT je nahote.

Po polozkach: Zakladni idaje zadosti a Vyse dotace
nasleduji cca v poloviné stranky

zalozky zadosti:

‘ Zadatel H Wlastnicka struktura ‘ I Udaje o projektu H Rozpatat projekiu ” Zdroje financovani ‘ [ Frilohy ” Gectné prohladeni ” {daje Zdost pfidéiené systémem

Kazdou zalozku je nutné po kliknuti vyplnit kromeé posledni
zalozky Udaje zadosti pridélené systémem, ktera se vyplni
automaticky.
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NAHLED ZADOSTI

Z4dost pro wjzvu - Rozvoj kompetenci - mezindrodni spoluprace
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PRILOHY

o nekteré prilohy se nahravaji primo do jednotlivych
zalozek (napr. u zadatele plna moc poveérené osoby)

Zastupovani - opravnéna osoba

Osoba opravnéna jednat jménem Zadatele

Osoba jedna za Zadatele na zakladé ovérené piné moci

Id datove schranky

Adresa opravnéné osoby

° Vlozit ovéfenou pinou moc ‘

\
o vetsina priloh se nahrava

primo do zalozky Prilohy
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PODANI ZADOSTI

o zkontrolovat pro podani

0214000014

Orlosup
° Zkontrolovat pro podani B Uit o Qdstranit (Zadost pro vzvu - Rozvoj o i - mezinaredni spolupra I o Podat Zadostiprojekt -
Detail projekiu

Zadost pro vyzvu - Rozvoj kompetenci - mezinarodni spoluprace

Funts pole oznadens hvézdifkou jsou povinngmi tdajl 3eds pole formuléfe sutomaticky vypifuje systEm
Nejpriz vypifite povinné rékizdni (idsje 3 Fdost windte tiaditkem Lot Dile p & fi
Fo dokandeni préce ns Fadosti ji isditkem "Podat fadostiprojeki” predejte kElmnflafeHnu‘e rstvu kultury. V dsn

sni Gdajl Dy Sujeme pribedng ukis
ow chyili systém vygenenye wpinény

Zakladni adaje zadosti

Temsticky okruh

1 A. Rezidenéni pobyty - shtematival hudba
Nzev projekiu

Orosup

Doba reakizace projektu od

Deta realizacs projekiu do
1.1.2022

8| |31 12 2022

]

o po kontrole je mozné projekt podat
Upozornénti:

Podani mtize ucinit jen k tomu opravnéna osoba prihlasena pod svou e-identitou,

ktera pri prihlaseni pres Identitu obcana souhlasila s vydejem udaja: jméno
prijmeni, datum narozeni, adresa.
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KONZULTACE ZADOSTI

Ukonceni prijmu zadosti: 29. 5. 2023 do 15.00 hod.

Prosime zadatele, aby nejprve vyuzili vSech podpurnych materiala:
- text vyzvy,

- prezentace vyzvy,

- prezentace dotacniho portalu,

- podrobny navod podani zadosti,

- navod na pridani dalsich administratorq,

- navod k ziskani tplného vypisu z Evidence skutecnych majitelq,
- otazky a odpovédi ze seminaru pro zadatele.

Teprve potom nas kontaktujte e-mailem c¢i telefonicky v konzulta¢nich hodinach viz nize.
Kontaktni osoby:
Konzultace k el. systému a vyhlasovacim podminkam:

MgA. D. Monika Vrtiskova, 257 085 381, 777 457 336, monika.vrtiskova@mker.cz
Mgr. Tereza Sieglova, 257 085 342, tereza.sieglova@mker.cz

Konzultace k vyhlasovacim podminkam:
MgA. Petra Uhlirova, 257 085 213, petra.uhlirova@mkecr.cz

Podani zadosti nenechavejte na posledni chvili, reseni problému zejména technického razu mohou
vyzadovat vice ¢asu.
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mailto:monika.vrtiskova@mkcr.cz
mailto:tereza.sieglova@mkcr.cz
mailto:petra.uhlirova@mkcr.cz

Ijterjf 9. 5.
Streda 10. 5.

Ctvrtek 11. 5.

Patek 12. 5.

Pondéli 15. 5.
Utery 16. 5.
Streda 17. 5.

Ctvrtek 18. 5.

Patek 19. 5.

Pondéli 22. 5.
Utery 23. 5.
Streda 24. 5.

Ctvrtek 25. 5.

Patek 26. 5.

Pondéli 29. 5.

Pro pripadné zmény zde: https://www.mkcr.cz/podpora-projektu-kreativniho-uceni-i

KONZULTACNI HODINY

10-12h T. Sieglova

10 — 12 h D. M. Vrtiskova, T. Sieglova

10 — 12 h P. Uhlirova, 14 — 16 h T. Sieglova
10 — 12 h D. M. Vrtiskova, P. Uhlirova

10 — 12 h D. M. Vrtiskova, 14 — 16 h P. Uhlirova
10 — 12 h P. Uhlirova, 14 — 16 h D. M. Vrtiskova
10 -12 h T. Sieglova, 14 — 16 h D. M. Vrtiskova
10 — 12 h D. M. Vrtiskova, 14 — 16 h T. Sieglova
10 — 12 h D. M. Vrtiskova

10-12h T. Sieglova, 14 — 16 h P. Uhlirova
10— 12 h P. Uhlirova, 14 — 16 h T. Sieglova
10 — 12 h D. M. Vrtiskova, P. Uhlirova,

14 — 16 h D. M. Vrtiskova, T. Sieglova

10 - 12 h T. Sieglova, 14 — 16 h P. Uhlirova, T. Sieglova
10— 12 h D. M. Vrtiskova, T. Sieglova, P. Uhlirova,

14 — 16 h D. M.Vrtiskova, T. Sieglova

10 — 12 h D. M. Vrtiskova, 14 — 15 h D. M. Vrtiskova



https://www.mkcr.cz/podpora-projektu-kreativniho-uceni-ii

