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Pokyny k vyuctovani finanénich prostiedki
poskytnutych na rok 2025 Ministerstvem kultury, Odd¢leni literatury a knihoven
na projekty z dota¢niho fizeni
Knihovna 21. stoleti — K21

Vyuctovani dotace ze statniho rozpoctu je nutné vypracovat v souladu s rozhodnutim
o poskytnuti dotace vcetné podminek pro pridéleni dotace, které jsou nedilnou soucasti vyroku
prislusného rozhodnuti, a soucasné vychazet ze Zadosti o poskytnuti dotace.

Vyulctovani projektu je pifjemce dotace povinen predlozit Ministerstvu kultury, Odd¢€leni
literatury a knihoven nejpozdéji do 15. 1. 2026.

Nalezitosti vyuctovani
Formulat¥ k vyuétovani finan¢nich prostfedkti — Knihovna 21. stoleti — 2025 obsahuje:

e Vylctovani finanCnich prostiedkd a Cestné prohlaseni k vyictovani dotace na tivodni
strané¢ formulate.

e Seznam (piehled) dokladi celého projektu (uvedte naklady hrazené z dotace
1 spoluucasti).
e Slovni zhodnoceni realizovaného projektu (piinos pro vetfejnost, naplnéni cile v radmci

piislusného tematického okruhu; u realizovanych akciuved’te pocet navstévniki).

e K projektlim, u nichz je ve spoluiCasti kalkulovano s dobrovolniky, pfiozte kopie
piikaznich smluv nebo jinych dokumentil, na jejichz zikladé byla dobrovolnicka prace
provedena. Fotokopie ostatnich ucetnich dokladi ptedlozi pifjemce dotace pouze
na zaklad€¢ vyzadani ze strany Ministerstva kultury.

e U projekth zaméfenych na pofizeni zvukovych knih pfiozte pfiristkovy seznam
nakoupenych tituld.

Pokyny pro vyuctovani

a) Po ukonCeni projektu pifjemce vyhotovi v souladu s rozhodnutim o poskytnuti dotace
a uCelovym urCenim dotace:

o vyactovani skuteCnych nakladi a pifjmi projektu;

o vycCisleni celkovych ndklad na projekt srozpisem na jednotlivé nakladové
polozky s vyznaCenim téch, které byly hrazeny z dotace.
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b)

d)
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Zmény v rozhodnuti o poskytnuti dotace lze provést pouze na zaklad€ pisemné Zadosti
piijemce dotace, podané nejméné¢ 30 dni pred predpokladdanou zménou, nejpozdéji
do 30. 11. 2025 a to vydanim Rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Dotaci Ize pouzit pouze k thradé nakladd piimo souvisejicich s realizaci schvaleného
projektu a v souladu s ucelovym urCenim dotace, jak je uvedeno ve vyroku rozhodnuti;
za dodrzeni podminek ptidéleni a zictovani dotace a dosazeni cili projektu odpovida
piijemce dotace.

Pii vyictovani nakladi je nutné dodrzet vysi dotace tak, jak je uvedena v rozhodnuti
v kolonce Rozpocet dotace, tzn. vySe ndkladii a ucelové urceni dotace jsou zavazné
anelze je ménit bez schvidlené zmény projektu (— Doporucujeme konzultovat
vyuctovani projektu s osobou odpovidajici za ucetnictvi prijemce).

V pifpadé, Ze pifjemce obdrzel dotaci na vice projektl, vyactuje kazdy projekt
samostatné.

Utetni doklady, na jejichz zikladé bude pifiemce dotaci Gerpat, musi obsahovat
nalezitosti stanovené zadkonem ¢. 563/1991 Sb., o tCetnictvi, v platném znéni.

Je-li uplatnén narok na odpocet DPH, do kterého je zahrnuta i ¢astka za pofizeni véci
nebo shuizeb, provedeni praci, obstardni vykonii nebo nabyti prav zaplacena z dotace,
nesmi byt tato Castka zahrnuta do finanéniho vypotfddani dotace (viz § 14 odst. 11
zdkona €. 218/2000 Sb.).

Terminy a zasady pro vyuctovani dotace

a)

b)

Vyuctovani projektu zpracované dle bodu ,Naleztosti vyictovani” je piijemce dotace
povinen piedlozit Ministerstvu kultury, Odd¢leni literatury a knihoven, nejpozdéji
do 15. 1. 2026. Pti podani rozhoduje Casovy udaj o odeslani do datové schranky, datum
podani k postovni piepravé (razitko posty) a pii osobnim doruceni razitko podatelny
MK. Vylctovani se poddva na formulafi zvefejnéném na webovych strankdch
Ministerstva kultury — https//mk.gov.cz/ v sekci Struktura / Literatura a knihovny /
Dotacni fizeni / Oblast knihoven / Knihovna 21. stoleti.

Zpisoby doruceni:

Podepsany original vyuctovani musi byt zaslan nejpozdé€ji do 15. 1. 2026 pouze
v jednom vyhotoveni, a to bud

datovou schrankou na adresu Mimisterstva kultury (ID datové schranky 8spaaur). —
Podavate-li vyuctovani datovou schrankou za vice projekti, zaSlete kazdé v samostatné
Zprave;

nebo postovni zasikou doporucené (rozhoduje datum podani k poStovni piepravé —
razitko posty) na adresu Ministerstva kultury, Oddélent literatury a knihoven, Maltézské
nam. 1, 118 11 Praha 1;



nebo osobn¢ prostfednictvim podatelny Ministerstva kultury (rozhoduje razitko
podatelny).

Termin pro odeslani datové zpravy, podani k poStovni prepravé nebo osobniho doruceni
je nejpozdéji do 15. 1. 2026 — Ministerstvo kultury preferuje doruceni datovou schrankou.
Pii korespondenci s Ministerstvem kultury uvadéjte €. j. prisluSeného rozhodnuti a nizev
programu.

c)

d)

V pifpadé, ze dotace nebude vypofadana se statnim rozpoctem ve stanoveném terminu
dle vyhlasky ¢. 433/2024 Sb., o zisadach a lhitdch financniho vypofadani vztaht
se statnfim  rozpocCtem, stitnimi finanénimi aktivy a Néarodnim fondem (vyhlaSka
o financnim vyporadani), nebo pifjemce porusi nékterou z podminek rozhodnuti
o poskytnuti dotace, jedna se o poruseni rozpoctové kazné dle § 44a zakona €. 218/2000
Sb. Piflemce bude vyzvan k ndpravé, pokud je nidprava moznd. Pokud ndprava neni
mozna (napf. je-li vyactovani zaslano opozdéng), bude pifjemce vyzvan k vraceni
dotace nebo jeji casti a bude mu k tomu stanovena lhiita. Pokud pifjemce ve stanovené
lhit¢ dotaci nebo jeji Cast nevrati do statntho rozpoctu, bude véc piedana mistné
pislusenému finanénimu ufadu k dofeseni dle § 44a zakona ¢. 218/2000 Sb. To plati
1 v ptipadech, kdy pfifjemce byl vyzvan k napraveé, ale své pochybeni nenapravil
ve stanovené Thité. (Dotaci na dalsi rozpoctovy rok lze uvohit az po vypotfadéani dotace
z ptedchoziho rozpoctového roku). V souladu s § 14f odst. 7 zdkona ¢. 218/2000 Sb.
bude MK vzdy informovat piislusny finanéni tfad o vydani vyzvy k provedeni opatifeni
k napravé a o vydani vyzvy k vraceni dotace, jakoz i o tom, jak piflemce na vyzvu
reagoval.

Pokud je projekt realizovan a ukoncen v pribéhu roku, je mozné zaslat vyictovani
dotace pribézné tj. po ukonceni projektu. Soucasné je pifjemce povinen odvést veskeré
nevyCerpané prostredky na tcet, ze kterého mu byly poskytnuty. Obce a organizace
ziizené obci na ucet krajského uradu.

V piipadech, Zze se projekt neuskuteCni nebo je realizovan jen CasteCné, je pifjemce
povinen tuto skute¢nost bezodkladné pisemné oznamit Ministerstvu kultury, nejpozdéji
vSak do 30. 11. 2025, a zaroven predlozit vyuaCtovani nebo zdivodnéni vraceni
poskytnuté dotace. Do 15 dnli od tohoto ozndmeni je pifjemce povinen vratit necerpané
penézni prostfedky — nebo jejich pomérnou c¢ast — na Ucet, ze kterého byla pijjemci
dotace uvolnéna (obce a organizace ziizované obci na Ucet krajského uradu), soucasné
zaslat kopii piikazu k thrad¢é prokazujici vraceni dotace nebo jeji ¢asti. Pro identifikaci
platby je nutné uvést jako variabilni symbol c¢islo jednaci pfislusSného rozhodnuti
o poskytnuti dotace.

Pokud byla pfijemci poskytnuta dotace formou transferu prostiednictvim krajského
ufadu nebo hlavniho mésta Prahy (ur¢eno pro mésta , obce a jejich PO nebo PO
ziizované krajem) a vraci v obdobi po 1. 1. 2026 nespotiebované finanéni prostfedky
zpét do statntho rozpoctu, postupuje v souladu s vyhlaSkou ¢. 433/2024 Sb., o zasadach
a lhitach finanéniho vypotfaddani vztahti se statnim rozpoctem, statnimi financnimi
aktivy a Narodnim fondem (vyhlaSka o finan¢énim vypotfddani) - vraci nespotiebované
financni prostfedky prostiednictvim krajského tfadu nebo hlavniho mésta Prahy.
Soucasné je pifjemce povinen zaslat Ministerstvu kultury vyuctovani projektu do 15. 1.
2024 dle pokynli pro vyictovani a pouzit formulaf, ktery je zvefejnén na webovych
strankach Ministerstva kultury - https//mk.gov.cz v sekci Struktura / Literatura



)

a knthovny / Dotacni fizeni / Oblast knihoven / Knihovna 21. stoleti Pifjemce
je povinen zaslat Ministerstvu kultury kopii piikazu k thradé prokazujictho vraceni
dotace nebo jeji Casti a uvést na ném pro identifikaci platby variabilni symbol ¢&. j.
piislusného rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pokud pifjemce — ostatni subjekty (vyjma obci a kraji) vraci dotaci nebo jeji Cast
v obdobi po 1. 1. 2026, je povinen ji zaslat v souladu s vyhlaskou ¢. 433/2024 Sb.,
o zasadach a Thitdich finan¢niho vypofaddni vztahli se stitnim rozpoctem, statnimi
finanénimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaSka o finanénim vypotfadani), nejpozdéji
do 15. 2. 2026 na depozitni uc¢et Ministerstva kultury ¢. 6015-3424001/0710. Pifjemce
je povinen zaslat Ministerstvu kultury kopii piikazu k thradé prokazujicitho vraceni
dotace nebo jeji C¢asti a uvést na ném pro identifikaci platby variabilni symbol ¢&. j.
prislusného rozhodnuti o poskytnuti dotace.



