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Pokyny k vyuctovani finanénich prostiredki

poskytnutych na rok 2025 Ministerstvem kultury, Odd¢leni literatury a knihoven

5 ] na projekty z dotaCniho fizeni
VEREJNE INFORMACNI SLUZBY KNTHOVEN - VISK 3

Vyuctovani dotace ze statniho rozpoctu je nutné vypracovat v souladu s rozhodnutim o poskytnuti
dotace a podminkami pro pridéleni dotace, které jsou nedilnou soucdsti vyroku prislusného

rozhodnuti, a soucasné vychazet ze zadosti o poskytnuti dotace.
Vyuctovani projektu je prijemce dotace povinen predlozit Ministerstvu kultury,
Oddeéleni literatury a knihoven nejpozdéeji do 15. 1. 2026.

NaleZitosti vyuctovani

Formular k vyuc¢tovani finan¢nich prostredktt — VISK 3/2025 obsahuje:

1.

Vyuctovani financnich prostiedkd a ¢estné prohlaseni k vyuctovani dotace na uvodni strané
formuléte.

Seznam (ptehled) dokladti celého projektu (uved’te naklady hrazené z dotace i ze spoluti¢asti) —
fotokopie ucetnich doklad piedlozi pifjemce dotace pouze na zdkladé vyzadani ze strany
Ministerstva kultury.

Zhodnoceni realizovaného projektu — prinos pro vefejnost, pro obor, naplnéni cile v ramci
podprogramu VISK 3 dle hlavnich priorit na rok 2025. U dotace poskytnuté na podporu nakupu
specialntho vybaveni interaktivnich uCeben a dilen (priorita €. 6) uved’te ve stru¢ném slovnim
zhodnoceni pocet realizovanych akei a pocet navstévnik. U dotace souvisejici s pfipojenim
k DNNT uved'te, kdy konkrétné dosSlo k pripojeni a zda byla uzaviena smlouva s Narodni
knihovnou CR.

Pokyny pro vyuctovani

a)

b)

Po ukoneni projektu ptijemce vyhotovi v souladu s rozhodnutim o poskytnuti dotace
a ucelovym uré¢enim dotace:

o vyuctovani skutecnych nakladi a piijmd;

o vycisleni celkovych nakladii na projekt s rozpisem na jednotlivé nakladové polozky

s vyznaCenim téch, které byly hrazeny z dotace.

Zmény v Rozhodnuti o poskytnuti dotace lze provést pouze na zaklad¢ pisemné Zadosti
prijemce dotace, podané nejpozd€ji 30 dni pred predpokladanou zménou, nejpozdéji
do 30. 11. 2025 a to vydanim Rozhodnuti o zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace.



d)

f)

g)

Zménu rozpoctu dotace v ¢lenéni na kapitalové a bézné prostredky lze provést pouze na zakladé
pisemné zadosti prijemce dotace, podané nejpozdéji do 10. 11. 2025, a to vydanim Rozhodnuti
o zmén¢ rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Dotaci Ize pouzit pouze k thrad¢ nakladt ptimo souvisejicich s realizaci schvaleného projektu
a v souladu stcelovym urCenim dotace, jak je uvedeno ve vyroku rozhodnuti; za dodrzeni
Podminek pridéleni a zuCtovani dotace a dosazeni cilii projektu odpovida pifjemce dotace.

Ptivyuctovani naklada je nutné dodrzet rozpis dotace tak, jak je uveden v rozhodnuti v kolonce
Rozpocet dotace, tzn. vyse a druhové tiidéni na kapitalové a bézné naklady jsou zavazné a nelze
je ménit bez schvalené zmény projektu. (— Doporucujeme konzultovat vyuctovani projekiu
s osobou odpovidajici za ucetnictvi prijemce)

V piipade, Ze piflemce obdrzel dotacina vice projektt, vyuctuje kazdy projekt samostatné.

Ugetni doklady, na jejichz zékladé bude pifiemce dotaci Eerpat, musi obsahovat naleZitosti
stanovené zakonem ¢. 563/1991 Sb., o uCetnictvi, v platném znéni.

Je-li uplatnén narok na odpocet DPH, do kterého je zahrnuta i ¢astka za potizeni véci, nebo sluzeb,
provedeni praci, obstarani vykoni nebo nabyti prav zaplacend z dotace, nesmi byt tato ¢astka
zahrnuta do finan¢niho vypotfadani dotace (viz § 14 odst. 11 zakona ¢. 218/2000 Sb.).

Terminy a zisady pro vyuctovani dotace

a)

b)

Vyuctovani projektu zpracované dle bodu ,,Nalezitosti vytctovani” je piijemce dotace povinen
predlozit Ministerstvu kultury, Odd¢€leni literatury a knihoven nejpozdé€ji do 15. 1. 2026.
Ptipodani rozhoduje Casovy udaj o odeslani do datové schranky, datum podani k poStovni
preprave (razitko poSty) a pii osobnim doruceni razitko podatelny MK. Vyuctovani se podava
na formulafi zvefejnéném na webovych strankach Ministerstva kultury — https://mk.gov.cz/
v sekci Struktura / Literatura a knihovny / Dotaéni fizeni / Oblast knihoven / VISK / VISK3.

Zpusoby dorucent:

Podepsany origindl vyuctovani musi byt zaslan pouze v jednom vyhotoveni, a to bud’:

o datovou schrankou na adresu Ministerstva kultury (ID datové schranky 8spaaur)
(— Podavéte-li vyictovani datovou schrankou za vice projektl, zaSlete kazdé
v samostatné zprave);

o nebo postovni zasilkou doporucené (rozhoduje datum podani k posStovni prepravé —
razitko poSty) na adresu Ministerstva kultury, Oddé€leni literatury a knihoven,
Maltézské nam. 1, 118 11 Praha 1;

o nebo osobné prostfednictvim podatelny Ministerstva kultury (rozhoduje razitko
podatelny).

Termin pro odeslani datové zpravy, podani k poStovni prepravé nebo osobniho doruceni
je nejpozdéji do 15. 1. 2026 — Ministerstvo kultury preferuje doruceni datovou schrankou.
Pri korespondenci s Ministerstvem kultury uvadéjte ¢. j. prisluSného rozhodnuti a nazev
programu.

c)

V pripadé, ze dotace nebude vyporadana se statnim rozpoctem ve stanovenim terminu dle
vyhlasky ¢. 433/2024 Sb., o zasadach a lhitich finan¢nitho vypotadani vztahll se statnim



d)

g)

h)

rozpoctem, statnimi financnimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finanénim vyporadani),
nebo piijemce porusi nékterou z podminek rozhodnuti o poskytnuti dotace,jedna se o poruseni
rozpoctové kazné dle § 44a zakona ¢. 218/2000 Sb. Ptijemce bude vyzvan k napraveé, pokud je
naprava mozna. Pokud naprava neni mozna (napft. je-li vyictovani zaslano opozdéné), bude
piijemce vyzvan k vraceni dotace nebo jeji casti a bude mu k tomu stanovena Ihtita. Pokud
prijemce ve stanovené lhiit¢ dotaci nebo jeji ¢ast nevratido statniho rozpoctu, bude véc predana
mistné prislusnému financnimu Gradu k dofeseni dle § 44a zakona ¢. 218/2000 Sb. To plati
i v pripadech, kdy prilemce byl vyzvan k naprave, ale své pochybeni nenapravil ve stanovené
lhiit¢. (Dotaci na dalsi rozpoCtovy rok lze uvolit az po vyporadani dotace z piedchoziho
rozpoctového roku). V souladu s § 14f odst. 7 zakona ¢.218/2000 Sb. bude MK vzdy informovat
prislusny finan¢ni ufad o vydani vyzvy k provedeni opatfeni k napravé a o vydani vyzvy
k vraceni dotace, jakoz i o tom, jak pifjemce na vyzvu reagoval.

Pokud je projekt realizovan a ukoncen v pribéhu roku, je mozné zaslat vyuctovani dotace
prubézné, tj. po skonceni projektu. Soucasné je piflemce povinen odvést veskeré nevycerpané
prostiedky na ucet, ze kterého byla prijemci dotace uvolnéna. Obce a organizace zfizované obci
prostiednictvim krajského ufadu.

V pripadech, Ze se projekt neuskutecni nebo je realizovan jen castecné,je piijemce povinen tuto
skutec¢nost do 15 dnil pisemné oznamit Ministerstvu kultury, nejpozdéji vsak do 30. 11. 2025,
a zaroven predlozit vyuctovani nebo zdivodnéni vraceni poskytnuté dotace. Do 15 dni
od tohoto oznadmeni je piflemce povinen vratit necerpané penézni prostiedky — nebo jejich
pomérnou ¢ast—na ucet, ze kterého byla ptijemci dotace uvolnéna (obce a organizace zi'izované
obci prostfednictvim krajského tfadu), soucasné zaslat kopii pitkazu k tihradé prokazujici
vraceni dotace nebo jeji Casti. Pro identifikaci platby je nutné uvést jako variabiini symbol Cislo
jednaci piisluSeného rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pokud byla piijemci poskytnuta dotace formou transferu prostrednictvim krajského uradu
nebo hlavniho mésta Prahy (mésta, obce a jejich PO nebo PO ziizované krajem) a vraciv obdobi
po 1. 1. 2026 nespotiebované financni prostiedky zpét do statnitho rozpoctu, postupuje
v souladu s vyhlaskou ¢. 433/2024 Sb., o zasadach a lhitach financnitho vyporadani vztahti
se statnim rozpoCtem, statnimi fman¢nimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finan¢nim
vyporadani) - vraci nespotfebované financni prostiedky prostfednictvim krajského uradu
nebo hlavniho mésta Prahy.

Pokud piflemce — ostatni subjekty (vyjma obci a kraji) vraci dotaci nebo jeji ¢ast v obdobi
po 1. 1. 2026, je povinen ji zaslat v souladu s vyhlaskou €. 433/2024 Sb., o zasadach a Ihiitdch
financniho vyporadani vztahti se stitnim rozpoCtem, statnimi finan¢nimi aktivy a Narodnim
fondem (vyhlaSka o financnim vyporadani), nejpozdéji do 15. 2. 2026 na depozitni ucet
Ministerstva kultury ¢. 6015-3424001/0710. Pfijemce je povinen zaslat Ministerstvu kultury
kopii piikazu ktthradé prokazujictho vraceni dotace nebo jeji Casti a uvést na ném
pro identifikaci platby variabilni symbol €. j. pfislusného rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pokyny pro prispévkové organizace jinych kapitol statniho rozpo&tu CR

Organizace jinych kapitol statniho rozpoétu CR provadéji vyuétovani poskytnutych prostiedkii
s Ministerstvem kultury na predepsanych formulatich a dle pokynti MK, nebot” Ministerstvo
kultury poskytlo dotaci a stanovilo tcel a podminky jejiho pouziti (§ 14 odst. 4 zdkona ¢.
218/2000 Sb.).

V priiipadé, Ze nebude dotace ¢erpana v pIné vysi dle prisluSeného rozhodnuti o poskytnuti
dotace, nedocerpané poskytnuté financni prostiedky je prijemce povinen vratit zpét
do statniho rozpoctu, a to nasledujicimi postupy:



vraceni necerpanych prostiedkll prostfednictvim svého zfizovatele formou presunu
nespotiebovanych finanénich prostiedktt mezi kapitolami dle § 24 odst. 5 zakona
¢.218/2000 Sb. (Pisemnou zadost o provedeni rozpoctového opatfeni Ize podat
Ministerstvu  financi nejpozdéji do 30. 11. 2025. Ministerstvo vyfidi Zadost
o rozpoctové opatieni ve Thité 30 kalendainich dnti, nejpozdéji vSak do 15. 12. 2025);

v ramcei financntho vyporadani je piflemce povinen zaslat a vypotfadat poskytnuté
finanéni prostfedky v souladu s vyhlaskou ¢&. 433/2024 Sb. tj. pfimo se svym
ziizovatelem. Ten nasledné odvede nespotiebované financni prosttedky do statniho
rozpo¢tu vramci finanéntho vypotfddani poskytnutych prostiedki v daném roce
Ministerstvem financi.



