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TO NEJDULEZITEJSI

« Informace o vyzvach na webu Ministerstva kultury: https://mk.gov.cz/oblast-knihoven-cs-532

« Na vySe uvedeném odKkazu naleznete i navody na praci s dotacnim portalem Ministerstva kultury (DPMK)
» Technicka podpora (dotazy tykajici se dotac¢niho portalu Ministerstva kultury):

o ASD Software,s.r.o. Tel.: +420 841135 135 (pracovni dny 8:30-16:30 hod.)
o e-mail: hotline-dpmk@asd-software.cz

PRVNiI KROKY

« Co nejrychleji zalozit profil zadatele; pokud jiz existuje, zjistit kdo je jeho spravcem a doplnit do profilu evidencni Cislo knihovny.
 Zalozit a ulozit draft zadosti - staci k tomu nékolik malo udajud, véetné nazvu projektu (Ize pozdéji zménit).

« Stahnéte sivzory priloh dle konkretni vyzvy.

TERMINOLOGIE

- Zadatel = pfijemce dotace, tj. provozovatel knihovny
« Spravce registrace zadatele = fyzicka osoba, vetSinou ten, kdo zadatele poprve registroval

« Uzivateleé = vSichni, ktefi maji prirazena néjaka prava v profilu zadatele


https://dpmkportal.mkcr.cz/default

UuvoD

« Z4dost se vypliuje a odevzdava prostifednictvim Dotaéniho portalu Ministerstva kultury (DPMK) na webovych strankach: https://dpmkportal.mkcr.cz/default

« Vstup do systému vyzaduje nejprve registraci zadatele. Registraci zadatele muize provést opravnéna osoba:
o statutarnizastupce zadatele, pravnicke osoby
o povéreny zastupce zadatele, pravnickeé osoby (na zakladé plné moci)
o fyzicka nebo podnikajici fyzicka osoba

« Pro registraci a prihlasovani do DPMK musi opravnéna osoba pouzit svoji elektronickou identitu obCana, resp. prihlasit se vybranym identifikacnim prostredkem Ci skrze jiny
nastroj pro overeni identity.

« Osoba, ktera provede registraci Zzadatele se stava hlavnim administratorem, ktery kromé podani zaddosti mize v systému pridat dalSi administratory a prirazovat jim rdzné druhy
opravnéni, tito dalSi administratori nemuseji prokazovat své opravnéni k této ¢innosti a na zaddosti tak mUze pracovat i vice administratoru.

« Podani zadosti mUze provést pouze fyzicka osoba:
o kteraje opravnéna jednat za zadatele (statutarni organ zadatele nebo osoba povérena k jednani plnou moci) a zaroven
o ktera je prihlasena do DPMK svoji vlastni elektronickou identitou obcana a pfri prinlaseni udéli souhlas s vydejem udajd: jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa

« Pokud podani zadosti ucini osoba k tomu neopravnéna, zadost bude z dotac¢niho vyloucena, vybérove dotacni rizeni o teto zadosti bude zastaveno.

Vice informaci o tom, jak zalozit elektronickou identitu ob¢ana, a 0 moznostech prihlaSsovani naleznete na webovych strankach: https://www.identitaobcana.cz/

UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

UVODNI STRANKA /C DOTACKI PO
Na uvodni strance DPMK zvolte “Registrace sl DP MK CR

v ) Registrace Zadatele
zadatele”. Vitejte na strankach Dotacniho portalu Ministerstva kultury.

DP MK CR slouZi k podavani a kompletni spravé Zadosti v dotaénich programech Ministerstva Kultury
Vstup do systému vyZaduje nejprve registraci. Registraci Zadatele miZe provést opravnéna osoba, ktera zaregistruje daného Zadatele (lyzickou nebo pravnickou osobu) a nadale vystupule v systému jako dany Zadatel

Pro piistup do systému DP MK musi osoba, ktera chce registraci vytvorit, pouZit svou elektronickou identitu obfana: hitps.//info.identitaobcana. cz/idp/, resp. pfihlasit se vybranym identifikalnim prostfeakem (napi. bankovni identitou) &i skrze
jiny nastroj pro ovéfeni identity - napf. NIA ID: hitps://info.identitacbcana.cz/ups!

Po registraci ma tato osoba u registrovaného subjektu administraéni prava. To znamena, Ze mlZe v systému nejen podat Zadost, ale | plicélit pravo podat Zadest v urité vyzvé jinému subdjektu/osobé véetné prava umoziujici administraci
Zacosti. Je tedy moZné, aby jednu Zadost acministrovalo vicero povéfenych csob, zarove je umoZnén vstup vicero osobam pod (étem daného uZivatele. Udéiit prava k podani nebo administraci Zadosti je moZné také na zakladé e-mailu, kdy
bude majitel e-mallové adresy vyzvan k registraci do systému DP MK CR

Poznamka: NIA ID si miZe zfidit kaZay obéan CR, aie | cizinec prostiednictvim Czech POINTU (u Ceské posty & na dfaaé). Zadatel o 1D mus! byt veden v registru obyvatel Cizince do registru zapisufe Odbor azylové a migraéni politiky
Ministerstva vnitra CR. (Subjexty ddajl vedenycn v registru odyvatel jsou mj. obéané jinyeh &ienskych statld Evropské unie, oblané statl, které jsou vazany mezinarodni smiouvou sjednanou s Evropskym spoledenstvim, a obéané statl, teré
jsou vazany smiouvou 0 Evropském hospodalském prostoru, a jejich rodinni pfisiusnici, kiefl pobyvajl na Uzemi Ceské repudliky v ramei trvalého pobyltu nebo Klerym byl vyddn dokiad o plechodném podytu na Uzemi Ceské repudiiky deisim
neZ 3 mésice ) Vice o NIA ID zde: hips://info identifaobcana.cz/ups/



https://dpmkportal.mkcr.cz/default
https://www.identitaobcana.cz

PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI
REGISTRACE

KROK 1/5 Zvolte typ Zadatele

1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele

Viyberte typ Zadatele, kterého cheete zaloZit.

Pokud Zadate jako fyzicka osoba, resp. nezastupujete zde pravnickou osobu, méte na vybér dvé moZnosti: registraci jako fyzicka osoba podnikajici nebo fyzicka osoba nepodnikajici. U fyzické osoby podnikajici je povinnost uvést ICO.
Prilu ICO neniite, zaregistrujte se jako fyzicka osoba nepodnikajici. (Pokud napf. pracujete jako OSVC podie autorského zakona, registrujte se jako osoba nepodnikajici a v pripadé potiebné identifikace uvadéjte nasledné ve formulari
své DIC.)

© Pravnicka osoba © Fyzicka osoba podnikajici ‘ © Fyzicka osoba nepodnikajici ’

KROK 2/5 Seznamte se s podminkami pro zfizeni a uzivani uzivatelskeho uctu v DPMK a nasledné zaskrtnutim tlaCitka udélte souhlas s podminkami.
Pokracujte k vyplnéni Udajd o Zzadateli stisknutim tlacitka @ Ruénim vypinénim tdajti zadatele

2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami
Podminky pro zfizeni ivani Iského U ystemu DPMK:
Zadatel nebo uZivatel Gétu prohladuje a zaruéuje, Ze do systému DPMK budou zadavany pouze pravdivé informace a Ze pravni likony budou prostiednictvim Gétu &inény osodbami opravnénymi takové pravni Ukony za DrZitele init.

Zadatel nebo uZivatel Gétu je povinen zajistit, aby neopravnéné osoby neziskaly piistup k ddajim pro vstup do Gétu Zadatele

Poskytovatel neodpovida Zadateli nebo uZivateli (étu za Skodu &i finou tjmu vzniklou v disledku zneuZiti piistupu do Uétu Zadatele v disledku poruseni vyse uvedenych podminek

MK si vyhrazuje pravo smazat Gély Zadatell, jeZ jsou neaktivni vice jak 18 mésicl a nemaji 2adnou 24dost v jakémkollv stavu administrace

Pokud se Zadate! stane piijemecem Podpory, udéiuje timto Poskytovatell souhias se zvelejnénim své obchodnl firmy & jména a pfijmeni, identifikace programu Podpory, vy$e Podpory a popisu podporovaného projextu
Zadatel nebo uZivate! Uétu souhiasi se zaslianim informaci tykajicich se &innosti spojenych s poskytovanim Podpory nebo s provozem Gétu Zadatele prostiednictvim systému DPMK na jim uréenou elektronickou adresu.

Zadatel nebo uZivatel Uétu prohladuje, Ze se seznamil s vySe uvedenymi podminkami a bez vyhrad s nimi souhlasi. Provozovatei s vyhrazuje pravo zménit tyto podminky.

Souhlasim s veSkerymi podminkami pouZivani aplikace a nakladani s (daji, které jsem aplikaci poskytl.

VloZeni Gdaju Zadatele

Podminkou pro provedeni registrace Zadatele je mit zfizenou aktivni identitu fyzické osoby(uéet) na portdle Identita obéana a funkéni e-mail uZivatele. Po spusténi registrace Zadatele budete nejprve vyzvani k pfihiadeni na identita
obéana, nasledné k zadani e-mailu uZivatele, zadani ziskaného ovérovacino kodu a u novéno uZivatele sysiému také k zadani Jména a Piijmeni uZivatele.

| © Rugnim vypinénim udaj zadatele |




PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI
REGISTRACE

KROK 2/5 Dochazik pfesmérovani na prihlaSovaci stranku identitaobcana.cz, kde zvolite preferované prihlaseni

Nasledné je tfeba udélit souhlas s predanim udajd pro DPMK a jste opét automaticky presmerovani do dalSiho kroku.

Prinlaseni pomoci Identity ob¢ana do:
DPMK

Souhlas s pfedanim nasledujicich udaju pro:
DPMK

Tyto vase Gdaje z registri potfebuje pro pfihlaseni a sluzby DPMK. Bez udéleni souhlasu s
predanim téchto udaju nemusi dojit k pfihlaseni nebo nebudete moci vyuzit véech sluzeb portalu.

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

| e Udaje slouzi pouze pro tento portal a budou mu predany zabezpecenou metodou.
Statni prostfedky Bankovni identita MojelD a I.CA identita

Mobilni kli¢ eGovernmentu o > () JMENO

0 ADRESA POBYTU

. X
3 eObcanka o 2 O ADRESA POBYTU (PREDAVANA V PODOBE RUIAN KODU)

() E-MAILOVA ADRESA PRO VVDEJ

© zoBRAZIT PREDAVANE UDAJE

TRVALY SOUHLAS JEDNORAZOVY SOUHLAS

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE

A NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") ® »

IIG - International ID Gateway o »

. .
>



KROK 3/5 Zadejte emailovou adresu a zvolte tladitko @) Ziskat ovéiovaci kéd
Na zadanou e-mailovou adresu bude systémem zaslan jednorazovy ovéfovaci kdd, ktery v dal8im kroku vyplnite a zvolite tlagitko @) Dalsi

DP MK CR UVODNI STRANKA NAPOVEDA PRIHLASENI

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vybér typu Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami > 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce) < ZPET

3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravce)

Funkéni E-mail uZivatele, na ktery bude zaslan ovérovaci kod a ktery bude vyuZivan pro komunikaci s uZivatelem Zadatelem *
[uiivatel@email.czi

| @ Ziskat ovafovacikod |

Oveérovaci kod *

| @ Daisi

Jedna fyzicka osoba (resp. elektronicka identita) mize byt spojena pouze s jednou e-mailovou adresou. Jedna fyzickad osoba muize administrovat zadosti rdznych
Zadatell (préavnickych ¢&i fyzickych osob), musi k tomu vSak vyuzivat pouze jednu e-mailovou adresu.



PRIRUCKA PRO ZADATELE - PODANI ZADOSTI ‘ ‘ ‘ °

REGISTRACE

KROK 4/5 Podle typu zadatele zvoleného v kroku 1/5 vyplrite Udaje o subjektu. Udaje Ize vyplnit ru&né nebo automaticky pomoci tladitka ° Nacist udaje z ARES

Pro vyplnéni nebo editaci udaji “Dorucovaci adresa” a “Sidlo” pouzijte tlacitko @

UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vibér typu Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s | inkami > 3/5 Registrace Zadatele - zadani yZivatele Zadatele (spravce) > 4/5 Registrace Zadatele - subjekt <ZPET

4/5 Registrace Zadatele - subjekt

Zde vypiiujete identifikacni Gdaje registrovaného subjektu respektive opravnéneho Zadatele Adresy se zadavaji pomocl Registru Gzemni identifikace, adres a nemovitost], tladitkem @

Préavni forma *
v
1ICo Obchodni nazev
= N
|
l e Natist udaje z ARES Text [ Zadejte text pro Wil
A Vybér zobrazuje pryich 10 nejvice odpovidajicich zaznamu
Dc ucovaci adresa Pro dohledani proydte upfesnéni vybér
Sidlo Kd Zadejte k e
Statutarni zastupci ©Qra ©
+ Titul pfed Jméno Prijmeni Titul za 1I€o Obchodni ndzev
Z4dné zaznamy |
Celkem 0 zaznamt Zobrazit 20 na stranku v “ Zruit

. Q@ rredchozi ‘ © Dokonéeni registrace |




KROK 4/5 Nasledné vyplnite udaje o statutarnim zastupci zadatele prostrednictvim tlaCitka c Pridat Po vyplnénivSech udajl zvolte Bl= BRI EFe -
Na z4vér zvolte tladitko @ Dokonceniregistrace (v pFipadé Zadatele - fyzické osoby doplnte relevantni Udaje pro fyzické osoby)

UVODNI STRANKA NAPOVEDA  PRIHLASENI

HOME > MK > 1/5 Registrace Zadatele - vybér typy Zadatele > 2/5 Registrace Zadatele - souhlas s podminkami > 3/5 Registrace Zadatele - zadani uZivatele Zadatele (spravee) > 4/5 Registrace Zadatele - subjekt <ZPET

4/5 Registrace Zadatele - subjekt
= B UloZit a zpét o Odstranit (Detail statutdrniho zastupce Zadatele )
Zde vypliujete identifikaéni Gdaje registrovaného subjekiu respektive opravnéného Zadatele. Adresy se zadavaji pomocl Registru Gzemni identifikace, adres a nemowitost], tladitiem |\.o‘/‘; —

Prévni forma *

Latail statutarnfho zastupce Zadatele

1o Obchodni ndzev
Zadatel

DIC

| @ Natist idaje 2 ARES Statutarni zastupce

Doruovaci adresa ICo Obchodni nazev
Sidio Titul pred Jméno Prijmeni
OQ
Funkce
Statutarni zastupci © ricat Q
4 Titul pfed Jméno Plijmeni Titul za 1€o Obchodni ndze * Zplisob jednani
7ad
Celkem 0 zdznami Zobrazit 20 na stréanku v
Q@ rredcnozi © Dokonceni registrace

KROK 5/5 Po uspésnem dokonceniregistrace se prihlaste do DPMK pomoci elektronicke identity obcana

5/5 Registrace Zadatele uspésné dokon&ena

Registrace zadatele byla radné dokoncena — po prihlaSeni muzete podat zadost. Prehled vyzev naleznete v levém menu pod odkazem Vyzvy

© riiniasit ‘



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

V registraci zadatele mUze uzivatel, ktery je spravcem zadatele:
1) upravit néktere udaje - napr. Sidlo/Adresu pobytu, web subjektu Ci ID datoveé schranky apod.

2) pridavat Ci odebirat dalSi uzivatele a spravovat jejich prava Uzivatel zadatele

Zadatel

3) prirazovat a odebirat dalSi zadosti jednotlivym uzivatelim et Sodko s.rc.
Uzivatel
DANA DOPISHI
Ktery uzivatel je spravce?
Vétsinou ten, kdo Zadatele poprvé registroval.
Dany uzivatel ma na karté uzivatele zatrzeno ,Je spravce zadatele®. e i gt no e
v v

ZMENA UDAJU

V levém menu vyberete ,Zadatelé”, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu Kliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

UVODNI STRANKA NAPOVEDA DANA DOPISNI

TEST DP MK CR - Test
HOME > MK = Seznam Zadalelii uZivatele > Zadatel = ZPET
A) Pod né m zadatele kliknete na ikonu tuzk
O n a Zve Z a a e e I n e e I u u Z y- \_/ B Uit 0 Odstranit (Zadatel)
ZadostiProjekty uZivatele .
4 M : ' H Zadatel
Poté se otevre karta subjektu, kde lze udaje iy -zaotin adoss
v . v e . 3 adatelé V piipadd podaviini Zadosti za aliiho Zadatele je nuiné fakového Zadatele regisirovat - odhlasie se a volbou Regisirace Zadalele provedte jeho regisiraci.
zmenit Ci doplnit. @
Pravni forma spoleénost s ruéenim omezenym
&0 45799504 Obchodnf mizey Nestlé Cesko sro
Titul Jméng Pijmeni Titul za jménem
Subjekt textem
Mazev Zadatele anglicky Mésto sidla Zadatele anglicky Zemé Klasifikace organizace
v - -
Projekty ‘ UzZivatelé H Regisiraéni (daje
Projekty Zadatele (1]
Pofadové  Registraéni .
Ty Ehlo Elo R Ee
Projekt 2817 | 0441000004 AJ Test 0441 - 01 Rozpracovany
Projekt 1974 2201000029 Art Eokoldda Ukonéeny
Projekt 2 465 | 0231000041 ASD - pro $koleni - namitky, nesrovnalosti, sankce a vratky 2 Probiha realizace
Projekt 2463 | 0231000039 ASD - pro Skoleni - adost o od: i od projektu 3 Podany

V seznamu zadateld muze uzivatel vidét jednoho ¢i vice Zadateld.
Napriklad jeden uzivatel mlze byt zaroven registrovan jako fyzickéd osoba nepodnikajici, fyzicka osoba podnikajici nebo jako spravce ¢i administrator

u libovolného poctu pravnickych osob.
Il Podminkou je, Ze se do Dotacniho portalu MK hlasi svou identitou obCana pouze pod jednim e-mailem, systém neumi sparovat Udaje o jedné

identité obCana s vice e-mailovymi adresami. !!!




SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE
€

B) Na karté subjektu Ize Seda pole Sidlo zadatele /
Adresu pobytu zménit pres ikonu tuzky vpravo. i

Bila pole napr. Web subjektu / Zfizovatel se
vypliuji primo.

Nelze ménit hlavni identifikacni udaje:

- u pravnickych osob: Nazev, ICO )
- ufyzickych osob podnikajicich: Jmeéno, Prijmeni, ICO
- ufyzickych osob nepodnikajicich: Jméno, Pfijmeni, Datum narozeni

O zménu takovych udajd zadejte Ministerstvo Kultury.

“adostiProjekty uZivatele

DP MK CR - Test

B UloZit a zpét o (Qdstranit (Subjekt)

Subjekt

Pravni forma

Sooleénn, s ruéenim omezenym
ico

45799504

Obchodni nazev
Nestié Cesko s.r.o.

Datum narozeni

Titul pred

Subjekt fextem

Adresa pobytu

Adresa pobytu. Okres - LAU
Doruéovaci adresa

Tovami 233/11, Hodolany, 77900 Olomouc

Sidlo
Mezi vodami 2035/31, ModFany, 14300 Praha 4

Sidlo.Ckres - LAU
CZ0100

\Web subjekiu

Ziizovatel

DI

AIFOQ

OME > MK > Seznam Zadateli uivatele > Zadalel » Subjekl

HOME

Deail subjektu

Typ platce DPH

Ted | o dejte text pro vyhledévan

Vyibér zobrazuje prvnich 10 nejvice odpovids wich zaiwgmi.
Pro dohledani provedte upfesnéni vybéru.

K| zagcier @)

Zrudit

I Prispévkové iz obecng,

& méstem &i krajerr .ebo firmy ve viastnictv stitu 6 (zer né-samospravaych celky, zde uvedou svého zizovatele/viastnika.

[ Statutarni zastupci H Kontakini osoby

C) Udaj o datové schrance Ize zménit na zalozce Datové schranky na karté Subjekt dole.

Statutami zastupci ‘ | Kontakini osoby | ‘ Kontalkty

Datové schranky

+ Cislo

Bspauur

‘ ‘ Datové schranky

=

W [ Datové schranky

UVODNI STRANKA ~ MAPOVEDA  DANADOPISNI

= ZPET

Titul za

@0C

@C
@C

0 Ffidat 9
Piidat

Celkem 1 zaznamu

Kazdy Zadatel, ktery je pravnickou osobou a fyzickou osobou podnikajici, musi mit uvedeno ID sve datove schranky.

Kazdy zadatel musi mit zadanou praveé jednu datovou schranku (nikoli vice).

Pokud byste omylem zadali dalsi datovou schranku, je nutné ji odstranit (tlacitkem Odstranit v detailu datové schranky).

Fohrazit 20 na sirankn v



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

PRIDANI UZIVATELE

V levém menu vyberete ,Zadatelé®, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu kliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

A) Na karté ,Zadatel“ zvolite zalozku ,UZivatelé“.

B) V seznamu vidite vSechny uzivatele daneho
Zadatele. Pouze uzivatele ve stavu ovéreny maji
do zadatele pristup.

C) Nového uzivatele mulze pridat uzivatel, ktery
je spravcem zadatele. Lze jej pridat tlacitkem
-+ Novy uzivatel“ a vyplnénim jména, prijmeni a
e-mailu.

11 Pokud jde o osobu, ktera jiz DPMK pouziva, je
nutné ji zadat s tim e-mailem, ktery pro
prihlasovani do DPMK pouziva !!!

D) Novy uzivatel dostane e-mail. Pomoci odkazu v
e-mailu se musi prihlasit do Dotacniho portalu
MK pod svou identitou obCana a poté uvédomit
odesilatele pozvanky, ze se jiz prihlasil.

E) UZivatel s funkci spravce Zadatele nasledné
uvidi uzivatele ve stavu Ovéreny a musi mu
nastavit opravnéni a pristup k zadostem, aby
mohl v DPMK plnit zadané ukoly.

L
/( : HOME = MK > Seznam Zadatelt ufivatele = Zadatel
=t/ =8 | ) odstranit (Zadatel)
ZadosfilProjekty uivatele Z datel
aaate
Vyzvy - zaloZeni Zadosti
adatelé V piipadé podayiani Zadosti za daléiho Zadatele je nuiné takového Zadatele registrovat - odhlaste se a volbou Registrace Zadatele provedie jeho registraci.
Subjei @
Pravni forma Staini prispévikova organizace
160 00023272 Obchodni nézev Muzeum Sumperk
Titul Jméno Pfijmeni
Subjekt textem
Nazev Zadatele anglicky Mésto sidla Zadatele anglicky Zemé
Projekty ‘ Uzivatelé ‘ [ Registratni Gdaje
UZivatelé
+ Uzivatel E-mail Mobil Telefon
DOPISNI DANA test@radatel cz

UVODNI STRANKA  NAPOVEDA  DANADOPISNI
< ZPET

Titul za jménem

Klasifikace organizace

- -

© novj uzivatel )

OvEfeny

petrastmad 1 @cenirum.cz

Geka se na piihlaseni

lukes95@seznam.cz

Geka se na pihladeni

Celkem 3 zaznamt

Co délat, kdyz pozvany uzivatel neobdrzi e-mail?
1. Pozadejte pozvaného uzivatele, at zkontroluje i SPAM, zaslany e-mail totiz odesild automat, proto mUze byt do této slozky automaticky zarazen.

2. Ujistéte se, ze zadatel neni v Dotacnim portalu MK jiz registrovany, a to pod jinou e-mailovou adresou.

3. Kontaktujte MK s zadosti o pomoc!

Zobrazit 20 na stranku v



SPRAVA REGISTRACE ZADATELE / PRIJEMCE DOTACE

SPRAVA UZIVATELE A PRIDANi ZADOSTI UZIVATELI

V levém menu vyberete ,Zadatelé”, poté se vdm vpravo zobrazi jejich seznam. V seznamu Kkliknutim vyberete Zadatele, kterého chcete upravit.

A) Na karté ,,Zadatel“ ZVO”te ZélOiI’(U ”Uiivatelé“- DP MK CR - Test UVODNISTRANKA ~ NAPOVEDA  DANADOPISNI
B) V seznamu vidite vSechny uzivatele daneho )| © Odsirani (Uziate Zadatele)
zadatele. Profil uzivatele si rozkliknete kliknutim .. .

X . UZivatel zadatele
na jeho E-mail.

Mestlé Gesko s.ro.

C) V sekci ,Pfifazena opravnéni“ mdzete uzivatele [m—
ucinit spravcem zadatele (mUGze spravovat ———

registraci uzivatele, pridavat a odebirat dalsi
uzivatele, pridavat a odebirat jim zadosti) nebo
uzivateli udélit pravo zalozZit Zadost. [ o omitinscou s sk st e

Je sprives Fadatele ZaloFit novau 23daost

Projekty pouze pro éteni () Fiidatiodebrat )

D) V seznamu ,Projekty pouze pro ¢teni“ muizete
danému uzivateliikono tuzky ,Pridat/ Odebrat*
vpravo pridélit 0-n zadosti zadatele ke Cteni, tedy

=
2

*+ Registraéni éislo Fofadove Gislo

ZObra Zeni. Celkem 0 232nami Zobrazit 15 na stranku v
. . s o e Projekty pro ¢teni a modifikaci @ Fiidatiodebrat ()
E) Vseznamu ,Projekty pro ¢teni a modifikaci © Sesiain e i .ﬁz_&

mUzete danému uzivateli ikonou tuzky ,Pridat/
Odebrat“ vpravo pridélit 0-n zadosti zadatele k
editaci, v€etné podani. o o

0213000012 2073} Projekt test ASD

=]

Digitalizace Zj=

0213000015 2 075 ; Projekt test kontrely LZ 2

Je mozné, Zze Spravce Zadatele nevidi néjakou zadost zadatele (nema ji v seznamu, nemuze ji zobrazit ani editovat)?

Ano. Mozné to je v pripadé, ze néktery z uzivatelld zadatele ma moznost , Zalozit Zzaddost"“ a Zaddost zalozil. Aby si spravce mohl danou zadost zobrazit,
pripadné otevrit pro editaci ¢i podani, musi ji nejdrive pridat do prislusného seznamu D &i E ikonou tuzky vpravo.
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