Ministerstvo kultury Ceské republiky

C.j.: 53/2001

Metodicky pokyn k zajiStovani spravy, evidence a ochrany sbirek muzejni
povahy Vv muzeich a galeriich zrizovanych Ceskou republikou nebo
uzemnimi samospravnymi celky (kraji, obcemi)

Ministerstvo kultury Ceské republiky (dale jen ,,ministerstvo) v navaznosti na
zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich
zakont, a na vyhlasku ¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 122/2000 Sb.,
0 ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zakonu, vydava
metodicky pokyn Kk zajiStovani spravy, evidence a ochrany sbirek muzejni povahy
v muzeich a galeriich ziizovanych Ceskou republikou nebo tizemnimi samospravnymi
celky Ceské republiky:

Uvod

Prevazna vetsina sbirek muzejni povahy (dale jen ,,sbirky*, , sbirka*“) je uchovavana
V muzeich a galeriich ziizovanych Ceskou republikou nebo vizemnimi samospravnymi celky.

Nejstarsi muzea a galerie shromazduji sbirky témer 200 let, ostatni v prioméru 70 let.
Tak se podarilo shromaZzdit sbirky, citajici téemér 65 milionu sbirkovych predmeétii.

Muzea a galerie své sbirky jiz desitky let uchovavaji, chrani a eviduji. Na tuto
dlouhodobou praci je nutné navdzat a zaroven ji ale uvést do souladu se zdkonem ¢. 122/2000
Sb., 0 ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakonu (ddle jen “zakon*)
a vyhlaskou Ministerstva kultury ¢ 275/2000 Sb., kterou se provadi zdakon ¢. 122/2000 Sb.,
o ochrané sbirek muzejni povahy a o zmené nékterych dalsich zakonii (dale jen ,,vyhlaska ).

Ke sjednoceni postupu pri praci se sbirkami v muzeich a galeriich md prispét tento
metodicky pokyn. Postupy uvedenymi v dalsim textu tohoto pokynu nejsou dotcena ustanoveni
zakona a vyhlasky. Vsechna ustanoveni tohoto metodického pokynu, vietné téch, ktera se
tykaji ¢innosti spojenych se spravou sbirek, které zakon neupravuje, maji povahu doporuceni,
pokud nejsou s ustanovenimi zdakona a vyhldsky totozna. Zdavazny je tento metodicky pokyn
pro muzea a galerie ziizované ministerstvem?,

! Vnitini normy jsou pravné zavazné nikoliv ze své podstaty, ale jen tehdy, jestlize mezi jejich vydavatelem a
adresatem existuje vztah nadfizenosti a podfizenosti (Sin, Z., Rehak, K., 1993: Metodika tvorby predpist).




Clanek I
Vymezeni pojmii

(1) Pro ucely metodického pokynu je muzeem nebo galerii organizace ziizena
Ceskou republikou nebo tizemnim samospravnym celkem (krajem, obci),
kterd provadi Cinnost definovanou v § 10 odst. 6 zakona.

(2) Sbirkou (sbirkami) muzea nebo galerie (dale jen ,,organizace®) je soubor
vSech sbirkovych predmétl,, zapsanych ke dni podéani Zadosti o zéapis do
centralni evidence sbirek (dale jen ,,CES*) ve sbirkové evidenci organizace
podle dosavadnich ptedpisii pro spravu, evidenci a ochranu sbirek v muzeich
a galeriich?.

Clanek I1
Zapis sbirky do centralni evidence sbirek

(1) Sbirky se do CES zapisuji na zakladé zadosti podané ministerstvu podle
ustanoveni § 17 odst. 3 zdkona. Tiskopis, na kterém se podava zZadost o zapis
do CES (jeho vzor je uveden v ptiloze ¢.1 vyhlasky), je za uplatu k dispozici
Vv prodejnach spolecnosti SEVT a.s.

(2) Organizace muze pozadat o zapis vice nez jedné sbirky v piipadé, ze to
poklada za ucelné z hlediska nakladéani se sbirkami.

(3)Poda-li jedna organizace zadost o zapis vice nez jedné sbirky, vyplni
odpovidajici pocet tiskopisi. Opravnéni ministerstva vydat osvédceni o
zéapisu souboru predméta jako sbirky tim neni dotceno.

Clanek ITI
Vyplitovani formulare Zadosti

(1) Nazev sbirky se odvozuje od nazvu organizace.®

(2) Nazev vlastnika sbirky je bud’ stat, tedy ,,Ceska republika“nebo uzemni
samospravny celek, tedy napf. ,,Liberecky kraj*, ,,mésto Brno* apod. Sidlo
ani identifikacni ¢islo se neuvadéji.

(3)Jako nazev spravce sbirky se uvede nazev organizace odpovidajici nazvu
uvedenému ve zfizovaci listiné organizace. Jako sidlo se uvede pfesna adresa
organizace totozna s tou, kterd je uvedena ve zfizovaci listin¢ organizace, a
uvede se identifikaéni ¢islo organizace.

(4) Obsahuje-li  sbirka soubory véci movitych v nékterém oboru uvedeném
vV bod¢ 4 formuldfe zadosti, dosahujici poc¢tu uvedeného v ptiloze ¢. 4
vyhléasky, oznaci to organizace vzdy v bod¢ 4 Zadosti zakrouzkovanim. Neni-
li tomu tak, je ponechdno na rozhodnuti organizace, zda celou sbirku uvede

2 74kon &. 54/1959 Sb., o muzeich a galeriich a Smérnice MK CSR ¢&.j. 12.983/83-V1/3.
3 Napt. ,,Sbirka Prachetiského muzea v Pisku®, ,,Sbirka Horacké galerie v Novém Mé&sté na Moravé® apod.



v bod¢ 4 Zadosti jako ,jinou* nebo zda zakrouZzkuje oborové casti sbirky.
Jako ,,jinou* (s uvedenim nazvu, ktery organizace sama urci) lze oznacit i
sbirku, kterd obsahuje v jednom nebo vice oborech vétsi pocet véci movitych
nez je uvedeno v pftiloze ¢. 4 vyhlasky, piicemz ke kazdé takové oborove
oznacen¢ Casti piipoji organizace samostatnou charakteristiku podle bodu 5
piilohy ¢. 1 vyhlasky*.
Organizace rovn¢z prihlédne k historickému vyvoji sbirky, napt. k tomu, zda
byla shromazd’ovana jako ,historickd®, obsahujici pfedméty z rtiznych oborti
(numismatika, umélecka femesla, militaria atp.) nebo zda byla koncipovéana
jako jednooborova.

(5) Charakteristiku sbirky zpracuje organizace v samostatné piiloze k zadosti pro
kazdou oborovou ¢ast sbirky, kterou oznacila v bodé 4 zadosti®.

Clanek IV
Evidence sbirkovych predmétii

(1) Sbirky jsou vedeny v operativni (sbirkové) evidenci, nikoliv v evidenci
ucetni a neocenuji Se, S vyjimkou ocenovani pro ucely pojisténi sbirkovych
predméti.

(2) Jakakoliv evidence, kterou organizace vedla pied zapsanim sbirky do CES a
ma nalezitosti uvedené v § 9 odst. 1, pism. d) zdkona je povaZovéana za
uplnou evidenci podle zédkona (viz § 17 odst. 1 zakona). Jde-li o evidenci
jednostupniovou, tj. bud chronologickou nebo systematickou, zakon
neuklada povinnost doplnit chybé&jici typ evidence.

4 Napt. sbirku, kterd obsahuje entomologicky material, ale také vice nez 200 originali uméleckych

kreseb hmyzu, lze oznaéit bud’ jako dvé samostatné ¢asti - ,.entomologickou® s vlastni charakteristikou

a ,vytvarného uméni“ s vlastni charakteristikou nebo jako ,,jinou®, nazvanou napf. ,,sbirka entomologického

oddéleni, rovnéz se dvéma samostatnymi charakteristikami.

S Vzor zpracovani charakteristiky zoologické sbirky:

a) oznaceni uzemi, z néhoz sbirka prevaizné pochazi:
Cechy, zejména jizni, Sumava, Novohradské hory

b) jaké casové obdobi sbirka previzné dokumentuje a strucna historie sbirky:
Nejstar$i doklady jsou z devadesatych let 19. stoleti, pfevazna cast sbirky pochazi z let 1925-1960.
Zakladem sbirky je sbirka sbératele XY z let 1925-1940, vyznamnymi kuratory sbirky byli: AB v letech
1956-1970, BC v letech 1971-1990 a CD v letech 1991-dosud. Jako preparatofi se na tvorbé sbirky podileli
............... Vetejnosti byla sbirka prezentovana poprvé v r. 1961 stalou expozici, po repasi v roce 1988 je
expozice stale pfistupna vetejnosti.

C) jaké druhy predmétit a materialii jsou ve sbirce zejména zastoupeny:
Sbirku tvofi zejména dermoplastické preparaty ryb, obojzivelnikl, plazl, ptakti a savcl, nejpocetnéjsi
kolekci tvofi ptaci. Sbirka obsahuje preparaty v Cechach v minulosti vyhubenych Zivoéichi a vzacnych
zatoulancll (mohou se uvést priklady). Soucasti sbirky jsou rovnéz kapalinové preparaty bezobratlych
zivoCichl, obojzivelniki a plaz(i a osteologicky materidl. Sbirka obsahuje i preparaty zivocCichii
pochazejicich z oblasti mimo uzemi Cech (uvede se odkud). Sbirku tvoii vice nez 3 500 piirodnin.

d) seznam jednotlivych sbirkovych predmeétii, které sbirku tvori nebo vycet jejich evidencnich cisel (uveden
Vv priloze):
uvede se seznam inventarnich ¢&isel, bud’ jednotlivé nebo —tvofi-1i souvislé fady — pocatecnim a
koneénym  inventarnim ¢islem (napf. P 1-P 876, Z35 — Z237 apod.), pokud neni vedena
systematickd evidence, uvedou se piiristkova ¢isla (napt. 26-48/1982, 5/83, 35-42/84 atp.)



(3)

(4)

()

(6)

(7)

(8)

Zakon umoznuje 1 po zapsani sbirky do CES vést u sbirek Citajicich méné
nez 3001 véci movitych nebo méné nez 11 véci nemovitych trvale pouze
jeden typ evidence, tj. bud’ evidenci chronologickou nebo systematickou.
Ptesahne-li ve sbirce pocet véci movitych nebo nemovitych uvedeny pocet,
je tieba zavést evidenci dvoustupniovou.

V ramci odborného zpracovani sbirky je vSak vhodné, aby v organizacich
byla i1 pro sbirky citajici méné nez 3001 véci movitych nebo méné nez 11
véci nemovitych vedena evidence dvoji, protoZze organizace své sbirky
nejen eviduje, ale také odborn¢ zpracovava (viz § 10 odst. 6 zdkona), a
postupné doplilovani systematické evidence je nezbytnou soucésti tohoto
odborného zpracovani sbirek®.

Zéaznamy chronologické evidence vedou organizace v pfirtistkovych
knihach. Zaznamy jsou vedeny bud’ ru¢né dokumentnim inkoustem v knize
S ¢islovanymi strankami, opatfené na prvnim volném listu Ufednim
razitkem, nebo pfirastkovou knihu tvofi Cislované tisky ze
zalohované databaze pocitate, kazdy opatfeny uafednim razitkem.
Ptirtistkova kniha mize byt spolecnd pro celou sbirku nebo miZze byt
vedena samostatna kniha pro jednu nebo nékolik ¢asti sbirky oznacenych
vV bod¢ 4 formulatre Zadosti o zapis do CES.

Zaznamy systematické evidence jsou vedeny v inventarnich knihach
zpravidla ruéné dokumentnim inkoustem, nebo na zvlaStnich
katalogizacnich listech béZné€ v organizacich uzivanych (tzv. katalogiza¢ni
karty), vypliiovanych bud’ ruéné¢ dokumentnim inkoustem nebo na psacim
stroji, pfipadné lze pouzit tisky ze zdlohované databdze pocitace. Pro
kazdou ¢ast sbirky, oznacenou v bod¢ 4 formulafe zadosti o zapis do CES,
jsou zéznamy systematické evidence vedeny zvlast, evidencni Cisla tvori
Ciselnou ftadu, pfed vlastnim Ccislem se uvede kod (sestaveny napf.
Z jednoho ¢i vice pismen), ktery identifikuje cast sbirky podle bodu 4
formulaie Zadosti o zapis sbirky do CES”.

Doplnujicimi zdznamy ke sbirkovému ptedmétu ve smyslu ustanoveni § 2
odst. 1 zadkona jsou napft. tzv. schedy, lokalitni listky, ptipadné jin¢ doklady
identifikujici jednotlivé véci movité ¢i nemovite.

Struktura evidencniho zdznamu v systematické evidenci, ktery uvadi udaje
podle § 9 odst. 1, pism. d) a dalsi zpiesnujici tdaje o pfedmétu ve smyslu §
2 odst. 3 vyhlaSky, respektuje strukturu zdznami potfizovanych v ramci
Integrovaného systému ochrany movit¢ého kulturniho dédictvi (ISO).

6 Pfipousti se v3ak, e napt. sbirka militarii bude mit sbirkové pfedméty, ziskané pied datem vydani osvéd&eni o
zépisu sbirky muzea do CES, evidované pouze v chronologické evidenci, tj.oznacené pfirtstkovymi ¢isly, a
sbirkové predméty téze sbirky ziskané po tomto datu budou evidovany jak v chronologické, tak v systematické
evidenci. Systematicka evidence ,,starych®, tj. pfed nabytim u¢innosti zdkona ziskanych sbirkovych predméti,
pak mtze (ale nemusi) byt postupné doplnéna.

7 Eviduje-li se napf. sbirka etnografick4, maji evidenéni &isla systematické evidence napt. nasledujici podobu: E
1 — 765, eviduje-li se sbirka entomologickd ENT 1 — 234 atp.



Metodickou pomoc v tomto smyslu poskytuji pilotni pracovisté¢ ISO,
kterymi jsou pro muzea Moravské zemské muzeum v Brné a pro galerie
Narodni galerie v Praze.

Clanek V

Zaiazovani véci movitych a nemovitych do sbirky, zmény evidencnich Cisel

(1)
(2)

3)

(4)

(5)
(6)

Organizace rozmnozuje své sbirky v souladu s pfedmétem své cinnosti
vymezenym ziizovaci listinou.
Véc movitou nebo nemovitou, o niz organizace rozhodla, Ze se stava
soucasti sbirky (sbirkovym pfedmétem), zapiSe organizace bez zbyte¢né¢ho
odkladu do sbirkové evidence, tj. provede evidencni zdznam k véci podle
ustanoveni § 9 odst. 1, pism. d) zdkona a § 2 odst. 1 vyhlaSky.
Organizace zasle vZdy jednou za tii mésice (poc¢inaje dnem zépisu sbirky do
CES) ministerstvu pisemny navrh na zménu zapisu v CES (§ 7 odst. 2
zékona), jehoZ soucasti jsou udaje evidenénich zaznamu vSech ptiristki do
sbirky, zapsanych do sbirkové evidence v tomto obdobi.
Do doby nez organizace obdrzi ozndmeni ministerstva o provedeni zmény
v zapisu v CES nelze tento sbirkovy pfedmét vyvézt do zahranici, zapljcit
jiné¢ pravnické nebo fyzické osobé a vynaklddat na jeho ochranu ¢&i
oSetfovani ucelové ziskané financni prosttedky z vetejnych rozpoctl nad
miru nezbytnou pro uchovani fyzické podstaty sbirkového piredmétu.
Ministerstvo neposuzuje opravnénost zafazeni nového pfirtistku do sbirky,
ale pouze uplnost eviden¢niho zdznamu.
Oznami-li ministerstvo organizaci, ze zménu zapisu v CES neprovedlo
Z ditvodu netplnosti evidenéniho zdznamu, plati nadale ustanoveni odst. 4.
Nepoda-li organizace po provedeni evidencniho zdznamu ke sbirkovemu
predmétu ve lhiit€ podle odstavce 3 ministerstvu nadvrh na zménu zapisu
v CES podle § 7 odst. 2 zakona, piipadné¢ nepoda-li ani v nasledujicim
tiimésiénim cyklu doplnény navrh poté, co ji ministerstvo ozndmilo, Ze
zménu zapisu v CES neprovedlo z divodu netplnosti evidenéniho zadznamu,
anema-li tedy doklad o provedeni zmény v zapisu do CES, ptedpoklada se,
ze doSlo ke zméné€ rozhodnuti organizace o zatrazeni pfedmétu do sbirky a
nelze na n&j pohliZet jako na sbirkovy pfedmét a na soucast sbirky®.

Ustanoveni § 14 odst. 1 pism. b) zakona tim neni dot¢eno.

& Organizace jsou povinny vést majetek Ceské republiky nebo majetek tizemniho samospravného celku, k némuz
vykonavaji pravo hospodateni podle zfizovaci listiny, podle jeho povahy bud’ v tcetni evidenci podle piedpisti o
hospodateni s majetkem statu nebo uzemniho samospravného celku nebo v operativni (tj. v tomto ptipadé
sbirkové) evidenci podle zvlastniho piedpisu (tj. v tomto piipadé podle zakona ¢. 122/2000 Sb.). Nestane-li se
véc movita nebo nemovitd, k niz ma organizace piislusnost hospodafit, soucasti sbirky, nelze ji vést v operativni
(sbirkové) evidenci a je tedy nutné ji prefadit do evidence tetni — se vSemi dusledky z toho vyplyvajicimi (napf.
moznost vyvozu do zahrani¢i pouze podle zakona ¢. 71/1994 Sb., nemoznosti vyuzivat napf. pro jeji restaurovani
ucelove ziskané finan¢ni prosttedky z vetrejnych rozpoctu atp.).



(6) Prifazeni evidencnich Cisel systematické evidence (inventarnich) sbirkovym
pfedmétim dosud vedenym pouze v chronologické evidenci, oznami
organizace ministerstvu vzdy k 15.5. a k 15.11. kazdého roku vzdy pro
vSechny sbirkové predméty zapsané do systematické evidence v uplynulych
Sesti mésicich.

(7) Zménu podle odst. 6 ¢l. V tohoto pokynu vSak organizace ozndmi
ministerstvu jenv tom piipad¢, kdyz vSechny véci movité ¢i nemovité,
tvotici sbirkovy ptfedmét zapsany v chronologické evidenci pod jednim
piiristkovym cislem, byly oznafeny jednim nebo vice eviden¢nimi Cisly

inventarnimi?.

Clanek VI
VyFazovani sbirkovych piedmétii 7 evidence

(1)Ze sbirkové evidence je mozné vyradit pouze ten piedmét, ktery je
piebyte¢ny nebo neupotiebitelny podle ustanoveni § 9 odst. 5 zakona.
Vyftazeni organizace provede aZ po ozndmeni o provedeni zmény v zapisu
do CES, kterou ministerstvo provede na zakladé¢ pisemného navrhu
organizace ve smyslu § 7 odst. 2 zdkona a § 4 vyhlasky.

(2)Navrh organizace o zménu zapisu v CES z divodu vyrazeni sbirkového
predmétu z evidence obsahuje kompletni eviden¢ni zdznam podle § 9
odst. 1, pism. d) a rozhodnuti organizace o piebyteCnosti nebo
neupotiebitelnosti. Rozhodnuti musi obsahovat divody piebytecnosti
nebo neupotiebitelnosti. Dlivodem neni pouhé konstatovani, Ze se jedna o
véc pirebyteCnou nebo neupottebitelnou, ale je tifeba predlozit popis
skutecného stavu véci dolozeny stanoviskem poradniho organu
organizace pro sbirkotvornou ¢innost.

(3) S vécmi movitymi nebo nemovitymi, které byly na zakladé zmény zapisu
v CES vyftazeny ze sbirkové evidence zptisobem uvedenym ve vyhlasce,
naklada organizace podle obecné platnych piredpistt pro hospodaieni
s majetkem statu nebo Uzemniho samospravného celku, ustanoveni
zékona se jiZ na tyto véci nevztahuji.

® Piiklad: Krabice s entomologickym materidlem zakoupenym od sbératele, obsahujici preparaty hmyzu péti
Celedi, je v muzeu zapsana pod jednim pfirGstkovym cislem 25/2001 v chronologické evidenci jako ,,pfirodniny
jedné systematické skupiny®, v tomto piipadé tfidy Insecta. Pfi systematické evidenci budou vsak preparaty
evidovany podle jinych systematickych skupin, napt. ¢eledi, rodd ¢i dokonce druht a kolekce preparati kazdé
této skupiny bude evidovana jako samostatny sbirkovy pfedmét, oznaceny inventarnimi Cisly napt. ENT 325 —
329. Urceni bude odborn€ narocné, prace potrva déle nez 6 mesicti. Zmeéna bude ministerstvu oznamena az potg,
kdyz vSechny preparaty (véci movité) tvotici sbirkovy predmeét zapsany pod ptirtistkovym ¢islem 25/2001 budou
zapsany v systematické evidenci. Podobné bude muzeum postupovat pfti evidenci jinych sbirkovych predmétu,
které jsou tvofeny soubory véci movitych nebo nemovitych.

Podobné se postupuje napf. v piipadé€ pozustalosti, vazici se k vyznamné osobnosti apod.



Clanek VII
Ochrana sbirek

(1) Organizace stanovi vlastni rezim nakladani se sbirkami ve smyslu ustanoveni
§ 9 odst. 1, pism. g) zdkona podle charakteru své sbirky, organiza¢niho fadu
a dislokace depozitaili,, a to pisemnou formou. Soucésti tohoto rezimu je
depozitarni fad, v némz se zejména uvede, které osoby maji pfistup ke
sbirkam a pradvo rozhodovat o pohybu sbirkovych pfedmétli, vstupovat do
depozitaii, manipulovat se sbirkovymi pfedméty. DalSi soucasti rezimu je
badatelsky tad, vnémz se stanovi podminky zpfistupnovéani sbirkovych
predméti badatelim. ReZim nakldddni se sbirkami zohledni specifika
jednotlivych sbirek, napt. zivych sbirek rostlin a Zivocichl (pfipadné jejich
¢asti), sbirek jizdy schopnych vozidel, funkénich hudebnich nastroji apod™®.

(2) Pro ucinngjsi ochranu sbirek pofizuji organizace podle moznosti obrazovou
dokumentaci sbirkovych pfedmétli, a to zejména piedméti nejvice
ohroZenych kradezemi, tj. napt. sbirkovych predméti ze sbirek historickych,
sbirek militarii, vytvarného umeéni, uméleckého femesla
a uméleckoprimyslovych praci a knith. K tomu mohou vyuZivat mozZnosti
spolupréce s pilotnimi pracovisti Integrované¢ho systému ochrany movitého
kulturniho dédictvi.

(3) Ustanoveni § 9 odst. 1, pism. 1) zdkona se vztahuje na budovy, které jsou
nebo budou ur¢eny pro uchovavani movitého kulturniho dédictvi v ptipadé
vale¢ného konfliktul?,

(4) Organizace stanovi zvlastnim vnitinim pfedpisem zasady ochrany informaci
o zajiSténi bezpecnosti sbirek, zejména informaci o bezpecnostnich
systémech'?.

Clanek VIII
Vyvoz sbirek do zahranici

(1) Organizace zodpovida za bezpecnost zapujcenych sbirkovych piedméta
nebo dalSich véci movitych po dobu transportu a vystavovani v zahranici i
za jejich v€asny a bezpecny navrat.

(2) Je-li soucasti souboru sbirkovych predméti, které maji byt vyvezeny do

10 Jedna se napt. o ,,zivé" sbirky v arboretech, o tzv. statni sbirku hudebnich néstroji v Narodnim muzeu, sbirku

vozidel méstské hromadné dopravy v Technickém muzeu v Brné apod.

11yyhlaska Ministerstva zahraniénich véci &. 94/1958 Sb., o Umluvé na ochranu kulturnich statkd za
ozbrojeného konfliktu a Protokolu k ni.

12 74kon ¢. 148/1998 Sb., o ochrang utajovanych skutecnosti a o0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozd&jsich

predpisu.



zahrani¢i, archivalie, kulturni pamatka nebo ndrodni kulturni pamatka, je
nutné zadat o vyvoz téchto piedméti podle zvlastnich piedpisil®

(3) Vypujci- li si organizace od jiné pravnické nebo fyzické osoby predméty
kulturni hodnoty za ucelem jejich vystavovani v zahrani¢i v ramci doplnéni
souboru vlastnich sbirkovych pfedmétt (na zakladé vypijcéni smlouvy),
pohlizi se na né¢ z hlediska jejich vyvozu do zahrani¢i jako na sbirkové
pfedméty organizace, kterda si je vypujcila, a zdda o vydani povoleni
k vyvozu podle § 11 zdkona, pokud s tim jejich vlastnik vyjadii pisemny
souhlas.

Clanek IX
Docasné pienechdni sbirek jiné pravnické nebo fyzické osobé

(1) Prenechat docasn¢ sbirku nebo jednotlivé sbirkové predméty jiné pravnické
nebo fyzické osobé¢ 1ze na zakladé pisemné uzavienych smluv - smlouvy o
vypij€ce, ndgjemni smlouvy a smlouvy dle ustanoveni § 51 obcanskeho
zékoniku, tzv. innominatni (o doCasném fyzickém predani véci).

(2) Smlouvou o vyptjéce'* mohou byt sbirky nebo sbirkové pfedméty doGasné
pfenechany jiné pravnické nebo fyzické osobé pouze k ucelim studijnim
(badatelskym ¢1 védeckym) nebo vystavnim, jako ufelim ve vefejném
z4jmu. Vystavnimi GcCely je minéno vystavovani ve vefejné piistupnych
expozicich a na vetejn¢ pfistupnych vystavach. Smlouva musi obsahovat
ustanoveni, zarucujici zajiSténi ochrany sbirky nebo sbirkovych predmétii ve
smyslu zdkona. Vypujcky jsou sjedndvany ve vefejném zdjmu bezlplatné.
O vypujckach je v organizaci vedena samostatna evidence.

(3) Na ziklad& najemni smlouvy®® mohou byt sbirkové pfedméty doasng
pienechany jiné pravnické nebo fyzické osobé pro Ucely vystavy uréené pro
omezeny okruh navstévnikll (napt. vystavy uréené pouze pro klienty jedné
firmy, pozvané navstévniky spoleCenské akce atp.), a déale pro ucely
propagacni (napt. filmovani), pro Ucely do€asn¢ho prenechani historickych
hudebnich nastroji vykonnym umélctim atp. Prongjem je sjednan vzdy za
uplatu a smlouva musi obsahovat ustanoveni, zaru€ujici zajiSténi ochrany
sbirkovych predmétl ve smyslu zakona. Ndjemni smlouvy jsou vedeny v
samostatné evidenci.

(4) Na zdkladé smlouvy innominatni'® (o fyzickém piedani véci) lze dogasné
pfenechat sbirkovy piredmét pravnické nebo fyzické osobé, kterd je
opravnéna provadét preparatorské, konzervatorské a restauratorské prace,
opravy a dopliiovani sbirkovych pfedméti nebo vyrabét kopie, repliky a

13 Zakony ¢&. 97/1974 Sb., o archivnictvi ve znéni pozdgjsich predpist a & 20/1987 Sb., o statni pamatkové pééi,
ve znéni pozdéjsich predpist.

14§ 659 zakona &. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdgjsich predpisii

15§ 663 zakona €. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich predpisi.

16 § 51 zakona €. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozd&jsich predpisa.



modely, pofizovat ve svych ateliérech obrazovou dokumentaci sbirkovych
predmétti pro ucely propagacni, publikacni apod., k provedeni sjednaného
druhu prace. Innominatni smlouva je podminkou k uzavieni dohody o
provedeni prace, pokud se uzavird podle ustanoveni zakoniku prace nebo
pro uzavieni smlouvy o dilo, podle obcanského nebo obchodniho zékoniku.
V samostatné evidenci vedené pro tyto ucely jsou vzdy obé smlouvy vedeny
spole¢né.

Clanek X
Vystavovani sbirek

(1) Vystavovani sbirek je pripustné pouze v prostorach, které zarucuji ochranu
sbirek ve smyslu zikona, vcetné¢ odpovidajictho osvétleni, zajiSténi
optimalni teploty a vzduSné vlhkosti, poctu dozirajicich osob, pfiméifen¢ho
stavebné technickému uspotadani vystavy apod. Zajem na ochrané sbirek je
vzdy nadfazen zajmu na jeji prezentaci.

(2) Vystavni prostory musi odpovidat obecné¢ zavaznym predpisim (napf.
pozarnim apod.) jak z hlediska ochrany sbirek, tak z hlediska ochrany a
bezpecnosti majetku a bezpecnosti a hygieny navstévniki.

Clanek XI
Zaveérecna ustanoveni

(1) Organizace maji podle ustanoveni § 10 odst. 5 zakona povinnost své sbirky
rozmnozovat, tj. ziskavat véci movité nebo nemovité, které¢ zvysuji schopnost
sbirky vypovidat o pfirod€, prehistorii, historii, uméni, literature, védé a
technice ve smyslu § 2 odst. 1 zdkona, a zarazovat je do sbirky. Nabyvani
sbirkovych pfedmétii se déje v souladu se zaméfenim organizace danym
ziizovaci listinou, zpravidla sbérem piirodnin'”, ziskdvanim a piebiranim
archeologickych nalezli, ptevzetim dari nebo dédictvi od pravnickych nebo
fyzickych osob nebo koupi od pravnickych ¢i fyzickych osob, vyménou
predmétu vyfazeného z vlastni sbirkové evidence z diivodu piebytecnosti za
pfedmét vytazeny zdavodu piebytecnosti ze sbirkové evidence jiné
organizace, nedochéazi-li ke zméné vlastnickych prav. Pokud se vymeéna
uskuteciiuje mezi riiznymi vlastniky, postupuje organizace podle obecné
zavaznych pravnich predpisi pro hospodafeni s majetkem statu nebo
uzemnich samospravnych celki.

17 Ptitom nejsou doteny zvlastni predpisy, napt. zakon &. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody a krajiny ve znéni
pozdéjsich predpisu.



(2) Organizace jsou povinny podle ustanoveni § 17 odst. 3 zakona podat Zadost o
zéapis do CES ve lhité stanovené ministerstvem, nejpozdéji vSak do dvou let
ode dne nabyti uCinnosti zdkona, tj. do 12.kvétna 2002. Az do obdrzeni
osvédCeni o zapsani sbirky do CES naklddaji se sbirkou podle dosavadnich
pravnich piedpisa’®,

V Praze dne 4. ledna 2001

Ing. Pavel Jirdsek

teditel odboru ochrany movitého kulturniho
dédictvi, muzei a galerii MK CR

18 Podle zakona &. 54/1959 Sb., o muzeich a galeriich a podle Smérnice pro spravu, evidenci a ochranu sbirek
v muzeich a galeriich ¢.j. 12983/83-VI/3.
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