Pokyny pro vyplnéni monitorovaci zpravy — PTUP EHMK

Modul monitorovacich zprav je pro zadatele dostupny v detailu projektu ptes kartu Realizace
projektu. Monitorovaci zpravu miiZe zalozit Zadatel/KP ve stavu projektu ,,Probiha realizace*.
Pro zaloZeni monitorovaci zpravy slouzi tlacitko Nova monitorovaci zprava.

° Nova monitorovaci zprava

Detail projektu Rozhodnuti Vefejné zakazky projektu Monitorovaci navstévy a kontroly Realizace projektu avérecné vyhodnoceni akce Namitky, nesrovnalosti, sankce a vratky.

Zadost 0 zménu/odstoupeni Vraceni/odnéti dotace, zastaveni fizeni Osvédceni o digitalnim Gkonu

Projekt - realizace

Zadatel pomoci monitorovacich zprav doklada informace o prabéhu realizace projektu. Pro
zakladani monitorovacich zprav jsou stanoveny nésledujici podminky:

* V jeden moment mize byt ,,Rozpracovana“ pouze 1 monitorovaci zprava.
* Zalozit dalsi zpravu je mozné po podani predchozi.
* Podat zpravu ke kontrole je mozné, jakmile je pfedchozi zprava ve stavu ,,Schvalena“.

Monitorovaci zpravu musi podat opravnéna osoba (statutdrni organ nebo osoba s plnou moci).
Dokumenty se jiz neposilaji datovou schrankou.

Zpisob vypliovani:

Polozky v detailu monitorovaci zpravy jsou logicky usporadany ve formé zalozek (karet), které
piijemce dopliuje postupné zleva — doprava.

. Povinné polozky - polozky oznacené * a Zluté podbarvené. Systém vyZaduje a
kontroluje jejich vyplnéni. Bez vyplnéni povinnych poloZek neni mozZné monitorovaci
zpravu podat.

. Nepovinné polozKky - nepovinné polozky nejsou nijak oznaceny a jejich podbarveni je
bilé. Nékteré polozky systémem oznacené jako nepovinné je piesto nutné v souladu s timto
navodem vyplnit.

. Needitovatelné poloZky - needitovatelné polozky poznéte podle Sedého podbarveni.
Tyto polozky nelze ménit, jsou automaticky vyplnéné systémem. Nékteré polozky je vSak
mozno v piipadé potfeby ménit, a to pomoci této ikony .

. Polozky s datem - zdpis je mozné provést numerickou klavesnici ve tvaru
DD.MM.RRRR, piipadné vybérem z kalendate pomoci ikony

. Pridani zdznamu do tabulky - tlacitka pro pfidavani jsou umisténa nad tabulkou
vpravo.



. Rozkliknuti ziznamu tabulky - zdznam tabulky je mozné rozkliknout pomoci ikony
slozky. Nékteré seznamy vyuZzivaji pro rozkliknuti hypertextovy odkaz reprezentovany napft.
nazvem nebo ¢islem zaznamu.

. Vybér hodnoty z ¢iselniku - pro vybér hodnoty z ¢iselniku slouZzi tlacitko umisténé na
konci fadku. Hodnotu z fadku je mozné smazat pomoci .

. Vybér adresy a vyhledani v RUIAN - pro zapis adresy a jeji vyhledani slouzi tlagitko

umisténé na konci fadku.

Detail monitorovaci zpravy

V detailu monitorovaci zpravy se zobrazuji nasledujici polozky:

* Porradové ¢islo projektu - potadové ¢islo projektu. Piebird systém z detailu projektu.
« Cislo zpravy - potadové ¢islo monitorovaci zpravy. Systém automaticky p¥ifazuje.

* Typ zpravy - povinna polozka, vybér polozky ze seznamu. Seznam se zobrazi po kliknuti na
radek.

* Stav - aktualni stav monitorovaci zpravy.

* Sledované obdobi od - Pocatecni datum monitorovaciho obdobi. Povinné pole k vyplnéni.
Datum je mozné zapsat numerickou klavesnici ve tvaru DD.MM.RRRR, ptipadné vybrat z

kalendéate pres ikonu G .

* Sledované obdobi do - Konecné datum monitorovaciho obdobi. Povinné pole k vyplnéni.
Datum je mozné zapsat numerickou klavesnici ve tvaru DD.MM.RRRR, ptipadné vybrat z

kalendéate ptes ikonu G .

* Popis realizovanych aktivit - povinné textové pole k vyplnéni.

* Popis planovanych aktivit - povinné textové pole k vyplnéni.

* Dalsi informace - nepovinné pole pro zapis dalich informaci k monitorovaci zprave.

* Zajisténi publicity - povinné textové pole k vyplnéni.

Zalozka ucetni doklady

Tuto kartu nevypliujte, nahrazuje ji totiz dokument ,,Seznam ucetnich dokladi k zavérecné
monitorovaci zpravé“ — ke stazeni na stejném odkazu, jako jsou tyto pokyny. Vyplnény
formular seznamu doklada prosim vlozte do ptiloh zavére¢né monitorovaci zpravy.



Indikatory

Tabulka s indikatory k monitorovaci zpravé. Novy zdznam do tabulky je mozZné ptidat ptes

Novy indikator
tlac¢itko Novy indikator. ° vy

Nasledné¢ se zobrazi detail indikatoru, kde zadatel vypliuje:

* Indikator - povinna polozka. Vybér z indikatort definovanych v ramci dané vyzvy.
+ Jednotka - polozka se doplni na zaklad¢ vybraného indikatoru.

* DosaZena hodnota ve sledovaném obdobi - nepovinna ¢iselnd polozka.

* Komentar - nepovinné pole. Textovy komentéf k indikatoru a jeho plnéni.

Indikator je mozné ulozit pies tlacitko UloZit a zpét B Ulozitazpet , pfipadné odstranit

ptes tlacitko Odstranit (Indikator monitorovaci zpravy)
O Odstranit (Indikator monitorovaci zpravy)

Co se tyce jednotlivych karet, je nutné vyplnit pouze karty:

,,3. UDAJE O PRIJEMCI DOTACE A ZHOTOVITELI MONITOROVACI ZPRAVY,
,4. CILE A INDIKATORY*,

,,6. ZMENY PROJEKTU*,

,.9. PUBLICITA*,

,11. DALS] INFORMACE O PROJEKTU*,

,,14. ROZPOCET PROJEKTU*,

,,15. ZDROJE PROJEKTU*,

,17. CESTNE PROHLASEN{ PRIJEMCE DOTACE*

a

,,18. PRILOHY MONITOROVACI ZPRAVY*,

Ostatni karty nevypliujte.

V ¢&asti ,,11. DALST INFORMACE O PROJEKTU*, se prosim zamé&ite na splnéni podminky
,Evropsky rozmér projektu, navaznost projektu na titul Evropské hlavni mésto kultury neboli
prokazatelnd souvislost s podporou trvalé¢ udrzitelnosti projektu Evropské hlavni mésto
kultury*.

To je k vyplnéni vse. Dékuji.

Poznamka:

V ptipad¢, Ze poskytovatel zjisti nedostatky ve vyplnéné monitorovaci zpravé, vrati ji piijemci
zpét k doplnéni.

Pokud k monitorovaci zpravé nema poskytovatel pfipominky, bude monitorovaci zprava
pfepnuta do kone¢ného stavu ,,Schvalena“.



